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ZNAK SPRAWY: CUW/PNUS/03/2018/MOPS 

 
 
 

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
 
 
Zamawiający: 
 
Centrum Usług Wspólnych w Mikołowie - Gmina Mikołów 
43-190 Mikołów 
ul. Karola Miarki 9 
tel. 510219434 
NIP: 635-18-05-347 
REGON: 365421894  
http://mikolow.bip.gmina.pl/index.php?id=1417 
e-mail: sekretariat@cuw.mikolow.eu 
 
dla: 
Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej 
43-190 Mikołów 
ul. Kolejowa 2 
 
 
1. Centrum Usług Wspólnych w Mikołowie - Gmina Mikołów ogłasza pisemny przetarg nieograniczony pn.: „Usługa 

zorganizowania i przeprowadzenia warsztatów/zajęć dla dzieci w Placówce Wsparcia Dziennego – Świetlicy Opiekuńczo-
Specjalistycznej, w tym dla uczestników projektu „Postaw na lepsze jutro” realizowanego w ramach Regionalnego 
Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 dla Osi Priorytetowej IX Włączenie społeczne dla 
Działania 9.2 Dostępne  i efektywne usługi społeczne i zdrowotne dla Poddziałania 9.2.5 Rozwój usług społecznych 

 
Zamówienie zostało podzielone na 6 części: 

 Część 1 - Trening umiejętności społecznych dla dzieci. 
 Część 2 - Zajęcia muzyczno-ruchowe z elementami logorytmiki dla dzieci. 
 Część 3 - Zajęcia gimnastyczne dla dzieci – zdrowy kręgosłup. 
 Część 4 - Trening ogólnorozwojowy z elementami brazylijskiego Jiu-Jitsu dla dzieci. 

 Część 5 - Warsztaty edukacyjno-terapeutyczne z elementami dogoterapii. 
 Część 6 - Warsztaty taneczno-ruchowe dla dzieci. 

 
1.1. CPV:  80570000-0 usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego 

 80000000-4 usługi edukacyjne i szkoleniowe 
 92000000-1: usługi rekreacyjne, kulturalne i sportowe 
 

1.2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 5 do SIWZ. 
1.3. Zamawiający dopuszcza składanie ofert na dowolną liczbę części, o których nowa w pkt 1 SIWZ. 

 
2. W przedmiotowym postępowaniu, zgodnie a art. 138 „o” ustawy Prawo Zamówień Publicznych z dnia 29.01.2004r. (j.t. 

Dz.U. z 24.08.2017r, poz. 1579 z późn.zm.) nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo Zamówień Publicznych, poza 
wskazanymi w „Regulaminie udzielania zamówień na usługi społeczne” stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej 
specyfikacji. Zamawiający dopuszcza możliwość unieważnienia postępowania zgodnie z art. 93 ustawy Prawo Zamówień 
Publicznych, oraz poprawienie w ofercie oczywistych omyłek pisarskich oraz oczywistych omyłek rachunkowych, z 
uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek zgodnie z art. 87 ust 2 pkt 1) i 2). Zamawiający 
dopuszcza także możliwość wezwania Wykonawców do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów o 
których mowa w art. 25 ust. 1 Ustawy PZP. zgodnie z art. 26 ust 4 Ustawy PZP. 

 
3. Termin i miejsce wykonania zamówienia dla wszystkich części:  

 od dnia podpisania umowy do dnia 24 sierpnia 2018r. 
 Placówka Wsparcia Dziennego, Świetlica Opiekuńczo-Specjalistyczna, ul. Konstytucji 3 Maja 38. 
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4. Warunki udziału  w postępowaniu: 

4.1. Część 1 Trening kompetencji społecznych dla dzieci. 
4.1.1. O zamówienie może ubiegać się Wykonawca, który prowadzi lub przeprowadził co najmniej 3 zajęcia/warsztaty 

treningu kompetencji społecznych dla dzieci w okresie 3 lat przed terminem złożenia ofert, lub jeśli okres 
działalności jest krótszy, to odpowiednio do tego okresu. 

4.1.2. Wykonawca do realizacji zamówienia winien dysponować osobami posiadającymi wykształcenie psychologiczne 
lub pedagogiczne (ukończone studia magisterskie) uzupełnione szkoleniem/kursem uprawniającym do 
prowadzenia treningu umiejętności społecznych z dziećmi. Wymagany certyfikat/zaświadczenie.  
Zamawiający żąda dołączenia kserokopii dokumentów potwierdzających kwalifikacje do oferty. 
Wymagane co najmniej roczne doświadczenie w pracy z dziećmi. 

4.2. Część 2 - Zajęcia muzyczno-ruchowe z elementami logorytmiki dla dzieci. 
4.2.1. O zamówienie może ubiegać się Wykonawca, który prowadzi lub przeprowadził co najmniej 3 zajęcia/warsztaty 

muzyczno-ruchowe z elementami logorytmiki dla dzieci w okresie 3 lat przed terminem złożenia ofert, lub jeśli 
okres działalności jest krótszy, to odpowiednio do tego okresu. 

4.2.2. Wykonawca do realizacji zamówienia winien dysponować osobami posiadającymi wykształcenie pedagogiczne 
(studia magisterskie) uzupełnione szkoleniem/kursem uprawniającym do prowadzenia zajęć z logorytmiki 
(wymagane zaświadczenie/certyfikat). 
Zamawiający żąda dołączenia kserokopii dokumentów potwierdzających kwalifikacje do oferty. 
Wymagane co najmniej roczne doświadczenie w pracy z dziećmi. 

4.3. Część 3 - Zajęcia gimnastyczne dla dzieci – zdrowy kręgosłup. 
4.3.1. O zamówienie może ubiegać się Wykonawca, który prowadzi lub przeprowadził co najmniej 2 zajęcia/warsztaty 

zbliżone do przedmiotu zamówienia w okresie 3 lat przed terminem złożenia ofert, lub jeśli okres działalności 
jest krótszy, to odpowiednio do tego okresu 

4.3.2. Wykonawca do realizacji zamówienia winien dysponować fizjoterapeutą (wykształcenie wyższe oraz dokument 
potwierdzający prawo do wykonywania zawodu fizjoterapeuty – dokument Krajowej Rady Fizjoterapeutów). 
Zamawiający żąda dołączenia kserokopii dokumentów potwierdzających kwalifikacje do oferty. 
Wymagane co najmniej roczne doświadczenie w pracy z dziećmi. 

4.4. Część 4 - Trening ogólnorozwojowy z elementami brazylijskiego Jiu-Jitsu dla dzieci. 
4.4.1. O zamówienie może ubiegać się Wykonawca, który prowadzi lub przeprowadził co najmniej 2 zajęcia/warsztaty 

treningu ogólnorozwojowego z elementami brazylijskiego Jiu-Jitsu dla dzieci w okresie 3 lat przed terminem 
złożenia ofert, lub jeśli okres działalności jest krótszy, to odpowiednio do tego okresu 

4.4.2. Wykonawca do realizacji zamówienia winien dysponować osobą posiadającą czarny pas w jiu-jitsu (konieczne 
dołączenie, dyplomu/zaświadczenia czy innego dokumentu potwierdzającego kwalifikacje) 
Zamawiający żąda dołączenia kserokopii dokumentów potwierdzających kwalifikacje do oferty. 
Wymagane co najmniej roczne doświadczenie w pracy z dziećmi. 

4.5. Część 5 - Warsztaty edukacyjno-terapeutyczne z elementami dogoterapii. 
4.5.1. O zamówienie może ubiegać się Wykonawca, który prowadzi lub przeprowadził co najmniej 3 zajęcia/warsztaty 

edukacyjno-terapeutyczne z elementami dogoterapii w okresie 3 lat przed terminem złożenia ofert, lub jeśli 
okres działalności jest krótszy, to odpowiednio do tego okresu 

4.5.2. Wykonawca do realizacji zamówienia winien dysponować co najmniej 1 zespołem kynoterapeutycznym tj.:  1 
kynoterapeutą – osoba wykonująca usługi winna posiadać uprawnienia do świadczenia tego typu usług,  
dysponowanie co najmniej jednym psem, który ukończył kurs/szkolenie psa terapeutycznego posiadającym 
aktualne szczepienie przeciwko wściekliźnie. Konieczne przedstawienie zaświadczenia, certyfikatu, bądź innego 
równoważnego dokumentu potwierdzającego ukończenie kursu/szkolenia psa terapeutycznego, zaświadczenia 
potwierdzającego aktualne szczepienie psa przeciwko wściekliźnie.  
Kynoterapeuta – wymagane wykształcenie pedagogiczne lub psychologiczne – do oferty należy dołączyć 
dyplom studiów magisterskich 
Zamawiający żąda dołączenia kserokopii dokumentów potwierdzających kwalifikacje do oferty. 
Wymagane co najmniej roczne doświadczenie w pracy z dziećmi - oświadczenie 

4.6. Część 6 - Warsztaty taneczno-ruchowe dla dzieci. 
4.6.1. O zamówienie może ubiegać się Wykonawca, który prowadzi lub przeprowadził co najmniej 3 zajęcia/warsztaty 

taneczno-ruchowe dla dzieci w okresie 3 lat przed terminem złożenia ofert, lub jeśli okres działalności jest 
krótszy, to odpowiednio do tego okresu 

4.6.2. Wykonawca do realizacji zamówienia winien dysponować najmniej 1 osobą posiadającą kwalifikacje: 
 Instruktor tańca w zakresie wymaganym przez przedmiot zamówienia oraz posiadanie przygotowania 

pedagogicznego lub, 
 Instruktor tańca w zakresie wymaganym przez przedmiot zamówienia oraz co najmniej 40 godzinne 

doświadczenie w pracy z dziećmi 
Zamawiający żąda dołączenia kserokopii dokumentów potwierdzających kwalifikacje do oferty. 
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Do oferty należy dołączyć kserokopię dokumentu potwierdzającego posiadane wykształcenie dla poszczególnej części, o 
którym mowa powyżej. Kserokopia powinna być potwierdzona za zgodność z oryginałem pod rygorem nieważności.  
W przypadku pozostałych wymagań należy złożyć oświadczenie. 
 
Do oferty należy dołączyć wykaz osób, które będą prowadziły zajęcia. 
 
5. Wymagania dotyczące wadium: Zamawiający nie wymaga wpłacenia wadium. 

 
6. Opis sposobu obliczenia ceny dla wszystkich części: 

6.1. Cenę oferty należy obliczyć na podstawie załącznika nr 1.1 – 1.6 do SIWZ - „Formularz ofertowy”. Na cenę 
oferty zamówienia składa cena jednostkowa brutto za przeprowadzenie pojedynczych zajęć/warsztatów 
pomnożonej przez ilość zajęć/warsztatów planowanych do końca realizacji zamówienia. 

6.2. Cena powinna zawierać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, które wykonawca 
zobowiązany jest ponieść w związku z wykonaniem usługi. 

6.3. Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku 
 

7. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriów i  
sposobu oceny ofert oddzielnie dla każdej części: 
 
7.1. Dla części 1,2: 

Cena – 60%  (max 60 pkt.) 
Doświadczenie osoby, która będzie bezpośrednio realizowała zamówienie mierzona ilością przeprowadzonych 
zajęć/warsztatów obejmujących zagadnienia stanowiące przedmiot zamówienia  40% (max 40 pkt.) 

 3 zajęcia/warsztaty – 0 pkt 
 4 – 7 zajęć/warsztatów – 10 pkt 
 8 – 11 zajęć/warsztatów – 30 pkt 
 12 i więcej zajęć/warsztatów – 40 pkt 

 
Niewskazanie ilości zajęć/warsztatów lub wskazanie ilości mniejszej niż 3 będzie równoznaczne z odrzuceniem oferty. 
W tym kryterium można uzyskać max. 40 pkt nawet gdy wskazana ilość warsztatów będzie większa niż 12. 

 
7.2. Dla części 3,4: 

Cena – 60%  (max 60 pkt.) 
Doświadczenie osoby, która będzie bezpośrednio realizowała zamówienie mierzona ilością przeprowadzonych 
zajęć/warsztatów obejmujących zagadnienia stanowiące przedmiot zamówienia  40% (max 40 pkt.) 

 2 zajęcia/warsztaty – 0 pkt 
 3 – 6 zajęć/warsztatów – 10 pkt 
 7 – 10 zajęć/warsztatów – 30 pkt 
 11 i więcej zajęć/warsztatów – 40 pkt 

 
Niewskazanie ilości zajęć/warsztatów lub wskazanie ilości mniejszej niż 2 będzie równoznaczne z odrzuceniem oferty. 
W tym kryterium można uzyskać max. 40 pkt nawet gdy wskazana ilość warsztatów będzie większa niż 11. 
 

7.3. Dla części 5,6 
Cena – 60%  (max 60 pkt.) 
Doświadczenie osoby, która będzie bezpośrednio realizowała zamówienie mierzona ilością przeprowadzonych 
zajęć/warsztatów obejmujących zagadnienia stanowiące przedmiot zamówienia  dla grupy co najmniej 8 osób w wymiarze 
co najmniej 10 godzin  40% (max 40 pkt.) 

 3 zajęcia/warsztaty – 0 pkt 
 4 – 7 zajęć/warsztatów – 10 pkt 
 8 – 11 zajęć/warsztatów – 30 pkt 
 12 i więcej zajęć/warsztatów – 40 pkt 

 
Niewskazanie ilości zajęć/warsztatów lub wskazanie ilości mniejszej niż 3 będzie równoznaczne z odrzuceniem oferty. 
W tym kryterium można uzyskać max. 40 pkt nawet gdy wskazana ilość warsztatów będzie większa niż 12. 

 
Punktacja wg wzoru: 
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CN/CO x  60 + ilość punktów za ilość przeprowadzonych zajęć/warsztatów = ............... punktów 
      *  wyjaśnienia: CN - cena  z najniższą ceną; CO - cena z oferty badanej                          
 
Oferta może uzyskać maksymalnie 100 pkt. (60 pkt za cenę i 40 pkt za ilość zajeć/warsztatów) 
Ilość punktów zostanie wyliczona i zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku. 

 
8. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami: 

Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje Zamawiający oraz Wykonawcy mogą przekazywać będą za 
pomocą faksu nr 32 226-01-69 lub drogą elektroniczną zamowienia@cuw.mikolow.eu 
 

9. Termin związania ofertą: 30 dni od  terminu składania ofert. 
 

10. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert: 
10.1. Oferty (na formularzu stanowiącym załącznik od nr 1.1 – 1.6 do specyfikacji) należy złożyć w siedzibie 

Zamawiającego przy ul. Karola Miarki 9  w Mikołowie – pokój nr 3 - SEKRETARIAT 16.04.2018r. do godziny 
10.00,  

10.2. W przypadku przesyłek pocztowych należy je nadać na adres Zamawiającego z odpowiednim wyprzedzeniem – liczy 
się data i godz. doręczenia przesyłki Zamawiającemu. 

10.3. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, w siedzibie Zamawiającego i oznakować w następujący sposób:  
 

Centrum Usług Wspólnych w Mikołowie 
ul. Karola Miarki 9, 43-190 Mikołów 

 
„Usługa zorganizowania i przeprowadzenia warsztatów zajęć dla dzieci w Placówce Wsparcia Dziennego – 
Świetlicy Opiekuńczo-Specjalistycznej, w tym dla uczestników projektu „Postaw na lepsze jutro” 
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 
dla Osi Priorytetowej IX Włączenie społeczne dla Działania 9.2 Dostępne  i efektywne usługi społeczne i 
zdrowotne dla Poddziałania 9.2.5 Rozwój usług społecznych 
część nr …………* 
 
nr sprawy: CUW/PNUS/03/2018/MOPS 
 
Nie otwierać przed 16.04.2018r godz.10.05"  
 
*NALEŻY WPISAĆ WYBRANĄ CZĘŚĆ LUB CZĘŚCI 

 

i opatrzyć nazwą i dokładnym adresem Wykonawcy. 
 
Brak minimalnego oznaczenia „Oferta CUW/PNUS/03/2018/MOPS” może spowodować otwarcie koperty przed 
upływem terminu otwarcia ofert (jak zwykłej korespondencji), czego konsekwencje obciążą wykonawcę. 

 
 

10.4. Oferty złożone po terminie będą zwrócone Wykonawcy. 
10.5. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 16.04.2017r. o godz. 10.05 w siedzibie Zamawiającego ul. Karola Miarki 7                       

w Mikołowie – II piętro, pokój nr 1. 
10.6. Do oferty każdy wykonawca musi dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o spełnieniu warunków 

udziału w postępowaniu oraz oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania  stanowiące załącznik nr 
3 i 3A do SIWZ. Informacje zawarte w oświadczeniach będą stanowić wstępne potwierdzenie, że wykonawca nie 
podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

10.7. Do oferty należy również dołączyć stosowne dokumenty wymienione w punkcie 4 „Warunki udziału w 
postępowaniu” 

10.8. Oferta musi być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką 

oraz podpisana przez osobę(y) upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań 

w wysokości odpowiadającej cenie oferty.  

10.9. W przypadku podpisania oferty oraz poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez osobę 

niewymienioną w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne 

pełnomocnictwo w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie.  

10.10. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.  

mailto:zamowienia@cuw.mikolow.eu
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10.11. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę, zawierającą jedną, jednoznacznie opisaną propozycję. Złożenie 

większej liczby ofert spowoduje odrzuceniem wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.  

10.12. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ.  

10.13. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  

10.14. Zaleca się, aby każda zapisana strona oferty była ponumerowana kolejnymi numerami, a cała oferta wraz z 

załącznikami była w trwały sposób ze sobą połączona (np. zbindowana, zszyta uniemożliwiając jej samoistną 

dekompletację), oraz zawierała spis treści.  

10.15. Poprawki lub zmiany (również przy użyciu korektora) w ofercie, powinny być parafowane własnoręcznie przez 

osobę podpisującą ofertę. 

10.16. Do przeliczenia na PLN wartości wskazanej w dokumentach złożonych na potwierdzenie spełniania warunków 

udziału w postępowaniu, wyrażonej w walutach innych niż PLN, Zamawiający przyjmie średni kurs publikowany 

przez Narodowy Bank Polski z dnia wszczęcia postępowania.  

10.17. Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia w ofercie własnych druków Wykonawcy, pod warunkiem zachowania 

zakresu informacji wymaganych w drukach Zamawiającego 

 
 

Wszystkie dokumenty powinny być podpisane, opieczętowane a kserokopie potwierdzone za zgodność z 

oryginałem, gdyż Zamawiający nie przewiduje wezwania do uzupełnienia braków. 

 

Powyższe dokumenty nie podlegają uzupełnieniu. Oferta niekompletna zostanie odrzucona. 

 

11. Z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta umowa, której warunki zawarte są w załączniku nr 4 do niniejszej 
Specyfikacji. 
 

Zgodnie z ustawą z dnia 13 maja 2016 roku o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym 
(Dz. U. z 2016 poz. 862 z późn. zm.) Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, 
zobowiązany jest przed podpisaniem umowy dostarczyć do Zamawiającego (Miejski Ośrodek Pomocy 
Społecznej, 43-190 Mikołów, ul. Kolejowa 2) dane osobowe osób, które będą bezpośrednio wykonywały 
zamówienie, celem weryfikacji, czy osoby te nie widnieją w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle 
Seksualnym.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Załączniki : 
 
1. Formularz ofertowy – załącznik od nr 1.1 do 1.6 
2. Regulamin udzielania zamówień na usługi społeczne CUW – załącznik nr 2 
3. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z 

postępowania – załącznik nr 3 i 3A 
4. Wzór umowy – załącznik od nr 4 
5. Opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 5 


