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Centrum Usług Wspólnych w Mikołowie - Gmina Mikołów 
43-190 MIKOŁÓW 

ul. Karola Miarki 9 
 
 
 
ZNAK SPRAWY: CUW/PN/38/2018/P2              
 
 
 
 
 

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
 

dotycząca postępowania o udzielenie zamówienia publicznego poniżej 221.000 euro na: 
 
 

Zakup i sukcesywna dostawa żywności na potrzeby Przedszkola nr 2 w Mikołowie 
 
 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone zgodnie z ustawą 
Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. 

 
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO 

 
 

 
 
 
Z A T W I E R D Z A M 
Dyrektor Zamawiającego 
dnia __________2018 r. 

 
 
 
 

Zamawiający oczekuje, że Wykonawcy zapoznają się dokładnie z treścią niniejszej SIWZ. Wykonawca ponosi 
ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentów, oraz przedłożenia oferty nie 

odpowiadającej wymaganiom określonym przez Zamawiającego. 
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Usług Wspólnych w Mikołowie, 43-190 

Mikołów, ul. Karola Miarki 9, tel. 32 2260169, email sekretariat@cuw.mikolow.eu  

 inspektorem ochrony danych osobowych w Centrum Usług Wspólnych w Mikołowie jest Lilianna Nowicka, 

tel.: 32 226 01 69 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, c, e  RODO w celu związanym 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn. Zakup i sukcesywna dostawa żywności na 

potrzeby Przedszkola nr 2 w Mikołowie prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego; 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej „ustawa Pzp” oraz na podstawie prawa 

powszechnie obowiązującego 

 wszystkie dane będą przekazane Zamawiającemu na rzecz którego Centrum Usług Wspólnych przeprowadza 

postępowanie 

 Dane mogą być przekazywane do Urzędu Miasta w Mikołowie Rynek 16, 43-190 Mikołów w celu realizacji 

zadań związanych z rozliczeniem finansowym umowy 

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od 

dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, 

okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 

stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

______________________ 
*  skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności 

protokołu oraz jego załączników. 
** prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 

korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na 

ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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I. Zamawiający 
 

Centrum Usług Wspólnych w Mikołowie - Gmina Mikołów 
43-190 Mikołów 
ul. Karola Miarki 9 
tel. (32) 226-20-54;   fax.(32)226-01-69 
NIP: 635-18-05-347 
REGON: 365421894  
http://mikolow.bip.gmina.pl/index.php?id=1417 
e-mail: sekretariat@cuw.mikolow.eu 
 

dla: 
Przedszkola nr 2 w Mikołowie,  
ul. Wincentego Jansa 7 
43-190 Mikołów 
 
II. Informacje o trybie i stosowaniu przepisów 
 

1. Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39                    

i nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych zwanej dalej „ustawą PZP”.  
2. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, zwaną dalej 

„SIWZ”, zastosowanie mają przepisy ustawy PZP.  
3. Wartość zamówienia nie przekracza równowartości kwoty określonej w przepisach wykonawczych 

wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.  
4. Rodzaj zamówienia:  dostawa 
5. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia stanowi, wraz z załącznikami kompletny dokument, który 

obowiązuje wykonawcę i zamawiającego podczas całego prowadzenia przedmiotowego postępowania. 
 

III. Opis przedmiotu zamówienia 
 

1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest Zakup i sukcesywna dostawa żywności na potrzeby 

Przedszkola nr 2 w Mikołowie. 

15000000-8 

2. Zamówienie podzielone zostało na 10 części*: 

 

Część 1: MIĘSO WIEPRZOWE, WOŁOWE, WĘDLINY 

15113000-3 – wieprzowina  

15111100-0 – wołowina 
15131130-5 – wędliny  

15131135-0 – wędliny drobiowe  

15131500-0 – produkty drobiowe  

15131420-5 – produkty wieprzowe 
 
Część 2: MIĘSO DROBIOWE  
15112000-6 – drób  

 
Część 3: NABIAŁ 
15500000-3 – artykuły mleczne i nabiał 
15530000-2 – masło 
 
Część 4: WARZYWA I OWOCE 
03100000-2 – produkty rolnictwa i ogrodnictwa  

03212100-1 – ziemniaki  

03221000-6 – warzywa  

03222000-3 – owoce i orzechy  
 
Część 5: MROŻONKI 
15331170-9 – warzywa mrożone  

15300000-1 – owoce, warzywa i podobne produkty  
 

mailto:sekretariat@cuw.mikolow.eu
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Część 6: RÓŻNE PRODUKTY SPOŻYWCZE 
15800000-6 – różne produkty spożywcze  

15600000-4 - produkty przemiału ziarna, skrobi i produktów skrobiowych  

15400000-2 - oleje i tłuszcze zwierzęce lub roślinne  

15330000-0 - przetworzone owoce i warzywa  
 
  Część 7: JAJA 
  03142500-3 – jaja 
 
  Część 8: PIECZYWO 
  15810000-9 - pieczywo, świeże wyroby piekarskie i ciastkarskie 
 
  Część 9: RYBY 
  03310000-5 - ryby, skorupiaki i produkty wodne,   
  15220000-6 - ryby mrożone, filety rybne i pozostałe mięso ryb, 
 
  Część 10: SPECJALNE PRODUKTY SPOŻYWCZE 
  15880000-0 
 

  * Dla każdej części zostanie zawarta odrębna umowa 
 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 5 do SIWZ. 
4. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie na zasadach i warunkach opisanych we wzorze 

umowy stanowiącym Załącznik nr 4 do SIWZ. 
5. Miejsce dostawy: Przedszkole nr 2 w Mikołowie, ul. Wincentego Jansa 7, 43-190 Mikołów 

IV. Informacje dotyczące postępowania 
 

1. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Przystępujący do postępowania 

przetargowego może złożyć ofertę na jedną lub kilka części o których mowa w pkt. III.2. 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania oferty wariantowej. 

3. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenie zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7. 

4. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

5. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej oraz 

ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.  

6. Wszystkie rozliczenia związane z realizacją zamówienia publicznego, którego dotyczy niniejsza SIWZ 

dokonywane będą w PLN. 

7. Zamawiający w przedmiotowym postępowaniu nie prowadził dialogu technicznego. 

8. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcja i spółki 

cywilne) – wykonawcy zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych – ustanawiają 

pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania              

w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo należy dołączyć 

do oferty w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnej. Jeżeli spółka cywilna reprezentowana 

jest przez wszystkich wspólników lub zakres reprezentacji wynika  z umowy spółki, wystarczającym jest 

dołączenie do oferty kopii umowy spółki. 

9. Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę w ofercie (formularzu ofertowym) części  zamówienia, 

których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, i podania przez wykonawcę firm 

podwykonawców. W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaże w ofercie części, którą zamierza powierzyć 

podwykonawcom, Zamawiający przyjmie, że Wykonawca zrealizuje zamówienie samodzielnie. 

10. Ewentualna zmiana podwykonawcy – w trakcie realizacji zamówienia może nastąpić tylko za zgodą 

zamawiającego. 

11. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w Postępowaniu, z wyjątkiem sytuacji o której 

mowa w art. 93 ust. 4 ustawy PZP. 

12. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

13. Zamawiający nie skorzysta z dyspozycji wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy PZP. 

 

V. Terminy wykonania zamówienia 
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Od 1.09.2018r. do 31.08.2019r. 
Przerwa wakacyjna od 1.07.2019r. do 29.07.2019r. 

Termin realizacji pojedynczej dostawy – do 18 godzin od momentu przesłania zapotrzebowania. 
 
VI. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych 
warunków 
 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:  

1) nie podlegają wykluczeniu z powodu przesłanek, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy;  

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu 

 

VII. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia: 
 

1. Do oferty każdy wykonawca musi dołączyć aktualne na dzień składania ofert:  
a) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 2 do SIWZ 
b) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania – załącznik nr 3 do SIWZ 

Informacje zawarte w oświadczeniach będą stanowić wstępne potwierdzenie, że wykonawca nie 
podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców oświadczenia, o których mowa 

w rozdz. VII. 1 niniejszej SIWZ składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

Oświadczenia te mają potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu, brak podstaw 

wykluczenia w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału                     

w postępowaniu, brak podstaw wykluczenia.  

3. Zamawiający żąda aby wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia 
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału                       
w postępowaniu, zamieścił informacje o podwykonawcach w oświadczeniu, o którym mowa                         
w załączniku 3A do  SIWZ.   

4. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji,                
o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekaże Zamawiającemu oświadczenie                        
o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa        
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Wraz ze złożeniem oświadczenia, wykonawca może 
przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia 
konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

5. W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Prezesa Rady 

Ministrów z dnia 27 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający                
od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126).  
 

VIII. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz 
przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do 
porozumiewania się z wykonawcami 

1. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy mogą 
przekazywać za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – 
Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiście, za pośrednictwem posłańca, 
faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o 
świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. 
poz. 147 i 615, za wyjątkiem: oferty, umowy oraz oświadczeń i dokumentów wymienionych w rozdziale 
VII niniejszej SIWZ (również w przypadku ich złożenia w wyniku wezwania o którym mowa w art. 26 ust. 
3 ustawy PZP) dla których Prawodawca przewidział wyłącznie formę pisemną.  

2. Zamawiający dopuszcza składanie oświadczeń o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o 
niepodleganiu wykluczeniu z postępowania (załącznik nr 2 i 3 do SIWZ) w formie pisemnej albo w 
postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Oświadczenia podmiotów 
składających ofertę wspólnie oraz podmiotów udostępniających potencjał w przypadku złożenia w formie 
elektronicznej, powinny mieć formę dokumentu elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym przez każdego z nich w zakresie w jakim potwierdzają okoliczności, oraz oświadczenia o 
niepodleganiu wykluczeniu z postępowania składanego przez podwykonawcę, na podstawie art. 25a ust. 
5 pkt 1 ustawy Pzp (załącznik 3A DO SIWZ). 

3. Środkiem komunikacji elektronicznej, służącym złożeniu oświadczeń przez wykonawcę, jest poczta 
elektroniczna. UWAGA! Złożenie oświadczenia wraz z ofertą na nośniku danych (np. CD, pendrive) jest 
niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego złożenia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w 
rozumieniu przepisów ustawy z dnia 18 lipca 2002 o świadczeniu usług drogą elektroniczną. 
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 Oświadczenia należy przesłać na adres email: zamowienia@cuw.mikolow.eu   
a) Zamawiający dopuszcza w szczególności następujący format przesyłanych danych: .pdf,  

b) Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawcę dokumentu elektronicznego oświadczenia, 
wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym 
przez dostawcę kwalifikowanej usługi zaufania, będącego podmiotem świadczącym usługi 
certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spełniające wymogi bezpieczeństwa określone w ustawie. 

c) Podpisany dokument elektroniczny powinien zostać zaszyfrowany, tj. opatrzony hasłem 
dostępowym. W tym celu wykonawca może posłużyć się narzędziami oferowanymi przez 
oprogramowanie, w którym przygotowuje dokument oświadczenia np. Adobe Acrobat, 7-Zip 

d) Wykonawca zamieszcza hasło dostępu do pliku oświadczenia w treści swojej oferty, składanej w 
formie pisemnej. Treść oferty może zawierać, jeśli to niezbędne, również inne informacje dla 
prawidłowego dostępu do dokumentu, w szczególności informacje o wykorzystanym programie 
szyfrującym lub procedurze odszyfrowania danych zawartych w oświadczeniu. 

e) Wykonawca przesyła Zamawiającemu zaszyfrowane i podpisane kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym oświadczenie na wskazany adres poczty elektronicznej w taki sposób, aby 
dokument ten dotarł do Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert. W treści 
przesłanej wiadomości należy wskazać oznaczenie i nazwę postępowania, którego oświadczenie 
dotyczy oraz nazwę Wykonawcy albo dowolne oznaczenie pozwalające na identyfikację 
Wykonawcy (np. Oświadczenie nr 123 – w takim przypadku numer ten musi być wskazany w 

treści oferty). W przypadku braku szyfrowania dokumentu lub braku wskazania numeru 
postępowania, może spowodować otwarcie załącznika przed upływem terminu otwarcia ofert 
(jak zwykłej korespondencji), czego konsekwencje obciążą wykonawcę. 

f) Wykonawca, przesyłając oświadczenie, żąda potwierdzenia dostarczenia wiadomości 
zawierającej oświadczenie. 

g) Oznaczenie czasu odbioru danych: datą przesłania oświadczenia będzie potwierdzenie 
dostarczenia wiadomości zawierającej oświadczenie z serwera pocztowego zamawiającego. 

h) Złożenie oświadczeń w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym w sposób określony powyżej dopuszczalne jest również w przypadku 
oświadczeń składanych na wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp; w takim przypadku 
Zamawiający nie wymaga szyfrowania tego dokumentu. 

4. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 
5. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawca winien posługiwać się numerem sprawy 

określonym w SIWZ.  
6. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawcę pisemnie winny 

być składane na adres: Centrum Usług Wspólnych w Mikołowie, 43-190 Mikołów, ul. Karola Miarki 9, 
Dział Zamówień Publicznych  

7. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawcę drogą 
elektroniczną winny być kierowane na adres: zamowienia@cuw.mikolow.eu, a faksem na nr (32)226-01-
09.  

8. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomocą faksu lub w 
formie elektronicznej wymagają na żądanie każdej ze stron, niezwłocznego potwierdzenia faktu ich 
otrzymania.  

9. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ.  
10. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w 

którym upływa połowa terminu składania ofert , Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie 
później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ 
wpłynie po upływie terminu, o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający 
może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Zamawiający zamieści wyjaśnienia na 
stronie internetowej, na której udostępniono SIWZ.  

11. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w 
rozdz. VIII. 7 niniejszej SIWZ.  

12. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ, a treścią udzielonych odpowiedzi, jako 
obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.  

13. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców.  
14. Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami jest: w kwestiach 

formalnych – Pani Ewelina Kasperczyk-Przybyła;  
15. Jednocześnie Zamawiający informuje, że przepisy ustawy PZP nie pozwalają na jakikolwiek inny kontakt 

- zarówno z Zamawiającym, jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami - niż 
wskazany w niniejszym rozdziale SIWZ. Oznacza to, że Zamawiający nie będzie reagował na inne formy 
kontaktowania się z nim, w szczególności na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie. 
 

IX. Wymagania dotyczące wadium  
        

mailto:zamowienia@cuw.mikolow.eu
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Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
 

X. Termin związania  ofertą  
 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna                  
się wraz z upływem terminu składania ofert. (art. 85 ust. 5 ustawy PZP).  

2. Wykonawca może przedłużyć termin związania ofertą, na czas niezbędny do zawarcia umowy, 
samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 
dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody                        
na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres nie dłuższy jednak niż 60 dni.  
 

XI. Opis sposobu przygotowywania oferty 
 

1. Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty:  
a. wypełniony formularz ofertowy (oddzielnie dla każdej z części, na którą składana jest 

oferta) sporządzony z wykorzystaniem wzoru stanowiącego Załączniki nr od 1.1 do 1.10 
SIWZ. W ofercie Wykonawca winien podać ceny jednostkowe brutto za poszczególny 
asortyment wraz z iloczynem cen jednostkowych i ilością danego asortymentu oraz łączną cenę 
oferty brutto stanowiącą sumę wszystkich wierszy w tabeli (łączna cena ofertowa brutto musi 

uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem 
przedmiotu zamówienia oraz wzorem umowy określonym w niniejszej SIWZ); zobowiązanie 
dotyczące czasu wymiany wadliwego (lub o obniżonej jakości) towaru lub uzupełnienia braków, 

 

O ile wykonawca nie poda w formularzu oferty w/w informacji zamawiający uzna, że treść oferty nie 

odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia i odrzuci ofertę. 

 

W przypadku gdy Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, w 

formularzu oferty  wskazuje również:  

 które części zamówienia będą realizowali podwykonawcy,  

 firmy podwykonawców 

  
b. oświadczenia wymienione w rozdziale VII. 1-3 niniejszej SIWZ,  

2. Oferta musi być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą                    
i czytelną techniką oraz podpisana przez Wykonawcę lub przez osobę upoważnioną do reprezentowania 
Wykonawcy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty.  

3. W przypadku podpisania oferty oraz poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez 
osobę niewymienioną w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty 
dołączyć stosowne pełnomocnictwo w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie.  

4. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.  
5. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę, zawierającą jedną, jednoznacznie opisaną propozycję. 

Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego 
Wykonawcę.  

6. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ.  
7. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  
8. Zaleca się, aby każda zapisana strona oferty była ponumerowana kolejnymi numerami, a cała oferta 

wraz z załącznikami była w trwały sposób ze sobą połączona (np. zbindowana, zszyta) uniemożliwiając 
jej samoistną dekompletację, oraz zawierała spis treści.  

9. Poprawki lub zmiany (również przy użyciu korektora) w ofercie, powinny być parafowane własnoręcznie 
przez osobę podpisującą ofertę.  

10. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, w siedzibie Zamawiającego i oznakować w następujący 
sposób:  

 
Centrum Usług Wspólnych w Mikołowie 
ul. Karola Miarki 9, 43-190 Mikołów 
 
„Oferta w postępowaniu p.n. Zakup i sukcesywna dostawa żywności na potrzeby Przedszkola 
nr 2 w Mikołowie.”  
 
CZĘŚĆ …………..* 
 
nr sprawy: CUW/PN/38/2018/P2   
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Nie otwierać przed 28.06.2018r. godz. 10.05 
 

* należy wpisać wybraną część lub części 
 

Brak minimalnego oznaczenia „Oferta CUW/PN/38/2018/P2  ” może spowodować otwarcie koperty przed 
upływem terminu otwarcia ofert (jak zwykłej korespondencji), czego konsekwencje obciążą wykonawcę. 

 

11. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty składane                         
w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia,                 
z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.), 
jeśli Wykonawca w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane i jednocześnie 
wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  

12. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez 
Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa”, 
lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty. Brak jednoznacznego 
wskazania, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oznaczać będzie, że wszelkie 
oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie niniejszego postępowania są jawne bez zastrzeżeń.  

13. Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy                           
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji będzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkować będzie zgodnie 

z uchwałą SN z 20 października 2005 (sygn. III CZP 74/05) ich odtajnieniem.  
14. Zamawiający informuje, że w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie art. 90 

ustawy PZP, a złożone przez niego wyjaśnienia i/lub dowody stanowić będą tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy będzie przysługiwało prawo 
zastrzeżenia ich jako tajemnica przedsiębiorstwa. Przedmiotowe zastrzeżenie zamawiający uzna                    
za skuteczne wyłącznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprócz samego zastrzeżenia, jednocześnie wykaże, 
iż dane informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  

15. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod 
warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem 
składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad, jak 
składana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem „ZMIANA”. Koperty oznaczone 
„ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po 
stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian, zostaną dołączone do oferty.  

16. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez 
złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek               
z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposób będą otwierane w pierwszej 
kolejności po potwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności ze złożonymi 

ofertami. Koperty ofert wycofywanych nie będą otwierane.  
17. Do przeliczenia na PLN wartości wskazanej w dokumentach złożonych na potwierdzenie spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, wyrażonej w walutach innych niż PLN, Zamawiający przyjmie średni 
kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia wszczęcia postępowania.  

18. Oferta, której treść nie będzie odpowiadać treści SIWZ, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy PZP 
zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP). Wszelkie niejasności i obiekcje dotyczące treści 
zapisów w SIWZ należy zatem wyjaśnić z Zamawiającym przed terminem składania ofert w trybie 
przewidzianym zgodnie z SIWZ. Przepisy ustawy PZP nie przewidują negocjacji warunków udzielenia 
zamówienia, w tym zapisów projektu umowy, po terminie otwarcia ofert.  

19. Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia w ofercie własnych druków Wykonawcy, pod warunkiem 
zachowania zakresu informacji wymaganych w drukach Zamawiającego 

 
XII. Wskazanie miejsca oraz terminu składania i otwarcia ofert 
 

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego przy ul. Karola Miarki 9 w Mikołowie pokój  nr 3  
SEKRETARIAT do dnia 28.06.2018r. do godziny 10:00 i zaadresować zgodnie z opisem 
przedstawionym w rozdziale XI SIWZ.  

2. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data i godzina wpływu oferty do 
Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską.  

3. Oferta złożona po terminie wskazanym w rozdz. XII. 1 niniejszej SIWZ zostanie niezwłocznie zwrócona 
wykonawcy. 

4. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego ul. Karola Miarki 9 w Mikołowie pokój nr 3,                          
w dniu 28.06.2018r. o godzinie 10:05.  

5. Otwarcie ofert jest jawne.  
6. Podczas otwarcia ofert Zamawiający odczyta informacje, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy PZP.  
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7. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieści na stronie 
http://mikolow.bip.gmina.pl/index.php?id=1418  

informacje dotyczące:  
a. kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;  
b. firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie;  
c. ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych                  

w ofertach.  
XIII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty 
 

1. Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym osobnym do 
każdej części (sporządzonym wg wzoru stanowiącego Załączniki nr od 1.1 do 1.10 SIWZ) łącznej ceny 
ofertowej brutto za realizację przedmiotu zamówienia. 

2. W ofercie Wykonawca winien podać ceny jednostkowe brutto - za poszczególny asortyment wraz                     
z iloczynem cen jednostkowych i ilością danego asortymentu. 

3. Łączna cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 
zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz wzorem umowy określonym w niniejszej 
SIWZ. 

4. Zamawiający nie dopuszcza dopisywania przez Wykonawcę dodatkowych pozycji zakresu rzeczowego jak 
również usuwania jakiejkolwiek pozycji istniejącej, zmian ilości jednostek odniesienia i ich opisów. 

5. W formularzu ofertowym winny znaleźć się wszystkie pozycje zakresu rzeczowego, pod rygorem 
odrzucenia oferty. W razie wątpliwości Wykonawca jest zobowiązany zwrócić się do Zamawiającego z 
żądaniem wyjaśnienia treści SIWZ.  

6. Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  
7. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego 

zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do 
przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi 
przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić 
do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, 
których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez 
kwoty podatku.” Brak informacji będzie oznaczał ,że złożono ofertę, której wybór nie prowadzi do 
powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego od towarów i usług.  

 
XIV. Opis kryteriów i ich znaczenie oraz sposób dokonywania oceny spełniania kryteriów przez 

wykonawców 
 
Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich wagą: 

 
Łączna cena oferty brutto – 60,00 pkt. = 60% 

Czas konieczny na wymianę lub uzupełnienie towaru – 40,00 pkt. = 40% 

 
1.1 Przy ocenie kryterium „Cena” zostanie wykorzystany wzór (dotyczy wszystkich części): 
                                          
 Cena najniższa z ważnych ofert/ Cena badanej oferty x 60 
                             

Maksymalna ilość punktów, jaką może uzyskać oferta w kryterium „Cena” wynosi 60. 
 

1.2 Ocena kryterium „Czas konieczny na wymianę lub uzupełnienie towaru” tj. czas na wymianę wadliwego lub o 
obniżonej jakości towaru lub uzupełnienia braków liczony od momentu zgłoszenia oraz czas realizacji 
poszczególnego zamówienia przy ewentualnym opóźnieniu w dostawie w stosunku do godzin wyszczególnionych 
w Załączniku nr 5 do SIWZ 
 
W  części 1,2,3,4,5,6,7,9,10 punkty zostaną przyznane w następujący sposób: 
40 pkt. – do 1 godziny 
20 pkt. – od 1 do 1,5 godziny 
0 pkt. – powyżej 1,5 godziny maksymalnie do 2 godzin 
 
Oferta zostanie odrzucona w przypadku gdy czas konieczny na wymianę lub uzupełnienie towaru nie zostanie 
wskazany lub wskazana liczba godzin będzie większa od 2 godzin. 
 
W  części 8 punkty zostaną przyznane w następujący sposób: 
40 pkt. – do 30 minut 
0 pkt – powyżej 30 minut maksymalnie do 45 minut 

http://mikolow.bip.gmina.pl/index.php?id=1418


 

 

CUW/PN/38/2018/P2          

str. 10 

 
Oferta zostanie odrzucona w przypadku gdy Czas konieczny na wymianę lub uzupełnienie towaru nie zostanie 

wskazany lub wskazana liczba minut będzie większa od 45 minut. 
 
 
Maksymalna ilość punktów, jaką może uzyskać oferta w kryterium „Czas konieczny na wymianę lub uzupełnienie 
towaru” wynosi 40. 
 
2. Oferty oceniane będą punktowo. Maksymalną ilość punktów, jaką może osiągnąć oferta wynosi 100. 
3. W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane będą punkty 
według następującej zasady: 

     
CN / CO x 60 + ilość pkt. związana z czasem koniecznym na wymianę lub uzupełnienie towaru.  
 

Wyjaśnienia :    CN - cena oferty najtańszej 
                       CO - cena oferty badanej 
 

4. Zamawiający zastosuje zaokrąglanie wyników do dwóch miejsc po przecinku. 
5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim wymaganiom 
przedstawionym w ustawie PZP, oraz w SIWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane 
kryteria wyboru.  
6. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert 
przedstawia taki sam bilans ceny i pozostałych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert dokona 
wyboru oferty z niższą ceną (art. 91 ust. 4 ustawy PZP).  

 
XV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
 
1. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty 
potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów 
załączonych do oferty.  
2. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulującej współpracę tych 
Wykonawców. Umowa taka winna określać strony umowy, cel działania, sposób współdziałania, zakres prac 
przewidzianych do wykonania każdemu z nich, solidarną odpowiedzialność za wykonanie zamówienia, oznaczenie 
czasu trwania konsorcjum (obejmującego okres realizacji przedmiotu zamówienia, gwarancji i rękojmi), 
wykluczenie możliwości wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jego członków do czasu 
wykonania zamówienia.  
3. Zawarcie umowy nastąpi wg wzoru Zamawiającego.  
4. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegają negocjacjom.  
5. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 
umowy, Zamawiający będzie mógł wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez 
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1 
ustawy PZP.  
 
XVI. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenie należytego wykonania umowy. 

 
XVII. Wzór umowy 
 
Wzór umowy stanowi załącznik nr 4 do SIWZ. 

 
XVIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy  
 
1. Każdemu Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia 
oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy PZP 
przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy PZP jak dla postępowań poniżej kwoty 
określonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.  
2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz SIWZ przysługują również organizacjom 
wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy PZP.  
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Załączniki do SIWZ: 

 
1) Formularz ofertowy – załącznik nr 1.1 – 1.10. 
2) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 2 
3) Oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania – załącznik nr 3 
4) Oświadczenie dotyczące podwykonawcy niebędącego podmiotem, na którego zasoby powołuje się wykonawca 

– załącznik 3A 
5) Wzór umowy – załącznik nr 4 
6) Opis przedmiotu zamówienia – z załącznik nr 5 
 

 
 


