MOPS

MIKOLOW

PN-21/2016/MOPS
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Mikotowie
ul. Kolejowa 2
43-190 Mikotow
Tel. 32 3242660
Fax. 32 3242694 32 3242686
www.mops.mikolow.pl

2. Tryb udzielenia zamdwienia:
Przetarg nieograniczony prowadzony zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych z dnia 29.01.2004
(.t.. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164).

3. Przedmiot zamodwienia:

CPV: 80.57.00.00-0 ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego
55.50.00.00-5 Ustugi bufetowe oraz w zakresie podawania positkéw

Grupowy trening kompetencji i umiejetnosci spotecznych wraz z cateringiem kawowym i obiadowym dla 14
uczestnikow projektu pt. ,Krok w przysztos¢” realizowanym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014 — 2020 osi priorytetowej IX Wiaczenie spoteczne, Dziatania 9.1 Aktywna
Integracja, Poddziatania 9.1.6 Program aktywnej integracji oséb i grup zagrozonych wykluczeniem
spotecznym — tryb pozakonkursowy

Zakres tematyczny treningu:

- autorefleksja,

- metody i narzedzia pozytywnej autoprezentaciji,

- asertywno$¢ w relacjach interpersonalnych,

- rozwigzanie konfliktow,

- zwiekszenie Swiadomosci rol kobiet i mezczyzn w spoteczehstwie,
- charakterystyka procesu komunikacji,

- komunikacja werbalna i niewerbalna,

- bariery w komunikaciji i ich przezwyciezenie,

- poznawanie elementéw negocjaciji,

- zasady konstruowania celéw zyciowych,

- motywacja do zmiany,

- identyfikacja i niwelowanie przekonan ograniczajacych uczestnikow,
- budowa poczucia wtasnej warto$ci i stabilnej samooceny.

- wspotudziat w grupie.

3.1. Trening bedzie przeprowadzony przez psychologa w grupie 14 uczestnikow przez dwa dni w wymiarze 6
godzin po 45 minut w kazdym dniu.
3.2. Trening bedzie sie odbywat w siedzibie Zamawiajacego.
3.3 Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy:
3.3.1. Wykonywanie czynno$ci bedacych przedmiotem zamdwienia z nalezytg starannoscia.
3.3.2. Przygotowywanie po zakoriczonym wsparciu protokotu odbioru wykonywanej ustugi,
3.3.3. Wykonawca w terminie do 7 dni od dnia wykonania ustugi przedstawi Zamawiajgcemu:
- listy obecnosci uczestnikow,
- listy potwierdzajgce odbidr materiatéw szkoleniowych,
- sporzadzone przez Wykonawce ankiety oceniajace ustuge i poziom wiedzy uczestnikow przed i
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po wsparciu
- kopie zaswiadczen/certyfikatdw wydanych uczestnikom,
- kopie prowadzonej przez wykonawce dokumentacji ze przebiegu wsparcia

3.3.4. Zapoznanie sie z zatacznikiem nr 6 do Regulaminu naboru w ramach Poddziatania 9.1.6 Programy
aktywnej integracji oséb i grup zagrozonych wykluczeniem spotecznym — projekty pozakonkursowe
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020 - zatacznik
dostepny na stronie: https://rpo.slaskie.pl/Isi/nabor/8

3.3.5. Opatrzenie wszystkich dokumentéw obowigzujgcymi logotypami w projektach realizowanych w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014 — 2020.
Zamawiajacy przekaze wykonawcy niezbedne wzory logotypéw droga elektroniczng niezwtocznie
po zawarciu umowy.

3.4. Wykonawca realizujgcy ustuge treningu winien zorganizowac catering kawowy i obiadowy w kazdym dniu
zaje6. Wykonawca zapewni dwie pietnastominutowe przerwy kawowe oraz pétgodzinng przerwg
obiadowg w kazdym dniu.

3.4.1. Wykonawca zapewni stosowne naczynia jednorazowe w kazdym dniu realizacji zamowienia.

3.4.2. Catering kawowy, winien skfadac sie z:

- kawy rozpuszczalnej, herbaty ekspresowej czarnej, dodatki mleko/cukier/cytryna - bez ograniczen
- wody mineralnej niegazowanej — bez ograniczen
- drobne ciasteczka, kruche min 150g na osobe

3.4.3. Catering obiadowy winien sktada¢ sie z:

- gorgcego positku sktadajgcego sie z zupy min 300 ml na osobe, drugiego dania min 480 g. w tym
porcja miesa (min. 150g na osobe w kazdym dniu inne), porcja ziemniakéw (min. 180g na osobe),
porcja suréwki (min 150g na osobe), sok w katonie min 200ml na osobe do kazdego positku.
Kazdy zestaw obiadowy winien podawany by¢ na ciepto, w pojemniku termoizolacyjnym z
kompletem sztuécow jednorazowych, serwetek oraz kubkéw, wyporcjowany.

3.4.4. Wykonawca zapewnia, ze przygotowywane positki uwzgledniajg wymogi ustawy o warunkach
zdrowotnych zywnosci i zywienia oraz przepiséw ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej.

3.4.5. Wykonawca gwarantuje, ze produkty spetniajg wymagania okreslone w obowigzujacych w tym
zakresie przepisach prawa, a w szczegodlnosci w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r. o
bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 136, poz. 914 z p6zn. zm.) oraz
wydanymi na jej podstawie aktualnymi przepisami wykonawczymi oraz zgodnie z
Rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 28 maja 1996r w sprawie profilaktycznych positkdw i
napojow.

4. Oferty czesciowe i podwykonawcy:
Nie dopuszcza sie skfadania ofert czesciowych.
Dopuszcza sie mozliwo$¢ zatrudnienia podwykonawcow.

5. Przewidywane zamdéwienia uzupetniajace:
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien uzupetniajacych.

6. Oferty wariantowe:
Nie dopuszcza sie ofert wariantowych.

7. Termin wykonania zaméwienia:
I-wszy dzien- 27 czerwca 2016r. w godzinach 9.00 — 14.30

lI-gi dzien- 1 lipca 2016r. w godzinach 9.00-14.30
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8. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw

przez wykonawcow:

8.1. Warunki podmiotowe:

8.1.1. posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci - zamawiajgcy nie

dokonuje opisu tego warunku

8.1.2. posiadanie wiedzy i doswiadczenia- Wykonawca winien wykaza¢ wykonanie (przeprowadzenie), lub w
przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanie w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym
okresie, co najmniej 3 treningdbw kompetencji i umiejetnosci spotecznych obejmujacych zagadnienia
stanowigce przedmiot zamoéwienia

8.1.3. dysponowanie odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia dysponowanie co najmniej 1
osobg, ktéra posiada wyksztatcenie wyzsze psychologiczne

8.1.4. znajdowanie sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej niezbednej do wykonania zamodwienia -
zamawiajacy nie dokonuje opisu tego warunku.

8.2. Brak przestanek do wykluczenia z postepowania.

Zamawiajacy ocenia spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w oparciu o oferte wykonawcy, ktéra musi
zawiera¢ wszystkie oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu,
zgodnie z formutg spetnia — nie spetnia.

9. Wykaz oswiadczen Ilub dokumentdéw, jakie maja dostarczy¢é wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

9.1 W celu potwierdzenia spetniania warunkéw podmiotowych wymienionych w pkt 8.1 siwz wykonawcy
zobowigzani sg przedtozy¢ oswiadczenie o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu (wg zat. Nr 2
do siwz) w szczegdlnosci:

a) o wykonaniu (przeprowadzeniu), lub w przypadku s$wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywaniu w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skitadania ofert a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej 3 treningi kompetencji i
umiejetnosci spotecznych obejmujagce zagadnienia stanowigce przedmiot zamowienia

b) dysponowaniu co najmniej 1 osoba, ktéra posiada wyksztatcenie wyzsze psychologiczne

9.2. W celu potwierdzenia spetniania warunku wymienionego w pkt. 8.2 siwz wykonawcy zobowigzani sg
przedtozy¢ oswiadczenie o braku przestanek do wykluczenia z postepowania, wymienionych w art. 24
ust. 1 cyt. ustawy. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamdwienia przez
dwdch lub wiecej wykonawcédw powyzsze dokumenty sktada kazdy z wykonawcow (wg zat. Nr 3
do siwz).

9.3. Dla potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu wykonawca przedstawia oswiadczenie
0 spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (wg zat. Nr 2 do siwz).

9.4. Liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007
r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacje o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy
kapitatowej - zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do SIWZ.

UWAGA:

Wszystkie dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 9 siwz sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce.

Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu, gdy ztozona
kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

10.Sposoéb porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen
i dokumentoéw; osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami:
Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje przekazywane bedg za pomoca faksu, drogg
elektroniczng lub pisemnie.

3

Fundusze j ~ Unia Europejska **x
Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

* %%
* 4

* ok

Slaskie.
Pozytywna energia




MOPS

MIKOLOW

PN-21/2016/MOPS

11.

12.

13.

Na Zzadanie wykonawcéw lub zamawiajgcego strony potwierdzajg fakt otrzymania faksu.

Nr faksu zamawiajgcego zostat podany w pkt 1 siwz, korespondencje elektroniczng nalezy przesyta¢ na adres
e- mail zamowienia@mops.mikolow.eu Zamawiajacy nie dopuszcza kierowania korespondenc;ji
elektronicznej na inny adres e- mail, pod rygorem uznania jej za nie doreczona.

Zamawiajacy bedzie przesytat korespondencje drogg elektroniczng wylacznie na adres e- mail wskazany w
ofercie wykonawcy, z wilgczong opcja ,zadaj potwierdzenia przeczytania” dla wszystkich wysytanych
wiadomosci, konsekwencje niedbatego, nieczytelnego lub btednego podania adresu przez wykonawce w
swojej ofercie obcigzajg wytacznie wykonawce.

Zamawiajacy jak i wykonawca majg prawo przekazywac korespondencje przy uzyciu dowolnego $rodka (faks,
mail, pisemnie), wskazanego przez zamawiajgcego w siwz, a przez wykonawce w ofercie.

Osoba upowazniona: Anna Mendecka.

Wymagania dotyczace wadium:
Zamawiajacy nie wymaga wptacenia wadium

Termin zwiazania oferta:
30 dni od terminu sktadania ofert

Sposoéb przygotowania oferty:

13.1. Oferta winna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim i napisana czytelnym pismem. Zamawiajgcy nie
wyraza zgody na sktadanie ofert w postaci elektronicznej. Wszystkie strony oferty, powinny by¢ spiete
(zszyte) w sposob zapobiegajacy mozliwosci dekompletacii oferty.

13.2. Wszystkie elementy oferty powinny by¢ podpisane przez osobe/osoby/ uprawniona/e/ do
wystepowania w imieniu Wykonawcy i zaciggania w jego imieniu zobowigzan.

13.3. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym przetargu tylko jedng oferte pod rygorem wykluczenia
z przetargu.

13.4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ ztozenia w ofercie wlasnych drukéw Wykonawcy, pod warunkiem
zachowania zakresu informacji wymaganych w drukach Zamawiajgcego.

13.5. Oferta winna sie sktada¢ z:- formularza oferty (zat. nr 1do SIWZ), w ktérej Wykonawca poda:

a) Cene ryczattowg brutto za przeprowadzenie treningu kompetencji przez dwa dni dla 14 uczestnikéw

b) cene jednostkowa brutto za catering kawowy i obiadowy przez dwa dni dla jednego uczestnika oraz
wymnozy te cene przez iloS¢ uczestnikéw

a nastepnie zsumuje cene ryczaitowg i otrzymany iloczyn

c¢) informacje o liczbie przeprowadzonych treningdw kompetencji i umiejetnosci spotecznych obejmujacych
zagadnienia stanowigce przedmiot zaméwienia

- oswiadczen i dokumentow o ktérych mowa w pkt 9 niniejszej SIWZ,

oraz- jesli dotyczy:

- pethomocnictwa do dziatania w imieniu Wykonawcy w przypadku, gdy nie jest to osoba upowazniona do
reprezentowania Wykonawcy z mocy prawa- oryginat lub kopia potwierdzona notarialnie,

- dokumenty potwierdzajgce ustanowienie petnomocnika zgodnie z art. 23 ustawy Prawo zamowien
publicznych, w przypadku, gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia- oryginat.

Zaleca sie sporzadzenie spisu zawartosci oferty i ponumerowanie stron.

13.6. W przypadku spoftki cywilnej wszystkie dokumenty winny by¢ podpisane przez wszystkich wspdélnikow,
chyba, ze z umowy spétki zatagczonej do oferty wynika mozliwo$¢ samodzielnego dziatania.

13.7. Cena ofertowa powinny by¢ podana cyfrowo w PLN. Cena winna by¢ zaokraglona do dwdch miejsc po
przecinku. Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowo$ci cen.
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15.

16.

13.8. Wykonawca, sktadajac oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, wskazuje rodzaj ustugi, ktérej
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz podaje jej wartos¢ bez kwoty podatku. Informacje
powyzsze wykonawca zamieszcza w formie odrebnego o$wiadczenia wraz z oferta.

13.9. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ zlozone wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski.
13.10. Oferte nalezy sktada¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie opisane;j:

,,OFERTA- PN-21/2016/MOPS TRENING KOMPETENCJI nie otwieraé przed 17.06.2016r. do godz.
10:15”.

Na kopercie mozna zamiesci¢ dane adresowe Wykonawcy.

Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert:

Oferty nalezy sktada¢ na adres: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Mikotowie; ul. Kolejowa 2; 43-190
Mikotéw; do dnia 17.06.2016r. do godz. 10:00, w przypadku przesytek pocztowych nalezy je nada¢ na
adres Zamawiajgcego z odpowiednim wyprzedzeniem - liczy sie data i godz. doreczenia przesyiki
Zamawiajgcemu.

Oferty zlozone po terminie beda zwrécone Wykonawcy po uptywie terminu na wniesienie odwotania.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 17.06.2016r. o godz. 10:15 w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Mikotowie; ul. Kolejowa 2; 43-190 Mikotow.

Opis sposobu obliczenia ceny:

Wykonawca winien poda¢ w formularzu oferty:

a) Cene ryczattowg brutto za przeprowadzenie treningu kompetencji przez dwa dni dla 14 uczestnikéw;

b) cene jednostkowa brutto za catering kawowy i obiadowy przez dwa dni dla jednego uczestnika oraz
wymnozy¢ te cene przez ilos¢ uczestnikow a nastepnie zsumowacé cene ryczattowq i otrzymany iloczyn. Tak
powstata suma stanowi¢ bedzie cene oferty.

Cena podana w formularzu ofertowym winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) i zaokraglona do dwdéch
miejsc po przecinku.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac rodzaj ustugi, ktérej swiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz podajac jej wartos¢ bez kwoty podatku.

O ile Wykonawca takiej informacji w postaci oswiadczenia nie zatagczy do oferty, Zamawiajacy uzna, ze nie
ztozono oferty, ktoérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, zgodnie z
przepisami o podatku od towardw i ustug.

Opis kryteriow wyboru oferty oraz sposob oceny ofert:

Kryteria oceny ofert:

16.1. Cena- 60 pkt

16.2. llos¢ przeprowadzonych treningéw kompetencji i umiejetnosci spotecznych obejmujacych zagadnienia
stanowigce przedmiot zamdéwienia. Za kazdy dodatkowo przeprowadzony trening, Zamawiajacy przyzna 5
punktow w nastepujacy sposob:

3 treningi - 0 pkt

4-6 treningow - 10 pkt

7-10 treningdw - 20 pkt

11-13 treningdéw - 30 pkt

14 treningdw i powyzej 14 treningdw- 40 pkt
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Punktacja wg wzoru:
CN
X 60 + ilos¢ punktow za ilos¢ przeprowadzonych treningéw =............... punktow
CO

17.

18.

19.

20.

21.

*

wyjasnienia: CN - cena z oferty najkorzystniejszej pod wzgledem ceny; CO - cena z oferty badanej

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkit.
llos¢ punktéw zostanie wyliczona i zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie oferty, ktére nie zostang odrzucone.

Formalnosci po wyborze oferty w celu zawarcia umowy:

O wyborze oferty powiadomieni bedg niezwiocznie wszyscy wykonawcy.

Jednoczes$nie wyniki zostang umieszczone na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego i na stronie
internetowej Zamawiajacego www.mops.mikolow.pl/

W terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,
jezeli zawiadomienie zostato przestane w sposéb okreslony w art. 27 ust. 2, albo 10 dni — jezeli zostato
przestane w inny sposéb lub po ostatecznym rozstrzygnieciu odwotania wykonawca zostanie zaproszony
przez zamawiajgcego do siedziby zamawiajgcego w celu podpisania umowy na warunkach podanych
w zatgczonym projekcie umowy.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 pkt. 1a i 3a cyt. ustawy umowa moze
by¢ zawarta przed uptywem terminéw, o ktérych mowa w art. 94 ust 1 cyt. ustawy.

Za termin przestania uznaje sie date nadania faksu, maila lub date nadania przesylki pocztowe;.

Jezeli wybrana zostanie oferta wspdlna, przed podpisaniem umowy w sprawie zamdéwienia publicznego
zamawiajacy moze zadac przedstawienia umowy, regulujacej wspotprace wykonawcéw, ktérzy przedstawili
oferte wspdlna.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:
Zamawiajgcy nie wymaga wptacenia zabezpieczenia.

Wzér umowy:
Wzdér umowy stanowi zat. do niniejszej specyfikaciji.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zamoéwienia:

Srodki ochrony prawnej — odwotanie, skarga okre$lone w Dziale VI ustawy Prawo zaméwien publicznych
przystugujg wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz
ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz specyfikaciji istotnych warunkéw zaméwienia
przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy.

Zgodnie z przepisem art. 180 ust. 2 cyt. ustawy odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia,

3) odrzucenia oferty odwotujgcego.

Postanowienia kornicowe:

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie przepisy ustawy ,Prawo
zaméwien publicznych” i Kodeksu Cywilnego.
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