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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Mikotowie
ul. Kolejowa 2
43-190 Mikotow
Tel. 32 3242660
Fax. 32 3242694 32 3242686
www.mops.mikolow.pl

2. Tryb udzielenia zamdwienia:
Przetarg nieograniczony prowadzony zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych z dnia 29.01.2004
(.t.. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164).

3. Przedmiot zamodwienia:

Wykonywanie specjalistycznych ustug opiekurnczych dla niepetnosprawnego dziecka w wieku 5 lat z autyzmem w
formie asystenta osoby niepetnosprawne;

CPV: 85.00.00.00-9 Ustugi w zakresie zdrowia i opieki spotecznej
85.31.12.00-4, Ustugi opieki spotecznej dla oséb niepetnosprawnych
85.31.13.00-5 Ustugi opieki spotecznej dla dzieci i miodziezy.

3.1. Wykonywanie ustug w wymiarze 12 godzin tygodniowo (do czasu $wiadczenia ustugi nalezy doliczy¢
czas dojazdu do miejsca Swiadczenia ustugi) na terenie Gminy Mikotéw w miejscu wskazanym w decyz;ji
administracyjnej przez Zamawiajgcego. Konkretny rodzaj, zakres, okres i miejsce Swiadczenia ustug
bedg ustalone w decyzji administracyjne;.

Po podpisaniu umowy zostanie Wykonawcy przedstawiony harmonogram realizacji umowy.
Niewykonanie godziny ustug z danego dnia, tygodnia, miesiaca nie mogg by¢é kumulowane i realizowane w
dniach, tygodniach lub miesigcach nastepnych.

3.2. Zakres czynnosci asystenta osoby niepetnosprawnej: ksztaltowanie umiejetnosci zaspakajania
podstawowych potrzeb zyciowych i umiejetnoéci spotecznego funkcjonowania, motywowania do
aktywnosci, leczenia i rehabilitacji, prowadzenie treningdw umiejetnosci samoobstugi i umiejetnosci
spotecznych oraz wspieranie, takze w formie asystowania w codziennych czynnosciach zyciowych, w
szczegolnosci takich jak:

a) samoobstuga, zwlaszcza wykonywanie czynnosci gospodarczych i porzgdkowych, w tym
umiejetnos$¢ utrzymania i prowadzenia domu,

b) dbatos¢ o higiene i wyglad, - utrzymanie kontaktéw z domownikami, réwiesnikami, w miejscu nauki i
pracy oraz ze spotecznoscig lokalng,

c) wspolne organizowanie i spedzanie czasu wolnego,

d) korzystanie z ustug réznych instytuciji.

3.3.Asystent osoby niepetnosprawnej zobowigzany jest do wykonywania obowigzkéw zgodnie z zasadami:

a) sprawowania specjalistycznych ustug opiekuhczych zgodnie z rodzajem, zakresem, okresem i
miejscem $wiadczenia zawartym w decyzji administracyjnej przyznajgcej ustugi;

b) zachowania petnej tajemnicy stuzbowej w zakresie wszystkich informac;ji, jakie uzyskat w trakcie
wykonywania obowigzkoéw, w szczegodlnosci: nie ujawnianie osobom trzecim danych personalnych
osoby, u ktérej sprawuje ustugi, jej sytuacji rodzinnej, materialnej i zdrowotnej;

¢) wykonania wszelkich prac z poszanowaniem zyczen i uczu¢ podopiecznego;

d) posiadania przy sobie dokumentu tozsamosci ze zdjeciem i wizytéwki firmy zapewniajacej ustugi
wraz z numerem telefonu, pod ktéorym mozna zweryfikowa¢ te informacje i okazywanie tych
dokumentéw na zadanie osoby, nad ktérg sprawowana jest opieka lub jej krewnych albo pracownika
Zamawiajacego;

e) nie wprowadzania do domu podopiecznego zadnych os6b bez zgody przedstawiciela ustawowego;
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f)  nie palenia tytoniu w obecnosci podopiecznego i w jego domu;

g) nie uzywania narkotykéw, alkoholu, innych $rodkéw odurzajgcych w obecnosci podopiecznego
i w jego domu oraz nie sprawowanie ustug po ich spozyciu lub bedac pod ich wptywem;

h) przestrzegania powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa podczas Ilub w zwigzku
z wykonywaniem czynnosci na rzecz podopiecznego.

3.4.Do obowigzkéw wykonawcy nalezy:

a)
b)
c)
d)
€)
)

9)

Przekazanie Zamawiajacemu w dniu podpisania umowy danych osoby realizujgcej ustugi opiekuncze: imie,
nazwisko, numer telefonu.

Przedstawienie w dniu podpisania umowy dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie kwalifikacji przez
osobe $wiadczaca ustugi opiekuncze

Zapewnienie niezbednych $rodkéw (np. bilety komunikacji miejskiej) osobie $wiadczacej ustugi
opiekuncze.

Powiadomienie (mail, faks) MOPS w Mikotowie o kazdorazowym niewykonaniu zleconego wymiaru i zakresu
ustug, z wylaczeniem nieobecnosci podopiecznego, najpézniej do 3 dni od dnia zaistnienia sytuacji.
Informowanie MOPS w Mikotowie, o kazdej zmianie sytuacji bytowej, zdrowotnej podopiecznego, majacej wptyw
na realizacje zadania, a w sytuacjach nagtych zapewnienie my niezbednej pomocy.

Dostarczenie lub udostepnienie dokumentéw oraz udzielenie wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego celem skontrolowania przebiegu realizacji ustugi.

W przypadkach niemoznosci $wiadczenia ustug przez dang osobe wykonawca zapewni odpowiednie
zastepstwo, ktére wymaga uprzedniej akceptacji MOPS w Mikotowie.

4. Oferty czesciowe i podwykonawcy:
Nie dopuszcza sie skfadania ofert czesciowych.
Dopuszcza sie mozliwo$¢ zatrudnienia podwykonawcow.

5. Przewidywane zaméwienia uzupetniajace:
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajgcych.

6. Oferty wariantowe:
Nie dopuszcza sie ofert wariantowych.

7. Termin wykonania zamoéwienia:
Od dnia zawarcia umowy do 31.12.2016r.

8. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speftniania tych warunkow
przez wykonawcow:
8.1. Warunki podmiotowe:
8.1.1. posiadanie uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynno$ci - zamawiajacy nie

dokonuje opisu tego warunku,

8.1.2. posiadanie wiedzy i doswiadczenia- zamawiajgcy nie dokonuje opisu tego warunku,
8.1.3. dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym i- zamawiajacy nie dokonuje opisu tego warunku
8.1.4. dysponowanie odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia — dysponowanie co hajmniej

1 osobg posiadajacg kwalifikacje zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Polityki Spotecznej z dnia 22
wrzesnia 2005r w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych tj. asystenta osoby niepetnosprawnej i
posiadajgca co najmniej potroczny staz w jednej z nastepujacych jednostek: szpitalu psychiatrycznym, -
jednostce organizacyjnej pomocy spotecznej dla oséb z zaburzeniami psychicznymi, placéwce terapii
lub placéwce oswiatowej, do ktérej uczeszczajg dzieci z zaburzeniami rozwoju lub uposledzeniem
umystowym, -odrodku terapeutyczno- edukacyjno- wychowawczym, zakfadzie rehabilitacji, -innej
jednostce niz wyzej wymienionej, sSwiadczacej specjalistyczne ustugi opiekuncze dla oséb z
zaburzeniami psychicznymi oraz posiadajaca przeszkolenie i doswiadczenie w zakresie umiejetnosci
ksztattowania motywacji do akceptowanych przez otoczenie zachowan, -ksztattowanie nawykéw
celowej aktywnosci, -prowadzenia treningu zachowan spofecznych.

8.1.5. znajdowanie sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej niezbednej do wykonania zaméwienia -

zamawiajacy nie dokonuje opisu tego warunku.
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8.2. Brak przestanek do wykluczenia z postepowania.

Zamawiajgcy ocenia spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w oparciu o oferte wykonawcy, ktéra musi
zawiera¢ wszystkie oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkoéw udziatu w postepowaniu,
zgodnie z formutg spetnia — nie spenia.

9. Wykaz oswiadczen Ilub dokumentdéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

9.1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw podmiotowych wymienionych w pkt 8.1 siwz wykonawcy
zobowigzani sg przediozy¢é oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (wg zat. Nr 2
do siwz) w szczegdlnosci o dysponowaniu co najmniej 1 osoba, ktéra bedg uczestniczyta w realizacji
zamowienia, posiadajaca kwalifikacje zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Polityki Spotecznej z dnia 22
wrzeénia 2005r w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych tj. asystenta osoby niepetnosprawnej i
posiadajaca co najmniej pétroczny staz w jednej z nastepujacych jednostek: szpitalu psychiatrycznym, -
jednostce organizacyjnej pomocy spotecznej dla oséb z zaburzeniami psychicznymi, placéwce terapii lub
placowce os$wiatowej, do ktorej uczeszczajg dzieci z zaburzeniami rozwoju lub uposledzeniem
umystowym, -os$rodku terapeutyczno- edukacyjno- wychowawczym, zaktadzie rehabilitacji, -innej
jednostce niz wyzej wymienionej, Swiadczacej specjalistyczne ustugi opiekuhcze dla oséb z
zaburzeniami psychicznymi oraz posiadajacg przeszkolenie i doswiadczenie w zakresie umiejetnosci
ksztattowania motywacji do akceptowanych przez otoczenie zachowan, -ksztalttowanie nawykéw celowe;j
aktywnosci, -prowadzenia treningu zachowan spotecznych.

9.2. W celu potwierdzenia spetniania warunku wymienionego w pkt. 8.2 siwz wykonawcy zobowigzani sg
przedtozy¢ oswiadczenie o braku przestanek do wykluczenia z postepowania, wymienionych w art. 24
ust. 1 cyt. ustawy. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamowienia przez
dwéch lub wiecej wykonawcow powyzsze dokumenty sktada kazdy z wykonawcéw (wg zat. Nr 3
do siwz).

9.3. Dla potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu wykonawca przedstawia oswiadczenie
o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu (wg zat. Nr 2 do siwz).

9.4. Liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007
r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacje o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy
kapitatowej - zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do SIWZ.

UWAGA:

Wszystkie dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 9 siwz sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnosé z oryginatem przez wykonawce.

Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu, gdy ztozona
kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzgadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

10.Sposéb porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen
i dokumentéw; osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami:
Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje przekazywane beda za pomoca faksu, drogg
elektroniczng lub pisemnie.
Na zadanie wykonawcdéw lub zamawiajgcego strony potwierdzajg fakt otrzymania faksu.
Nr faksu zamawiajacego zostat podany w pkt 1 siwz, korespondencje elektroniczng nalezy przesyta¢ na adres
e- mail zamowienia@mops.mikolow.eu Zamawiajacy nie dopuszcza kierowania korespondencii
elektronicznej na inny adres e- mail, pod rygorem uznania jej za nie doreczona.
Zamawiajacy bedzie przesytat korespondencje drogg elektroniczng wytgcznie na adres e- mail wskazany w
ofercie wykonawcy, z wigczong opcja ,zadaj potwierdzenia przeczytania” dla wszystkich wysytanych
wiadomosci, konsekwencje niedbatego, nieczytelnego lub btednego podania adresu przez wykonawce w
swojej ofercie obcigzajg wytacznie wykonawce.
Zamawiajacy jak i wykonawca majg prawo przekazywac korespondencije przy uzyciu dowolnego srodka (faks,
mail, pisemnie), wskazanego przez zamawiajgcego w siwz, a przez wykonawce w ofercie.
Osoba upowazniona: Anna Mendecka.
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11.

12.

13.

14.

15.

Wymagania dotyczace wadium:
Zamawiajacy nie wymaga wptacenia wadium

Termin zwigzania oferta:
30 dni od terminu sktadania ofert

Sposoéb przygotowania oferty:

13.1. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i napisana czytelnym pismem. Zamawiajacy nie
wyraza zgody na skfadanie ofert w postaci elektronicznej. Wszystkie strony oferty, powinny by¢ spiete
(zszyte) w sposob zapobiegajacy mozliwosci dekompletacii oferty.

13.2. Wszystkie elementy oferty powinny by¢ podpisane przez osobe/osoby/ uprawniona/e/ do
wystepowania w imieniu Wykonawcy i zaciggania w jego imieniu zobowigzan.

13.3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym przetargu tylko jedng oferte pod rygorem wykluczenia
z przetargu.

13.4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia w ofercie wtasnych drukéow Wykonawcy, pod warunkiem
zachowania zakresu informacji wymaganych w drukach Zamawiajgcego.

13.5. Oferta winna sie sktada¢ z:- formularza oferty (zat. nr 1do SIWZ), w ktérej Wykonawca poda: cene
jednostkowg brutto za 1 godzine ustugi asystenta osoby niepetnosprawnej wraz z informacjg o posiadanym
doswiadczeniu zawodowym osoby, ktéra dysponuje wykonawca i ktéra bedzie uczestniczyta w wykonaniu
zamoéwienia,

- oswiadczen i dokumentéw o ktdérych mowa w pkt 9 niniejszej SIWZ,

oraz- jesli dotyczy:

- petnomocnictwa do dziatania w imieniu Wykonawcy w przypadku, gdy nie jest to osoba upowazniona do
reprezentowania Wykonawcy z mocy prawa- oryginat lub kopia potwierdzona notarialnie,

- dokumenty potwierdzajace ustanowienie petnomocnika zgodnie z art. 23 ustawy Prawo zamowien
publicznych, w przypadku, gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdéwienia- oryginat.

Zaleca sie sporzadzenie spisu zawartosci oferty i ponumerowanie stron.

13.6. W przypadku spotki cywilnej wszystkie dokumenty winny by¢ podpisane przez wszystkich wspdlnikow,
chyba, ze z umowy spétki zatgczonej do oferty wynika mozliwos¢é samodzielnego dziatania.

13.7. Cena ofertowa powinny by¢ podana cyfrowo w PLN. Cena winna by¢ zaokraglona do dwéch miejsc po
przecinku. Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie¢ wariantowosci cen.

13.8. Wykonawca, sktadajac oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, wskazuje rodzaj ustugi, ktérej
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz podaje jej wartos¢ bez kwoty podatku. Informacje
powyzsze wykonawca zamieszcza w formie odrebnego oswiadczenia wraz z oferta.

13.9. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski.
13.10. Oferte nalezy sktada¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie opisane;j:

,,OFERTA- PN-27/2016/MOPS ASYSTENT OSOBY NIEPELNOSPRAWNEJ nie otwiera¢ przed
14.07.2016r. do godz. 11:15”.

Na kopercie mozna zamiesci¢ dane adresowe Wykonawcy.

Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert:

Oferty nalezy sktada¢ na adres: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Mikotowie; ul. Kolejowa 2; 43-190
Mikotéw; do dnia 14.07.2016r. do godz. 11:00, w przypadku przesytek pocztowych nalezy je nada¢ na
adres Zamawiajgcego z odpowiednim wyprzedzeniem - liczy sie data i godz. doreczenia przesytki
Zamawiajgcemu.

Oferty ztozone po terminie beda zwrécone Wykonawcy po uptywie terminu na wniesienie odwotania.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 14.07.2016r. o godz. 11:15 w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Mikotowie; ul. Kolejowa 2; 43-190 Mikotow.

Opis sposobu obliczenia ceny:

Wykonawca winien podaé¢ w formularzu oferty cene jednostkowg brutto za 1 godzine ustugi asystenta osoby
niepetnosprawne;.

Cena podana w formularzu ofertowym winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) i zaokraglona do dwdch
miejsc po przecinku.
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16.

17.

18.

19.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardow i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczyé zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, skfadajac oferte, informuje zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc rodzaj ustugi, ktorej swiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz podajac jej wartos$¢ bez kwoty podatku.

O ile Wykonawca takiej informacji w postaci oswiadczenia nie zalagczy do oferty, Zamawiajacy uzna, ze nie
ztozono oferty, ktorej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, zgodnie z
przepisami o podatku od towaréw i ustug.

Opis kryteriéw wyboru oferty oraz sposéb oceny ofert:

Kryteria oceny ofert:

16.1. Cena- 60 pkt

16.2. Informacja o posiadanym doswiadczeniu zawodowym osoby, ktérg dysponuje wykonawca i ktora
bedzie uczestniczyta w wykonaniu zamowienia. Zamawiajacy przyzna 10 punktéw w nastepujacy sposob:
0,5 roczny staz- 0 pkt

Staz od 0,6 roku do 1,5 roku- 10 pkt

Staz od 1,6 roku do 2,5 roku- 20 pkt

Staz od 2,6 roku do 3,5 roku- 30 pkt

Staz od 3,6 roku - 40 pkt

Punktacja wg wzoru:
CN
X 60 + ilos¢ punktow za posiadane doswiadczenie zawodowe =............... punktow
CO
* wyjasnienia: CN - cena z oferty najkorzystniejszej pod wzgledem ceny; CO - cena z oferty badanej

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.
llos$¢ punktdéw zostanie wyliczona i zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie oferty, ktére nie zostang odrzucone.

Formalnosci po wyborze oferty w celu zawarcia umowy:

O wyborze oferty powiadomieni bedg niezwtocznie wszyscy wykonawcy.

Jednoczesnie wyniki zostang umieszczone na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego i na stronie
internetowej Zamawiajgcego www.mops.mikolow.pl/

W terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,
jezeli zawiadomienie zostato przestane w sposéb okreslony w art. 27 ust. 2, albo 10 dni — jezeli zostato
przestane w inny sposéb lub po ostatecznym rozstrzygnieciu odwotania wykonawca zostanie zaproszony
przez zamawiajgcego do siedziby zamawiajagcego w celu podpisania umowy na warunkach podanych
w zatgczonym projekcie umowy.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 pkt. 1a i 3a cyt. ustawy umowa moze
by¢ zawarta przed uptywem terminéw, o ktérych mowa w art. 94 ust 1 cyt. ustawy.

Za termin przestania uznaje sie date nadania faksu, maila lub date nadania przesyiki pocztowe;j.

Jezeli wybrana zostanie oferta wspdlna, przed podpisaniem umowy w sprawie zamdéwienia publicznego
zamawiajacy moze zgdac przedstawienia umowy, regulujgcej wspoétprace wykonawcow, ktérzy przedstawili
oferte wspdlna.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:
Zamawiajacy nie wymaga wptacenia zabezpieczenia.

Wzér umowy:
Wzdér umowy stanowi zat. do niniejszej specyfikaciji.
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20.

21.

Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zaméwienia:

Srodki ochrony prawnej — odwotanie, skarga okreslone w Dziale VI ustawy Prawo zaméwien publicznych
przystugujg wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamodwienia oraz
ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz specyfikaciji istotnych warunkéw zaméwienia
przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy.

Zgodnie z przepisem art. 180 ust. 2 cyt. ustawy odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynno$ci:

1) opisu sposobu oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zaméwienia,

3) odrzucenia oferty odwotujgcego.

Postanowienia koncowe:

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie przepisy ustawy ,Prawo
zamowien publicznych” i Kodeksu Cywilnego.



