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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Mikotowie
ul. Kolejowa 2
43-190 Mikotow
Tel. 32 3242660
Fax. 32 3242694 32 3242686
www.mops.mikolow.pl

2. Tryb udzielenia zamdwienia:
2.1. Przetarg nieograniczony prowadzony zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych z dnia 29.01.2004
(j.t.. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.), zwana dalej ustawa.

2.2. Warto$¢ zamowienia nie przekracza réwnowartosci kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy

3. Przedmiot zamowienia:

Wykonanie projektow graficznych, druk, dostawa, materiatdbw promocyjnych oraz zakup artykutdow
promocyjnych na potrzeby Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mikotowie, w tym réwniez dla projektu
.Postaw na lepsze jutro”’ realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2014-2020 dla Osi Priorytetowej IX. Wiaczenie spoteczne dla Dziatania 9.2 Dostepne i
efektywne ustugi spoteczne i zdrowotne dla Poddziatania 9.2.5 Rozwdj ustug spotecznych.

CPV:79822500-7- ustugi proj. graficznych
79823000 — 9 ustugi drukowania i dostawy
39294100-0 artykuty informacyjne i promocyjne.

4. Oferty czesciowe, podwykonawcy i wymoég zatrudnienia na podstawie umowy o prace:

4.1. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

4.2. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza zrealizowaé przedmiot zamowienia z udziatem podwykonawcow,
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktorej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania firm tych podwykonawcow. W przypadku, kiedy
Wykonawca nie wskaze w ofercie czesci, ktérg zamierza powierzy¢ podwykonawcom, Zamawiajacy
przyjmie, ze Wykonawca zrealizuje zamowienie samodzielnie.

4.3. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace
grafika wykonujgcego projekty graficzne na materiatach, o ktérych mowa w zatgczniku nr A.

5. Przewidywane zamdwienia uzupetniajace:
Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajgcych.

6. Oferty wariantowe:
Nie dopuszcza sie ofert wariantowych.

7. Termin wykonania zaméwienia:
Do 20 dni od dnia podpisania umowy- termin nieprzekraczalny. Termin dostawy stanowi kryterium oceny ofert.

8. Warunki udziatu w postepowaniu :
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8.1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
8.1.1. nie podlegajg wykluczeniu z powodu przestanek, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy-
dla wszystkich czesci zamowienia,

9. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu
oraz brak podstaw do wykluczenia:

9.1. Wykonawca do oferty musi dotaczy¢ aktualne na dzien skiadania ofert oswiadczenie, ze nie podlega
wykluczeniu w zakresie wskazanym w zataczniku nr 2 do SIWZ. Informacje zawarte w oswiadczeniu
beda stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udziatu w postepowaniu. W przypadku zaistnienia podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust.
1 pkt 13-14, 16-20 wykonawca wskazuje podstawe wykluczenia oraz opisuje podjete srodki naprawcze

9.2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez wykonawcow oswiadczenie o ktérym mowa
w pkt 9.1. niniejszej SIWZ sktada kazdy z wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamoéwienie.
Oswiadczenie te ma potwierdza¢ spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, brak podstaw
wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia.

9.3.Zamawiajgcego zada aby wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢é wykonanie czesci zamoéwienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w
postepowaniu zlozyt oswiadczenie o braku przestanek do wykluczenia podwykonawcow z
postepowania i zamiescit informacje o tych podwykonawcach- zatgcznik nr 2a.

9.4. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w
art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekaze zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Wraz
ze zlozeniem os$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym
wykonawca nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

9.5.W zakresie nieuregulowanym SIWZ, zastosowanie majag przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju z
dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamowienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126).

10.Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajagcego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw; a takze wskazanie osoéb uprawnionych do porozumiewania sie z
wykonawcami:
Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy mogq
przekazywa¢ beda za pomocg faksu, drogg elektroniczng lub pisemnie, za wyjatkiem oferty, umowy oraz
oswiadczen i dokumentéw o ktérych mowa w pkt. 9 SIWZ (réwniez w przypadku ich ztozenia w wyniku
wezwania o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy), dla ktérych dopuszczalna jest forma pisemna..
Na zadanie wykonawcéw lub zamawiajgcego strony potwierdzajg fakt otrzymania korespondenciji.
Nr faksu zamawiajacego zostat podany w pkt 1 siwz, korespondencje elektroniczng nalezy przesyta¢ na adres
e- mail zamowienia@mops.mikolow.eu
Zamawiajgcy nie dopuszcza kierowania korespondencji elektronicznej na inny adres e- mail, pod rygorem
uznania jej za nie doreczonag.
Zamawiajgcy bedzie przesytat korespondencje droga elektroniczng wytacznie na adres e- mail wskazany w
ofercie wykonawcy, z wilaczong opcja ,zadaj potwierdzenia przeczytania” dla wszystkich wysytanych
wiadomosci, konsekwencje niedbatego, nieczytelnego lub btednego podania adresu przez wykonawce w
swojej ofercie obcigzajg wytacznie wykonawce.
Zamawiajacy, jak i wykonawca, majg prawo przekazywaé korespondencje przy uzyciu dowolnego $rodka
(faks, mail, pisemnie), wskazanego przez zamawiajgcego w siwz, a przez wykonawce w ofercie.
Osoba upowazniona: Katarzyna Wtodarczyk.

Fundusze /j ) Unci’a Eusro;:ejska
cel: E jski Fi
Europe_]Skle uropejski Fundusz spoteczny

Slaskie.

Program Regionalny Pozytywna energia


mailto:zamowienia@mops.mikolow.eu

MOPS

MIKOLOW

PN-31/2016/MOPS

Ponadto Zamawiajacy informuje, ze przepisy ustawy PZP nie pozwalajg na jakikolwiek inny kontakt - zaréwno
z Zamawiajacym jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami - niz wskazany w
niniejszym rozdziale SIWZ. Oznacza to, ze Zamawiajacy nie bedzie reagowat na inne formy kontaktowania sie
z nim, w szczegolnosci na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie.

11. Wymagania dotyczace wadium:
Zamawiajacy nie wymaga wptacenia wadium

12.

13.

Termin zwiazania oferta:

12.1.
12.2.

12.3.
12.4.

30 dni od terminu skfadania ofert

Wykonawca moze przedtuzyé termin zwigzania oferta, na czas niezbedny do zawarcia umowy,
samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na
3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwréci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty wadium.
Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przediuzeniem okresu
waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwie, z wniesieniem nowego wadium na przediuzony
okres zwigzania ofertg. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze
oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie
Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Opis sposobu przygotowania oferty:

13.1. Oferta winna sktadac¢ sie z:
13.1.1. wypetnionego formularza oferty (zatgcznik nr 1 do siwz)

W ofercie Wykonawca winien podaé ceny jednostkowe brutto za dany asortyment wraz z iloczynem
ceny jednostkowej i ilosci asortymentu oraz informacije o terminie dostawy

W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaze w formularzu oferty informacji wymaganych przez
Zamawiajgcego, Zamawiajacy uzna, ze tres¢ oferty nie odpowiada tresci siwz i odrzuci oferte.

W przypadku gdy Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcom
wskazuje ktére czesSci zamowienia bedg realizowali podwykonawcy oraz podaje firmy
podwykonawcow.

13.1.2. oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu i braku przestanek do wykluczenia o

ktérych mowa w pkt 9 siwz.
Oferta w formie pisemnej winna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim i napisana czytelnym pismem.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na skfadanie ofert w postaci elektroniczne;.

Wszystkie elementy oferty powinny by¢é podpisane przez osobe/osoby/ uprawnionag/e/ do
wystepowania w imieniu Wykonawcy i zaciggania w jego imieniu zobowigzan.

W przypadku spoétki cywilnej wszystkie dokumenty winny by¢ podpisane przez wszystkich
wspolnikéw i winien by¢ ustanowiony petnomocnik.

W przypadku oferty wspdlnej niezbedne jest ustanowienie petnomocnik do reprezentowania
wykonawcéw w postepowaniu.

Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez notariusza.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé ztozenia w ofercie wilasnych drukéw Wykonawcy, pod
3
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14.

15.

16.

warunkiem zachowania zakresu informacji wymaganych w drukach Zamawiajacego.

Cena ofertowa powinny by¢ podana cyfrowo w PLN.

Kazdy Wykonawca moze ztozyé w przedmiotowym postepowaniu tylko jedng oferte.

Wszystkie strony oferty, powinny by¢ spiete (zszyte) w sposdéb zapobiegajacy mozliwosci
dekompletaciji oferty.

Zaleca sie sporzadzenie spisu zawartosci oferty i ponumerowanie stron.

Oferte nalezy skfadac¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie opisanej:
,,OFERTA- PN-31/2016/MOPS MATERIALY PROMOCYJNE nie otwiera¢ przed 23.09.2016r. do
godz. 10:15”.

Na kopercie mozna zamiesci¢ dane adresowe Wykonawcy.

Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert:

Oferty nalezy sktada¢ na adres: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Mikotowie; ul. Kolejowa 2; 43-190
Mikotéw; pokdj nr 102 do dnia 23.09.2016r. do godz. 10:00, w przypadku przesytek pocztowych nalezy je
nada¢ na adres Zamawiajgcego z odpowiednim wyprzedzeniem — liczy sie data i godz. doreczenia przesyiki
Zamawiajgcemu.

Oferty ztozone po terminie bedg zwrécone Wykonawcy bez otwierania.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 23.09.2016r. o godz. 10:15 w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Mikotowie; ul. Kolejowa 2; 43-190 Mikotéw; pokdj nr 102.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty lub wycofaé
ztozona oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
o wycofaniu oferty przed terminem skfadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone
wg takich samych zasad, jak sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA”.
Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i
po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotagczone do oferty.

Opis sposobu obliczenia ceny:

Wykonawca winien poda¢ w formularzu oferty ceny jednostkowe brutto za dany asortyment wraz z
iloczynem ceny jednostkowej i ilosci asortymentu.
Tak wyliczona cena, stanowi¢ bedzie cene ofertowa.

Cena podana w formularzu ofertowym winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) i zaokraglona do dwdch
miejsc po przecinku.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, skfadajac oferte, informuje zamawiajacego, czy wyboér oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc rodzaj ustugi, ktérej Swiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz podajac jej wartos¢ bez kwoty podatku.

O ile Wykonawca takiej informacji w postaci odwiadczenia nie zatgczy do oferty, Zamawiajacy uzna, ze nie
ztozono oferty, ktérej wybodr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, zgodnie z
przepisami o podatku od towardw i ustug.

Opis kryteridw, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag
tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

Dla wszystkich czesci zamdéwienia:

16. 1. Cena- 60 pkt

16.2. Zgodnie z art. 91 ust. 2 pkt 6- kryterium oceny ofert odnosi sie do terminu dostawy o ktérym mowa w

4
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17.

18.

19.

20.

pkt 7 siwz

Punkty zostang przyznane w nastepujacy sposob:
20 - 18 dni od dnia podpisania umowy- 0 pkt

17 - 14 dni od dnia podpisania umowy- 10 pkt

15 - 13 dni od dnia podpisania umowy- 20 pkt

13 - 10 dni od dnia podpisania umowy- 30 pkt
Ponizej 10 dni od dnia podpisania umowy- 40 pkt

Punktacja wg wzoru:

*

CN
X 60 + ilo$¢ punktdw za termin dostawy =............... punktéw

Cco
wyjasnienia: CN - cena z najnizszg ceng; CO - cena z oferty badanej

Oferta moze uzyskaé¢ maksymalnie 100 pkt. (60 pkt za cene i 40 pkt za termin dostawy)
llos¢ punktéw zostanie wyliczona i zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli Wykonawca nie wykaze terminu dostawy lub wykaze termin diuzszy niz 20 dni, to zamawiajacy uzna,
ze tresc¢ oferty nie odpowiada tre$¢ siwz i oferte odrzuci.

Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie oferty, ktére nie zostang odrzucone.

Informacje o formalnosciach jakie powinny by¢ dopefnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego:

O wyborze oferty powiadomieni beda niezwlocznie wszyscy wykonawcy oraz informacja ta zostanie
zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Wykonawca zostanie zaproszony przez zamawiajgcego do siedziby Zamawiajgcego w celu podpisania
umowy na warunkach podanych w zatgczonym wzorze umowy.

Jezeli wybrana zostanie oferta wspdlna, przed podpisaniem umowy w sprawie zamdwienia publicznego
zamawiajacy moze zadac przedstawienia umowy, regulujgcej wspoétprace wykonawcow, ktoérzy przedstawili
oferte wspdlna.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga
od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich warunkach.

Wz6r umowy, stanowi do SIWZ.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zaméwienia:

Srodki ochrony prawnej — odwotanie, skarga okreslone w Dziale VI ustawy Prawo zaméwien publicznych
przystugujg wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz
poniést lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy.

Dla zaméwien o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy, odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci o ktérych mowa w art. 180 ust. 2 ustawy
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21. Postanowienia koncowe:

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie przepisy ustawy ,Prawo
zamoéwien publicznych” i Kodeksu Cywilnego.
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