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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 

1. Zamawiający: 

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Mikołowie  
ul. Kolejowa 2  
43-190 Mikołów 
Tel. 32 3242660  
Fax. 32 3242694  32 3242686  
www.mops.mikolow.pl 

 
2. Tryb udzielenia zamówienia: 

2.1. Przetarg nieograniczony prowadzony zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych z dnia 29.01.2004  
(j.t.. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm.), zwana dalej ustawą. 

2.2. Wartość zamowienia nie przekracza równowartości kwoty określonej w przepisach wykonawczych 
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy  

 
3. Przedmiot zamówienia: 

3.1. Część I zamówienia- Przygotowanie i dostawa kanapek z deserem dla dzieci uczęszczających do  
Placówki Wsparcia Dziennego Świetlicy Opiekuńczo – Specjalistycznej (Mikołów ul. Konstytucji 38)  oraz 
filii Placówki Wsparcia Dziennego (Mikołów, ul. Kawalca 29) działającej przy Miejskim Ośrodku Pomocy 
w Mikołowie a także uczestników programu Aktywizacja i Integracja w 2016 i 2017 roku oraz organizacja 
spotkań okolicznościowych  2016 i 2017 roku. 

 
CPV:  55.50.00.00-5 usługi bufetowe oraz w zakresie podawania posiłków 
 
3.1.1. Przygotowanie i dostarczenie max 24 255 szt kanapek z deserem: 

a) kanapek z deserem dla dzieci uczestniczących w zajęciach filii  Placówki Wsparcia 
Dziennego Świetlicy Opiekuńczo – Specjalistycznej – ul. Kawalca; min 930 szt. do końca 
2016 roku 

b) kanapek z deserem dla dzieci uczestniczących w zajęciach Placówki Wsparcia Dziennego 
Świetlicy Opiekuńczo – Specjalistycznej oraz filii przy ul. Konstytucji 38 oraz ul. Kawalca 29 – 
max  23 325 szt. w okresie od 01.01.2017 do 31.12.2017  

c) kanapek z deserem dla uczestników Programu Aktywizacja i Integracja – dostawa w miejsce 
na terenie Gminy Mikołów wskazane przez Zamawiającego, max. 240 sztuk w okresie od 
01.01.2017 do 31.12.2017 

d) Gramatura i skład kanapek: 
- bułka z przedziałkiem min 90g, masło roślinne, jajko na twardo, dodatek warzywny w 
postaci: rzodkiewki, papryki, ogórka, sałaty lodowej, pomidora, 
- rogal maślany min 80g, masło roślinne, dżem min. 35% owoców, słodzony cukrem (smak -
truskawkowy, wiśniowy, morelowy, owoce leśne) 
- bułka graham min 90g, masło roślinne, szynka wieprzowa min. 80% mięsa - 2 plasterki, ser 
żółty - 1 plasterek, dodatek warzywny w postaci: rzodkiewki, papryki, ogórka, sałaty lodowej, 
pomidora, 
- bułka z przedziałkiem min 90g, masło roślinne, polędwica drobiowa min. 80% mięsa - 2 
plasterki, ser żółty - 1 plasterek, dodatek warzywny w postaci: rzodkiewki, papryki, ogórka, 
sałaty lodowej, pomidora, 
- bułka z przedziałkiem min 90g, masło roślinne, ser żółty - 3 plasterki, 
- bułka wieloziarnista min 80g. masło roślinne, kiełbasa krakowska min. 80% mięsa - 2 
plasterki. 

e) Kanapki dostarczane będą z deserem: jogurt smakowy/owoc/baton, w ciągu 5 dni roboczych 
(tygodnia) deser oraz rodzaj kanapek nie może się powtórzyć. 

f) Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania posiłków o najwyższym standardzie na 
bazie produktów najwyższej jakości, zgodnie z przepisami o bezpieczeństwie i normami 
HACCP, a także powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności zgodnie 
z ustawą z dnia 25.08.2006 roku o bezpieczeństwie żywności i żywienia ( Dz. U. z 2015 roku  
poz. 594 z późn. zm)  oraz w przepisach wykonawczych. 
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g) Kanapki muszą być sporządzone i wydane zgodnie z wymogami sztuki kulinarnej i sanitarnej 
dla żywienia zbiorowego oraz wykonane ze świeżych artykułów spożywczych, posiadających 
aktualne terminy ważności. Wyklucza się mięso i przetwory z puszek konserwowych. 
Wykonawca zobowiązany będzie do nieodpłatnego przechowywania próbek odpowiedniej 
gramatury dla celów badań przez Państwową Stację Sanitarną, zgodnie z obowiązującymi 
przepisami. 

h) Wykonawca dostarczy kanapki wraz deserem w oparciu o sukcesywne jednostkowe 
zlecenia Zamawiającego, określające: termin realizacji każdorazowej dostawy, godzina 
dostawy; miejsce, planowaną ilość. Zlecenie będzie przekazywane w dzień poprzedzający 
dostawę. W przypadku dostaw przypadających w poniedziałek, Zamawiający będzie składał 
zapotrzebowanie w piątek (poprzedzający tydzień dostawy). 

i) Wykonawca dostarczy kanapki z deserem min. na 15 minut przed terminem podania posiłku 
ustalonym z Zamawiającym.. 

j) Wykonawca dostarczy kanapki z deserem 5 razy w tygodniu tj. od poniedziałku do piątku (za 
wyjątkiem świąt przypadających w te dni) w godzinach ostatecznie uzgodnionych w 
zamówieniu. Istnieje możliwość realizacji dostawy w dni wolne od pracy. 

k) Wykonawca dostarczy kanapki wraz z deserem własnym transportem w przeznaczonych do 
tego celu pojemnikach.  

l) Wykonawca gwarantuje utrzymanie odpowiedniej temperatury i jakości przewożonych 
potraw; kanapek - każda kanapka winna być oddzielnie opakowana w folię. 

m) Wykonawca zobowiązany jest do umycia i dezynfekcji opakowań po każdej dostawie 
posiłków.  

 
3.1.2. Przygotowanie, dostarczenie i serwowanie posiłków w czasie trwania spotkania wigilijnego w 

Miejskim Domu Kultury w Mikołowie (2016r., 2017r. ) 
a) Menu dla jednej osoby: 

- Barszcz czerwony z uszkami (min250 g) 
- Karp smażony (min150g) 
- Kapusta z grzybami (min250 g) 
- Ziemniaki tłuczone (puree) (min200g) 
- Kompot z suszonych owoców (min250 ml) 
- Makówki (min250 g) 
- Ciasto 2 rodzaje (kołacz z serem, kołacz z makiem (po min 175 g każdy) 
- Czekolada mleczna dla każdego uczestnika po jednej tabliczce ( min. 100 g) 

b) Ilość osób: maks 280 (po 140 w każdym roku) 
c) Wykonawca zapewni ceramiczną zastawę stołową, białe obrusy, niezbędne sztućce w 

odpowiedniej ilości, obsługę kelnerską w trakcie spotkania. 
d) Wykonawca zapewni osobny stół dla zaproszonych gości  
e) Wykonawca zapewni osobny stół dla pracowników socjalnych 
f) Termin spotkania wigilijnego w 2016r.: 21.12.2016 Godzina ok 11.30. Ostateczna liczba 

gości oraz godzina zostanie podana przez Zamawiającego najpóźniej do 15.12.2016 
g) Termin spotkania wigilijnego w 2017r.: pomiędzy 18.12.2017 a 22.12.2017 – dokładny dzień 

do ustalenia z zamawiającym. Godzina ok 11.30. Ostateczna liczba gości oraz godzina 
zostanie podana przez Zamawiającego najpóźniej do 12.12.2017 

 
3.1.3. Przygotowanie, dostarczenie i serwowanie posiłków w czasie trwania spotkania wigilijnego w 

Placówce Wsparcia Dziennego Świetlica Opiekuńczo-Specjalistyczna, ul. Konstytucji III Maja w 
Mikołowie (2016r. 2017r.)  

a) Menu dla jednej osoby  
- Barszcz czerwony zabielany (min250 g) z uszkami (min5 sztuk) 
- Sola smażona po parysku - filet (min150g) 
- Kapusta zasmażana z grzybami (min200 g) 
- Ziemniaki gotowane(puree) z koperkiem (min200g) 
- Kompot z suszonych owoców (min250 ml) 
- Ciasto 2 rodzaje (sernik, jabłecznik) (po min 120 g każdy) 
- Czekolada mleczna dla każdego uczestnika po jednej tabliczce ( min. 100 g) 
- Pomarańcza dla każdego uczestnika (1 sztuka) 

b) Ilość osób: maks 226 (po 113 w każdym roku) 
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c) Wykonawca zapewni ceramiczną zastawę stołową, białe obrusy, niezbędne sztućce w 
odpowiedniej ilości, obsługę kelnerską w trakcie spotkania. 

d) Termin spotkania wigilijnego w 2016r.: pomiędzy 12.12.2016r. a 15.12.2016 – dokładny 
dzień do ustalenia z zamawiającym. Godzina do ustalenia z Zamawiającym. Ostateczna 
liczba gości zostanie podana przez Zamawiającego najpóźniej do 07.12.2016 

e) Termin spotkania wigilijnego w 2017r: pomiędzy 11.12.2017 a 15.12.2017 – dokładny dzień 
do ustalenia z zamawiającym. Godzina do ustalenia z Zamawiającym. Ostateczna liczba 
gości zostanie podana przez Zamawiającego najpóźniej do 06.12.2017 

 
3.1.4. Przygotowanie, dostarczenie i serwowanie posiłków w czasie trwania spotkania z okazji dnia 

pracownika socjalnego (2016r. i 2017r) . 
a) Menu dla jednej osoby: 

- Kawa z mlekiem (min250 ml), mleko w ilości odpowiednio do kawy 
- Herbata (min250 ml) z cytryną w odpowiedniej ilości 
- Cukier do kawy i herbaty w odpowiedniej ilości 
- 2 rodzaje ciast: kołacz z serem, kołacz z makiem (każdego po min 175 g) 
- Barszcz czerwony (min250 ml) 
- Krokiet z mięsem wymiennie krokiet z kapustą i grzybami – min130 g  

b) ilość osób: maks 140 (po 70 w każdym roku) 
c) Wykonawca zapewni ceramiczną zastawę stołową, białe obrusy, niezbędne sztućce w 

odpowiedniej ilości, serwetki papierowe w odpowiedniej ilości, obsługę kelnerską w trakcie 
spotkania. 

d) Termin spotkania z okazji pracownika socjalnego w 2016: w dniu 21.11.2016–Godzina do 
ustalenia z Zamawiającym. Ostateczna liczba osób zostanie podana przez Zamawiającego 
najpóźniej do 17.11.2016 

e) Termin spotkania z okazji pracownika socjalnego w 2017r.: 21.11.2017– Godzina do 
ustalenia z Zamawiającym. Ostateczna liczba osób zostanie podana przez Zamawiającego 
najpóźniej do 16.11.2017 

 
3.1.5. Przygotowanie, dostarczenie i serwowanie posiłków w czasie trwania spotkania wielkanocnego  

posiłków w roku 2017 w Świetlicy Opiekuńczo-Specjalistycznej, ul. Konstytucji III Maja 38 
a) Menu dla jednej osoby: 

- Żurek zabielany z jakiem kiełbasą i ziemniakami (min350 g) 
- Filet z kurczaka w białym sosie (filet min120g) 
- Ziemniaki gotowane puree z koperkiem (min200g) 
- Buraczki gotowane z chrzanem (min100 g) 
- Szynka wieprzowa dekorowana pomidorem (min30 g) 
- Jajko gotowane ( 1 szt)  z majonezem na zielonej sałacie (2 szt) 
- Pieczywo z masłem (min40g) 
- Sok 100 % (min250 ml) 
- Sernik (min200g) 
- Pomarańcza 1 szt 
- Czekolada mleczna (min100g) 

b) ilość osób: maks 113 
c) Wykonawca zapewni ceramiczną zastawę stołową, białe obrusy, niezbędne sztućce w 

odpowiedniej ilości, serwetki papierowe w odpowiedniej ilości, obsługę kelnerską w trakcie 
spotkania. 

d) Termin spotkania: między 03.04.2017r. a 07.04.2017 roku.. Dokładna data i godzina do 
ustalenia z Zamawiającym. Ostateczna liczba osób zostanie przekazana wykonawcy 
odpowiednio wcześniej.  

 
3.1.6. Przygotowanie, dostarczenie i serwowanie posiłków w formie „cateringu kawowo-kanapkowego” w 

czasie trwania spotkania z okazji 15-lecia  istnienia Placówki Wsparcia Dziennego  - Świetlicy 
Opiekuńczo-Specjalistycznej   

a) Menu dla jednej osoby: 
- Kawa (min250 ml), mleko i cukier odpowiednio do ilości 
- Herbata (min250 ml), cytryna i cukier odpowiednio do ilości 
- Woda mineralna niegazowana – bez ograniczeń 
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- Soki owocowe – różne smaki, bez ograniczeń 
- Drobne ciasteczka kruche – min 150 g na osobę 
- Kanapki dekoracyjne różnego rodzaju: przykładowe kompozycje kanapek 

dekoracyjnych: mix wędlin, mix serów, mix warzyw, mix past,  różne rodzaje pieczywa: 
ciemne, jasne. Jedna kanapka min 60 g. Po 3 kanapki na osobę. 

b) ilość osób: maks 160 
c) Wykonawca zapewni ceramiczną zastawę stołową, białe obrusy, niezbędne sztućce w 

odpowiedniej ilości, serwetki papierowe w odpowiedniej ilości, obsługę kelnerską w trakcie 
spotkania. 

d) Termin realizacji zamówienia: organizacja imprezy w sierpniu 2017. Dokładna data i godzina 
do ustalenia z Zamawiającym. Miejsce zostanie wskazane przez Zamawiającego (Mikołów). 
Ostateczna liczba osób zostanie przekazana przez Zamawiającego odpowiednio wcześniej. 

 
3.1.7. Wymogi dotyczące przedmiotu zamówienia zawartego w pkt od 3.1.2. do 3.1.6.: 

a) Wykonawca zobowiązany będzie do przygotowania posiłków o najwyższym standardzie na 
bazie produktów najwyższej jakości, zgodnie z przepisami o bezpieczeństwie i normami 
HACCP, a także powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności zgodnie 
z ustawą z dnia 25.08.2006 roku o bezpieczeństwie żywności i żywienia ( Dz. U.z 2015 roku  
poz. 594 z późn. zm) oraz w przepisach wykonawczych. 

b) Dostarczone produkty będą świeże. 
c) Potrawy gotowane winny być przyrządzone w dniu, w którym będą podawane. 
d) Wykonawca zapewni ilość posiłków zgodną z zapotrzebowaniem złożonym przez 

Zamawiającego na dany dzień. Posiłki Wykonawca dostarczał będzie własnym transportem 
w przeznaczonych do tego celu pojemnikach. Wykonawca gwarantuje utrzymanie 
odpowiedniej temperatury i jakości przewożonych potraw; kanapek - każda kanapka winna 
być oddzielnie opakowana w folię, dostarczane w pojemnikach zabezpieczających przed 
zgnieceniem lub innym uszkodzeniem. Wykonawca gwarantuje utrzymanie odpowiedniej 
temperatury i jakości przewożonych potraw.  

e) Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania zamówienia w postaci przygotowania i 
dowozu cateringu w dni wolne od pracy. 

 
3.2. Część II zamówienia- Przewóz dzieci uczęszczających do filii Placówki Wsparcia Dziennego 

Świetlicy Opiekuńczo-Specjalistycznej na trasie : siedziba filii, Mikołów, ul. Kawalca 29 do 
Świetlicy Opiekuńczo – Specjalistycznej, Mikołów, ul. Konstytucji III Maja 38 (lub inne miejsce na 
terenie Mikołowa – do ustalenia z Zamawiającym) i z powrotem w 2016  i 2017 roku. 
 
CPV:  60.17.00.00-0 wynajem pojazdów przeznaczonych do transportu osób wraz z kierowcą 
60.17.20.00-4- wynajem autobusów i autokarów wraz z kierowcą 
Przewóz pojazdem zarejestrowanym i przystosowanym do przewozu nie mniejszej niż 16 liczby 
pasażerów.15 dzieci uczęszczających do filii Placówki Wsparcia Dziennego Świetlicy Opiekuńczo-
Specjalistycznej wraz z wychowawcą (łącznie 16 osób)  na trasie : siedziba filii, Mikołów, ul. Kawalca 29 
do Świetlicy Opiekuńczo – Specjalistycznej, Mikołów, ul. Konstytucji III Maja 38 i z powrotem w terminie : 
a) dzień pomiędzy 24.10.2016 – 28.10.2016  
b) dzień pomiędzy 12.12.2016 a 15.12.2016 (spotkanie wigilijne)  
c) dzień pomiędzy 03.04 a 07.04.2017(spotkanie wielkanocne) 
d) dzień pomiędzy 11.12.2017 a 15.12.2017 (spotkanie wigilijne) 
e) oraz na trasie siedziba filii, ul. Kawalca 29 do miejsca wskazanego przez Zamawiającego (okolice 
centrum Mikołowa, dokładne miejsce do ustalenia w terminie późniejszym z Zamawiającym) i z powrotem 
w sierpniu 2017 (15 lecie placówki). 
Dokładny dzień  oraz godzina wyjazdu tam i z powrotem zostanie ustalona z Zmawiającym w terminie 
późniejszym. 
Łącznie 5 dni po jednym przejeździe tam i z powrotem. 
 

4. Oferty częściowe,  podwykonawcy i wymóg zatrudnienia na podstawie umowy o pracę: 
4.1. Dopuszcza się składanie ofert na dowolną ilość części, o których mowa w pkt 3 siwz.  
4.2. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza zrealizować przedmiot zamówienia z udziałem podwykonawców, 

Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie 
zamierza powierzyć podwykonawcom i podania firm tych podwykonawców. W przypadku, kiedy 
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Wykonawca nie wskaże w ofercie części, którą zamierza powierzyć podwykonawcom, Zamawiający 
przyjmie, że Wykonawca zrealizuje zamówienie samodzielnie.  

  
4.3.  Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę 

osób, które będą realizowały zamówienie- t.j. kucharz (dotyczy części zamówienia nr 1). 
O ile Wykonawca jest osobą fizyczną wymaganie powyższe zostanie spełnione w przypadku, gdy będzie 
osobiście wykonywał usługi. 

4.4.  Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę 
osób, które będą realizowały zamówienie- t.j. kierowca (dotyczy części zamówienia nr 2). 
O ile Wykonawca jest osobą fizyczną wymaganie powyższe zostanie spełnione w przypadku, gdy będzie 
osobiście wykonywał usługi. 

 
5. Przewidywane zamówienia uzupełniające: 

Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających. 
 
6. Oferty wariantowe: 

Nie dopuszcza się ofert wariantowych. 
 
7. Termin wykonania zamówienia:  

Od dnia zawarcia umowy  do 31.12.2017r. - dotyczy wszystkich części zamówienia. 

  

8. Warunki udziału  w postępowaniu :  
8.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 
8.1.1. nie podlegają wykluczeniu z powodu przesłanek, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy- 

dla wszystkich części zamówienia, 
8.1.2. spełniają warunek udziału w postępowaniu dotyczący kompetencji lub uprawnień do prowadzenia 

określonej działalności zawodowej. Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że   posiada aktualny 
wpis do rejestru zakładów podlegających urzędowej kontroli organów państwowej Inspekcji Sanitarnej 
zgodnie z art. 61 i 62 ustawy o bezpieczeństwie żywności i żywienia z dnia 25 sierpnia 2006 r. (Dz. U. 
2010 r. Nr 136, poz. 914 z późn. zm.)- dotyczy części nr 1 zamówienia. 

8.1.3. dysponują osobami, które będą realizować zamówienie- t.j. dysponują kucharzem, który obsługiwał co 
najmniej 2 imprezy okolicznościowe dla co najmniej 50 osób- dotyczy części nr 1 zamówienia 

8.1.4. dysponują osobami, które będą realizować zamówienie- t.j. dysponują kierowcą, który zrealizował co 
najmniej 3 przewozy dla co najmniej 10 dzieci- dotyczy części nr 2 zamówienia 

 

Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, nie będzie wzywał wykonawcy, którego oferta została najwyżej 
oceniona, do złożenia oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunku o którym mowa w 
pkt 8.1.2., 8.1.3. i 8.1.4. siwz. 

 
9. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie  warunków udziału w postępowaniu 

oraz brak podstaw do wykluczenia: 
 

9.1. Wykonawca do oferty musi dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie, że nie podlega 
wykluczeniu w zakresie wskazanym w załączniku nr 2 do SIWZ. Informacje zawarte w oświadczeniu 
będą stanowić wstępne potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki 
udziału w postępowaniu. W przypadku zaistnienia podstaw do wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 
1 pkt 13-14, 16-20 wykonawca wskazuje podstawę wykluczenia oraz opisuje podjęte środki naprawcze 

 
9.2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców oświadczenie o którym mowa 

w pkt 9.1. niniejszej SIWZ składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 
Oświadczenie te ma potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu, brak podstaw 
wykluczenia w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu, brak podstaw wykluczenia.  
 

9.3. Zamawiającego żąda aby wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia 
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w 
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postępowaniu złożył oświadczenie o braku przesłanek do wykluczenia podwykonawców z 
postępowania i zamieścił informacje o tych podwykonawcach- załącznik nr 2a. 
 

9.4. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w 
art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekaże zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku 
przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Wraz 
ze złożeniem oświadczenia, wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym 
wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
 

9.5. W zakresie nieuregulowanym SIWZ, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju z 
dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126). 

 
10. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania 

oświadczeń i dokumentów; a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z 
wykonawcami: 
Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje Zamawiający oraz Wykonawcy mogą 
przekazywać będą za pomocą faksu, drogą elektroniczną lub pisemnie, za wyjątkiem oferty, umowy oraz 
oświadczeń i dokumentów o których mowa w pkt. 9 SIWZ (również w przypadku ich złożenia w wyniku 
wezwania o którym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy), dla których dopuszczalna jest forma pisemna..  
Na żądanie wykonawców lub zamawiającego strony potwierdzają fakt otrzymania korespondencji. 
Nr faksu zamawiającego został podany w pkt 1 siwz, korespondencję elektroniczną należy przesyłać na adres 
e- mail zamowienia@mops.mikolow.eu   
Zamawiający nie dopuszcza kierowania korespondencji elektronicznej na inny adres e- mail, pod rygorem 
uznania jej za nie doręczoną. 
Zamawiający będzie przesyłał korespondencję drogą elektroniczną wyłącznie na adres e- mail wskazany w 
ofercie wykonawcy, z włączoną opcją „żądaj potwierdzenia przeczytania” dla wszystkich wysyłanych 
wiadomości, konsekwencje niedbałego, nieczytelnego lub błędnego podania adresu przez wykonawcę w 
swojej ofercie obciążają wyłącznie wykonawcę. 
Zamawiający, jak i wykonawca, mają prawo przekazywać korespondencję przy użyciu dowolnego środka 
(faks, mail, pisemnie), wskazanego przez zamawiającego w siwz, a przez wykonawcę w ofercie. 
Osoba upoważniona: Katarzyna Włodarczyk. 
Ponadto Zamawiający informuje, że przepisy ustawy PZP nie pozwalają na jakikolwiek inny kontakt - zarówno 
z Zamawiającym  jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami - niż wskazany w 
niniejszym rozdziale SIWZ. Oznacza to, że Zamawiający nie będzie reagował na inne formy kontaktowania się 
z nim, w szczególności na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie. 

 
11. Wymagania dotyczące wadium: 

Zamawiający nie wymaga wpłacenia wadium 
 
12. Termin związania ofertą: 

12.1. 30 dni od  terminu składania ofert  
12.2. Wykonawca może przedłużyć termin związania ofertą, na czas niezbędny do zawarcia umowy, 

samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 
3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na 
przedłużenie tego terminu o oznaczony okres nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

12.3. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą nie powoduje utraty wadium. 
12.4. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu 

ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwie, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony 
okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze 
oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie 
Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 

13. Opis sposobu przygotowania oferty: 

13.1. Oferta winna składać się z: 
13.1.1. wypełnionego formularza oferty (załącznik nr 1a, 1b do siwz) 

mailto:zamowienia@mops.mikolow.eu
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Dla części nr 1 zamówienia, w ofercie Wykonawca winien podać cenę jednostkową brutto- za 
odpowiedni posiłek wraz z iloczynem ceny jednostkowej  i szacunkowej ilości osób oraz informację o 
doświadczeniu osoby, o której mowa w pkt 8.1.3. siwz. 
 
Dla części nr 2 zamówienia, w ofercie Wykonawca winien podać cenę jednostkową brutto- za 
przewóz wraz z iloczynem ceny jednostkowej  i ilości przejazdów oraz informację o doświadczeniu 
osoby, o której mowa w pkt 8.1.4. siwz. 
 
W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaże  w formularzu oferty informacji wymaganych przez 
Zamawiającego, Zamawiający uzna, że treść oferty nie odpowiada treści siwz i odrzuci ofertę. 
 
W przypadku gdy Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom 
wskazuje które części zamówienia będą realizowali podwykonawcy oraz podaje firmy 
podwykonawców. 
 

13.1.2. oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i braku przesłanek do wykluczenia o 
których mowa w pkt 9 siwz. 
Oferta w formie pisemnej winna być sporządzona w języku polskim i napisana czytelnym pismem. 
Zamawiający nie wyraża zgody na składanie  ofert w postaci elektronicznej.  
 
Wszystkie elementy oferty powinny być podpisane przez osobę/osoby/ uprawnioną/e/ do 
występowania w imieniu Wykonawcy i zaciągania w jego imieniu zobowiązań.  
W przypadku spółki cywilnej wszystkie dokumenty winny być podpisane przez wszystkich 
wspólników i winien być ustanowiony pełnomocnik. 
W przypadku oferty wspólnej niezbędne jest ustanowienie pełnomocnik do reprezentowania 
wykonawców w postępowaniu. 
Pełnomocnictwo musi być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem 
przez notariusza. 
 
Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia w ofercie własnych druków Wykonawcy, pod 
warunkiem zachowania zakresu informacji wymaganych w drukach Zamawiającego. 
Cena ofertowa powinny być podana cyfrowo w PLN. 
Każdy Wykonawca może złożyć w przedmiotowym postępowaniu tylko jedną ofertę. 
Wszystkie strony oferty, powinny być spięte (zszyte) w sposób zapobiegający możliwości 
dekompletacji oferty.  
Zaleca się sporządzenie spisu zawartości oferty i ponumerowanie stron. 

 
Ofertę należy składać w nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie opisanej: 
,,OFERTA- PN-34/2016/MOPS  USŁUGI CATERINGU- część nr1/ USŁUGI TRANSPORTOWE- 
część 2 nie otwierać przed 07.10.2016r. do godz. 10:15”. 
 
Na kopercie można zamieścić dane adresowe Wykonawcy. 

 
14. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert: 

Oferty należy składać na adres: Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Mikołowie; ul. Kolejowa 2; 43-190 
Mikołów; pokój nr  102 do dnia 07.10.2016r. do godz. 10:00, w przypadku przesyłek pocztowych należy je 
nadać  na adres Zamawiającego z odpowiednim wyprzedzeniem – liczy się data i godz. doręczenia przesyłki 
Zamawiającemu. 
Oferty złożone po terminie będą zwrócone Wykonawcy bez otwierania. 
 
Otwarcie ofert nastąpi w dniu 07.10.2016r. o godz. 10:15 w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej  
w Mikołowie; ul. Kolejowa 2; 43-190 Mikołów; pokój nr 102. 
 
Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty lub wycofać 
złożona ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub 
o wycofaniu oferty przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone 
wg takich samych zasad, jak składana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem „ZMIANA”. 
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Koperty oznaczone „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i 
po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian, zostaną dołączone do oferty. 

15. Opis sposobu obliczenia ceny: 

Dla części nr 1 zamówienia, w ofercie Wykonawca winien podać cenę jednostkową brutto- za odpowiedni 
posiłek wraz z iloczynem ceny jednostkowej  i szacunkowej ilości osób oraz informację o doświadczeniu 
osoby, o której mowa w pkt 8.1.3. siwz. 
 
Dla części nr 2 zamówienia, w ofercie Wykonawca winien podać cenę jednostkową brutto- za przewóz wraz 
z iloczynem ceny jednostkowej  i ilości przejazdów oraz informację o doświadczeniu osoby, o której mowa w 
pkt 8.1.4. siwz. 
Tak wyliczona cena, stanowić będzie cenę ofertową. 
 
Cena podana w formularzu ofertowym winna być wyrażona w złotych polskich (PLN) i zaokrąglona do dwóch 
miejsc po przecinku. 

 
Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego 
zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do 
przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi 
przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do 
powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując rodzaj usługi, której świadczenie będzie 
prowadzić do jego powstania, oraz podając jej wartość bez kwoty podatku. 
O ile Wykonawca takiej informacji w postaci oświadczenia nie załączy do oferty, Zamawiający uzna, że nie 
złożono oferty, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, zgodnie z 
przepisami o podatku od towarów i usług. 

 
16. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag 

tych kryteriów i  sposobu oceny ofert: 
Dla części 1 zamówienia: 
16. 1. Cena- 60 pkt 
16.2.   Zgodnie  z art. 91 ust. 2 pkt 5- kryterium oceny ofert odnosi się do doświadczenia osób 
wyznaczonych do realizacji zamówienia, t.j. ilości imprez okolicznościowych dla co najmniej 50 uczestników.  
Punkty zostaną przyznane w następujący sposób: 

  2 imprezy okolicznościowe - 0 pkt 
Od 3 imprez okolicznościowych do 5 imprez okolicznościowych - 10 pkt  
Od 6 imprez okolicznościowych do 10 imprez okolicznościowych - 20 pkt  
Od 11 imprez okolicznościowych do 15 imprez okolicznościowych - 30 pkt 
16 imprez okolicznościowych i powyżej 16 imprez - 40 pkt 
 
W przypadku, gdy Wykonawca dysponuje kilkoma osobami posiadającymi wymagane doświadczenie, do 
oceny będzie brana osoba, która posiada najwyższą ilość imprez które obsługiwała.   
 

Punktacja wg wzoru: 
      CN                                            
________    x  60 + ilość punktów za ilość obsługiwanych imprez =...............punktów 
      CO                                     
*  wyjaśnienia: CN  - cena  z najniższą ceną; CO  - cena z oferty badanej  
                         

Oferta może uzyskać maksymalnie 100 pkt. (60 pkt za cenę i 40 pkt za ilość obsługiwanych imprez) 
Ilość punktów zostanie wyliczona i zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku. 
 
Jeżeli Wykonawca nie wykaże obsługiwania żadnej imprezy przez osoby którymi dysponuje Wykonawca i 
które będą realizować zamówienie, to zamawiający uzna, że treść oferty nie odpowiada treść siwz i ofertę 
odrzuci. 

 
Zamawiający oceni i porówna jedynie oferty, które nie zostaną odrzucone. 
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Dla części 2 zamówienia: 
16. 1. Cena- 60 pkt 
16.2.   Zgodnie  z art. 91 ust. 2 pkt 5- kryterium oceny ofert odnosi się do doświadczenia osób 
wyznaczonych do realizacji zamówienia, t.j. Ilość zrealizowanych przewozów dla co najmniej 10 dzieci przez 
kierowcę.  
Punkty zostaną przyznane w następujący sposób: 

  3 przewozy - 0 pkt 
Od 4 przewozów do 5 przewozów - 10 pkt  
Od 6 przewozów do 10 przewozów - 20 pkt  
Od 11 przewozów do 15 przewozów - 30 pkt 
16 przewozów i powyżej 16 przewozów - 40 pkt 
 
W przypadku, gdy Wykonawca dysponuje kilkoma osobami posiadającymi wymagane doświadczenie, do 
oceny będzie brana osoba, która posiada najwyższą ilość przewóz które zrealizowała.   
 

Punktacja wg wzoru: 
      CN                                            
________    x  60 + ilość punktów za ilość zrealizowanych przewozów =...............punktów 
      CO                                     
*  wyjaśnienia: CN  - cena  z najniższą ceną; CO  - cena z oferty badanej  
                         

Oferta może uzyskać maksymalnie 100 pkt. (60 pkt za cenę i 40 pkt za ilość zrealizowanych przewozów) 
Ilość punktów zostanie wyliczona i zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku. 
 
Jeżeli Wykonawca nie wykaże obsługiwania żadnej imprezy przez osoby którymi dysponuje Wykonawca i 
które będą realizować zamówienie, to zamawiający uzna, że treść oferty nie odpowiada treść siwz i ofertę 
odrzuci. 

 
Zamawiający oceni i porówna jedynie oferty, które nie zostaną odrzucone. 

 

17. Informacje o formalnościach jakie powinny być dopełnione po wyborze oferty  w celu zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego: 

O wyborze oferty powiadomieni będą  niezwłocznie wszyscy wykonawcy oraz informacja ta zostanie 

zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego.  

Wykonawca zostanie zaproszony przez zamawiającego do siedziby Zamawiającego w celu podpisania 
umowy na warunkach podanych w załączonym wzorze umowy.  
Jeżeli wybrana zostanie oferta wspólna, przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego 
zamawiający może żądać przedstawienia umowy, regulującej współpracę wykonawców, którzy przedstawili 
ofertę wspólną.  

18. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy: 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

19. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie 
zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga 
od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach. 

Wzór umowy, stanowi do SIWZ. 

20. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o 
udzielenie zamówienia: 

Środki ochrony prawnej – odwołanie, skarga określone w Dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych 
przysługują wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz 
poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy. 
Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia 
przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy. 
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Dla zamówień o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 
ustawy, odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności o których mowa w art. 180 ust. 2 ustawy 

21. Postanowienia końcowe: 

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie przepisy ustawy „Prawo 
zamówień publicznych” i Kodeksu Cywilnego. 

 


