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Część nr 1 zamówienia- zakup i sukcesywna dostawa materiałów biurowych na potrzeby 
Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Mikołowie 
 
Opis przedmiotu zamówienia: 

Lp. Artykuł ilość 

1 2 3 

1 Koperta DL białe okienko prawe 8000 szt 

2 Koperta C4 600 szt 

3 Koperta C6 3000 szt 

4 Koperta C5 400 szt 

5 Koperta B4  400 szt 

6 Koperta z folią bąbelkową 370x480  10 szt 

7 Blok biurowy A5 biały 300 szt 

8 Blok biurowy A4 biały 100 szt 

9 Zszywki miedziane 24/6 150 op 

10 Zszywki 23/6 7 op 

11 Zszywki rozmiar 10 8 op 

12 Marker czarny 70 szt 

13 Tablica korkowa 120 x 90 4 szt 

14 Tablica korkowa 150 x 100 8 szt 

15 Zszywacz  na zszywki rozmiar 10 7 szt 

16 

Dziurkacz   - metalowa konstrukcja i uchwyt z niełamliwego plastiku. 
Wysuwany ogranicznik ze wskaźnikiem środka strony. Do 25 kartek. 

Podstawa w kolorze jasnoszarym. Plastikowe ramię w kolorze 

czarnym, szarym, albo niebieskim 

Kolor czarny. 

 

20 szt 

17 

Zszywacz  - metalowy, głębokość zszywania 6,7 mm, jednorazowo 

zszywa 30 kartek, system ładowania zszywek z góry, 

na zszywki rozmiar 24/6 

20 szt 

18 Ołówek HB 250 szt 

20 Notes samoprzylepny żółty 76x76 250 szt 

21 Pióro kulkowe niebieskie 210 szt 

22 Pióro kulkowe czarne 180 szt 



 

 

 

 
PN-45/2016/MOPS  Załącznik nr A 

23 Papier ksero A4 500 szt. w ryzie, gramatura 80g.m2, certyfikat EU 1300 ryz 

24 Papier A4 kolor niebieski grubość min.210g  10 op 

25 
Etykiety samoprzylepna A4, 100 arkuszy w opakowaniu, uniwersalne 

zastosowanie 
5 op 

26 Skoroszyt kartonowy oczkowy biały 5000 szt 

27 Taśma klejąca 24x20 100 szt 

28 Zakreślacz żółty 50 szt 

29 Zakreślacz op. 4 szt. mix kolorów 40 op 

30 Wkład do pióra PENTEL BL 407 czarny 200 szt 

31 Wkład do pióra PENTEL BL 407 niebieski 200 szt 

32 Długopis niebieski 200 szt 

33 Koszulki na dokumenty A4, po 100 w opakowaniu 30 op 

34 Skoroszyt oczkowy PCV A4 100 szt 

35 Komplet markerów do tablic suchościeralnych 4 kolory + gąbka 17 kompletów 

36 Klej w sztyfcie 35g 110 szt 

37 

Długopis czerwony , obudowa przeźroczysta umożliwiająca kontrolę 

tuszu, zatyczka w kolorze tuszu, zapewnia linię pisania o grubości 1 

mm 

40 szt 

38 Baterie AA 50 szt 

39 Baterie AAA 70 szt 

40 Taśma pakowa szara 48 mm szerokość , 50 m długość 25 szt 

41 Tusz do pieczątek czerwony, pojemność min 25 ml 25 szt 

42 Temperówka metalowa  80 szt 

43 Gumka do gumowania  80 szt 

44 Segregator A4 50 mix kolorów 300 szt 

45 Segregator A4 75 mix kolorów 440 szt 

46 Aktówka A4 skórzana na zamek z rączką 7 szt 

47 Skrowidz A4 15 szt 
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48 Skorowidz A5 15 szt 

49 Rozszywacz 20 szt 

50 Przekładki kartonowe 1/3 A4 mix kolorów, w opakowaniu min 100 szt 100 op 

51 Zakładki indeksujące 20x50 mm 4 kolory 200 szt 

52 Kalkulator biurowy  - wielkość 13,5 cm x 13,5 cm (+-5 mm) 25 szt 

53 Okładka do bindowania przeźroczysta op. 100 szt. 1 op 

54 Klipsy do dokumentów 19 mm (min 12 szt w opakowaniu) 50 op 

55 Klipsy do dokumentów 25 mm (min. 12 szt w opakowaniu) 50 op 

56 Klipsy do dokumentów 41 mm (min 12 szt w opakowaniu) 50 op 

57 Spinacze trójkątne 28mm (po min 100 szt w opakowaniu) 80 op 

59 Klej w sztyfcie 22g 60 szt 

60 Zeszyt A5 miękka oprawa 32 kartki 40 szt 

61 Teczka z gumką mix kolorów 70 szt 

62 Korektor w taśmie  40 szt 

63 
Zwrotne potwierdzanie odbioru zgodne z Kodeksem Postępowania 

Administracyjnego  z klejem po bokach 
10 000 szt 

64 Korektor w piórze  65 szt 

65 

Bibuła marszczona (biała, żółta, pomarańczowa, czerwona, różowa, 

fioletowa, niebieska, granatowa, jasno zielona, ciemno zielona, 

brązowa, szara, czarna) po 10 szt z każdego koloru 

130 szt 

66 
Szary papier rozmiar min. 100 x 130 cm, w opakowaniu min 10 

arkuszy 
5 op 

67 

Brystol kolorowy (biały, żółty, pomarańczowy, czerwony, różowy, 

fioletowy, niebieski, granatowy, jasno zielony, ciemno zielony, 

brązowy, szary, czarny) gramatura min. 115g,  

rozmiar B1- po 40 arkuszy z każdego koloru 

520 arkuszy 

68 Pastele suche 24 kolory w opakowaniu 35 op 

69 Pastele olejne 24 kolory w opakowaniu 40 op 

70 Folia aluminiowa 50 m w rolce 20 szt 

71 Folia spożywcza 45 cm x 300 m 10 rolek 
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72 Brokat w kleju różne kolory, pakowane po 6 szt.w opakowaniu 15 op 

73 Mazaki dwustronne 10 różnych kolorów w opakowaniu 25 op 

74 Teczki białe z gumką A4 40 szt 

75 Papier ksero kolorowy mix A4 (min 100 arkuszy w opakowaniu) 15 op 

76 Blok techniczny biały A4 15 szt 

77 Blok techniczny kolorowy A4 55 szt 

78 Blok techniczny biały A3 20 szt 

79 Blok techniczny kolorowy A3 20 szt 

80 

Cienkopis (czarny, niebieski, zielony, czerwony) po 60 szt z każdego 

koloru 

 

240 szt 

81 Markery (niebieski, zielony, czerwony) po 20 szt z każdego koloru 60 szt 

82 Taśma klejąca biurowa szer. 40 mm 40 szt 

83 Bibuła gładka kolorowa (blok A4) 15 szt 

84 Notes samoprzylepny żółty 51x38 mm 250 szt 

85 Pinezki 100 szt. w op 15 op 

86 Pinezki kolorowe 50 szt. w opakowaniu 10 op 

87 Gumki recepturki mix rozmiarów min. 250 szt. w opakowaniu 3 op 

88 Papier samoprzylepny kolorowy (blok A4) 25 szt 

89 Taśma dwustronna szerokość min. 38mm długość min. 25m  17 szt 

90 
Taśma ozdobna materiałowa mix kolorów szerokość min. 0,5 cm 

długość min. 200m 
5 szt 

91 Cyrkiel 5 szt 

92 Papier milimetrowy w bloku A4 16 szt 

93 Nożyczki biurowe do papieru 20 cm 30 szt 

94 Nożyczki szkolne do papieru 13 cm 25 szt 
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95 Wymazywacz do pióra (z poprawiaczem) 45 szt 

96 Farby plakatowe 12 kolorów 15 szt 

97 Plastelina 12 kolorów 27 szt 

98 
Papier ozdobny techniczny A4 (złoty, srebrny, granat, bordo) po 45 

sztuk z każdego koloru 
180 sztuk 

99 Klej typu Magic 45g 60 szt 

100 Linijka 20 cm 50 szt 

101 Linijka 40 cm 15 szt 

102 Kredki typu Bambino ołówkowe 24 kolory 45 op 

103 Kredki typu Bambino świecowe 24 kolory 45 op 

104 
Masa mocująca 35 g np. do przyklejania plakatów, dekoracji, 

obrazków itp 
7 szt 

105 Dziennik zajęć rewalidacyjno-wychowawczych grupy 14 szt 

106 

Pinezki/szpilki do  tablicy korkowej 

- opakowanie min. 30 szt. 

 

16 op 

107 
Blok do flipchartów 

- wymiar 100 x 65 cm po 40 arkuszy 
16 op 

108 

Flipchart  

- rama aluminiowa 

- trójnożny stojak o regulowanej wysokości 

- półka na markery 

- uchwyt do zawieszania bloku 

- wymiar  70 x 100 cm 

 

9 szt 

109 Wycieraczka do butów gumowa 6 szt 

110 Kosz z tworzywa okrągły na papier  8 

111 
Pędzelki do malowania farbami w opakowaniu min 5 pędzelków o 

różnej grubości i kształcie końcówek, skład drewno, włosie 
6 op 

112 Kreda kolorowa, niepyląca, po 12 kolorów w opakowaniu 10 op 

113 
Flamastry do malowania twarzy, do zmywania wodą, nie podrażniają 

skóry, min 6 kolorów w opakowaniu 
10 op 
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114 

Balony kolorowe z pompką do nadmuchiwania (1 sztuka), Balony 

gumowe, rozmiar 12”, różnokolorowe w komplecie z patyczkami i 

zatyczkami; 
Pompka winna być dwustronna (pompująca powietrze przy ruchu 

tłokiem w obie strony) 

200 szt 

115 
Ociekacz na buty: długość 75 cm, szerokość 40 cm, polipropylen, 

kolor czarny lub szary 
2 szt 

116 
Chusteczki higieniczne (wyciągane pojedynczo z papierowego 

pudełka) białe, dwuwarstwowe, minimum 150 szt.  w opakowaniu 

120 opakowań 

(pudełek 

papierowych) 

117 Słomki do napojów  - łamane, kolor dowolny 300 sztuk 

118 
Piórka różnokolorowe do ćwiczeń logopedycznych, min. 150 szt w 

opakowaniu 
2 op 

119 

Bindownica: rozmiar papieru: min A4 

Maksymalna ilość arkuszy jednorazowo dziurkowanych: do 20 

Ilość arkuszy jednorazowo oprawiana: min 150 

Rodzaj oprawy: do grzbietów plastikowych 

 

1 

120 Baterie R 20 96 szt 

121 

Teczki zawieszkowe na dokumenty, format A4, wykonane z kartonu o 

gramaturze 210g/m2, dodatkowo wzmocnione, laminowane krawędzie 

przy zawieszkach oraz dno, w komplecie wymienne identyfikatory i 

etykiety,  kolor żółty 

 

20 sztuk 

122 

Papier ksero kolorowy,A4, gramatura 120g/m2, 250 arkuszy w 

opakowaniu, 1 opakowanie – kolor żółty, 1 opakowanie – kolor 

pomarańczowy 
2 opakowania 

123 

Choinka z tworzywa sztucznego, wysokość ok 180 cm (+5cm) wraz z 

odpowiednio dopasowanym oświetleniem, lampki różnokolorowe, led 

w łańcuchu, długość dopasowana do choinki, dekoracje na choinkę – 

bombki plastikowe, różnokolorowe, różne rozmiary, sztuk 20 

1 zestaw 

124 

Pojemniki plastikowe do przechowywania z pokrywką na zatrzask, 

pojemnik – przeźroczysty, pokrywka – kolor dowolny,  

Rozmiar: ok wys. X szer. X głębokość 390 x 580 x 390 
Materiał polipropylen 

2 szt 
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125 

Laminator: 

Format laminacji: min A4 

Maksymalna szerokość laminacji: do 330 mm 

Maksymalna grubość folii: do 250 mik. 

Laminacja na gorąco i na zimno: tak 

1 

126 

Gilotyna: 

Format ciętego papieru: min A4, 

Rodzaj ciętego papieru: papier, zdjęcia, folia 

Ilość jednorazowo ciętych arkuszy: min 10 

1 

127 
Koszyczek plastikowy, rozmiar 20 cmx 10 cm, wysokość ok 5 cm, 

różnokolorowe 
5 szt 

128 
Długopis czerwony żelowy – przeźroczysty, umożliwiający kontrolę 

tuszu,  
20 szt 

129 

Przybornik na biurko 

metalowy, pokryty czarnym lakierem  

- wymiary: 205 x 103 x 98 mm  

- posiada 3 komory: na karteczki 100 x 100 mm na drobne artykuły 
biurowe 100 x 50 mm na artykuły piśmienne 100 x 50 mm 
kolor czarny lub szary 

 

20 szt 

130 

Szuflada na biurko   - półka siatkowa metalowa 

Rozmiar – dopasowany do dokumentów formatu A4                     

 

 
 

 

 

 

 

30 szt 

131 

Szuflada na biurko plastikowa, przeźroczysta 

Rozmiar dopasowany do przechowywania dokumentów o rozmiarze 

A4     

 

 
 

 

 

 

30 szt 

132 
Koperty z rozszerzonymi bokami i dnem, białe, wymiary: 

250x353x38mm, gramatura 150g/m2 
250 szt 

133 Papier biały, A4, 160g/m2, w op. min 250 arkuszy 2 op 
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134 
Biuwar (planer, planszeta) – 52 kartki, rozmiar B3 (340mm x 480 

mm), jednostronnie kolorowe, na rok 2017 
46 

135 
Kalendarz biurkowy stojący, rozmiar A5, 1 tydzień na stronie, oprawa 

spiralna, podstawa z kartonu, na rok 2017 
27 

136 

Kalendarz biurkowy leżący na sztywnej podstawce, każda kartka 

kalendarza zawiera skrócone kalendarium na 2017 rok, plan 

tygodniowy z miejsce na notatki, kalendarz spiralowy,  

26 

 


