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Umowa nr PN-47/2016/MOPS- wzór 
 

 
zawarta w dniu …………………... w Mikołowie pomiędzy:  
Gminą Mikołów reprezentowaną przez: 
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Mikołowie  
ul. Kolejowa 2  
43-190 Mikołów 
w imieniu którego działa: 
Kierownik- Janina Ryguła 
zwany w dalszej treści umowy „Zamawiającym”, 
 
a 
…………………………………. 
zwanym dalej „Wykonawcą" 
 
w wyniku rozstrzygnięcia postępowania o zamówienie publiczne prowadzonego w trybie przetargu 
nieograniczonego zgodnie z art. 39 Ustawy z dnia 29.01.2004 r.  Prawo  Zamówień  Publicznych  strony 
zawierają umowę o następującej treści: 
 

§1 
1. Przedmiotem umowy jest usługa lektora prowadzącego zajęcia języka angielskiego dla dzieci od szkoły 

podstawowej do ukończenia 18 roku życia - uczestników projektu „Postaw na lepsze jutro” realizowanego w ramach 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 dla Osi Priorytetowej IX. 
Włączenie społeczne dla Działania 9.2 Dostępne i efektywne usługi społeczne i zdrowotne dla Poddziałania 9.2.5 
Rozwój usług społecznych.   

 
CPV: 80.57.00.00-0 usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego 
 
Celem zajęć jest podniesienie poziomu znajomości języków obcych. Wzrost odpowiednich kompetencji 
językowych wzmocni potencjał wiedzy i umiejętności uczestników projektu.  

 
2. Przyjmuje się, że szkolenia językowe będą realizowane na następujących poziomach zaawansowania: 

poziom podstawowy i zaawansowany. Zamawiający zastrzega, że uruchomienie grup zajęciowych na wyżej 
wskazanych poziomach zaawansowania, uzależnione będzie od wyników testów kwalifikacyjnych 
(poziomujących).  

3. Zajęcia języka angielskiego będą odbywać się w wymiarze czasowym: 2 godzin lekcyjnych raz w tygodniu z 

przerwą 15 minutową (1 godzina lekcyjna - 45 minut) dla dwóch grup po jednej godzinie na grupę. 

4. Łączna przewidywana ilość zajęć w trakcie trwania umowy: 128 godzin. Przewidywany harmonogram 

realizacji zajęć to: dwie godziny lekcyjne w każdy poniedziałek od godziny 15.30. Harmonogram zostanie 

opracowany niezwłocznie po podpisaniu umowy z wykonawcą.  

Zajęcia winny odbywać się w okresach: 

I – styczeń 2017 r– czerwiec 2017 r 

II wrzesień 2017 r- czerwiec 2018 r 

5. Usługa lektora języka angielskiego realizowana będzie w siedzibie Placówki Wsparcia Dziennego Świetlicy 

Opiekuńczo – Specjalistycznej w Mikołowie, Konstytucji 3 Maja 38. 

6. Obowiązki Wykonawcy: 
a) przeprowadzenie testów kwalifikacyjnych (poziomujących) od których będzie uzależnione 

uruchomienie grup zajęciowych na wskazanych poziomach zaawansowania, o których mowa w 
pkt 2.  
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b) przeprowadzenie testów sprawdzających w każdej grupie biorącej udział w zajęciach. Testy 
zostaną przeprowadzone na zakończenie każdego okresu zajęć i przekazane Zamawiającemu. 

c) na 3 dni przed dniem rozpoczęcia pierwszych zajęć( po kwalifikacji do odpowiednich grup)  
przedstawienie do akceptacji programu zajęć przed rozpoczęciem każdego okresu realizacji 
zamówienia. Przedstawił do akceptacji po jednym egzemplarzu każdego programu zajęć (w 
wersji papierowej i elektronicznej). Programy zajęć językowych powinny zakładać równomierne 
rozwijanie umiejętności językowych w mowie i piśmie, a tym samym stwarzać możliwość 
posługiwania się językiem na wyższym poziomie zaawansowania.  

d) po dokonaniu podziału na grupy zaawansowania wskazanie zamawiającemu niezbędnych 
materiałów szkoleniowych przewidzianych dla uczestników celem prawidłowej realizacji zadania, 
materiały zobowiązuje się zakupić zamawiający, 

e) przekazanie do akceptacji okresowego sprawozdania z realizacji działań, zawierające w 
szczególności: 
- liczbę zrealizowanych godzin zajęć, 
- opis zrealizowanych tematów i zagadnień, 
- kopię listy obecności , 
- listę osób, które odebrały materiały szkoleniowe (jeśli takie będą), 
- listę osób, którym zostały wydane zaświadczenia/certyfikaty wraz z ich kopią, 
- zestawienie wyników testów sprawdzających, 
- ankiety oceniające wiedzę uczestników przed i po wsparciu (stworzenie ankiet należy do 
Wykonawcy), 
- kopie zaświadczeń/certyfikatów wydanych uczestnikom 

f) wydanie każdemu uczestnikowi zaświadczenia o ukończeniu zajęć w ramach poziomów 
(zaświadczenie na koniec każdego okresu tj. czerwiec 2017 i czerwiec 2018). 

g) przedstawienie listy wydanych zaświadczeń (z imieniem i nazwiskiem uczestnika), listy 
zawierającej potwierdzenie odbioru zaświadczenia przez uczestników oraz kserokopie wydanych 
zaświadczeń, 

h) zakwalifikowanie osób z przekazanej przez Zamawiającego listy do poszczególnych grup 
(poziomów) zajęć na podstawie przeprowadzonych przez Wykonawcę testów kwalifikacyjnych/ 
poziomujących.  

i) w przypadku konieczności odwołania zajęć przez lektora, ze względu na nieprzewidziane 

zdarzenia losowe, Wykonawca zobowiązuje się, że zajęcia te zostaną zrealizowane w ciągu 

kolejnych 14 dni od dnia ich odwołania, w czasie dogodnym dla Zamawiającego i z nim 

ustalonego.  

j) opatrzenie wszystkich dokumentów obowiązującymi logotypami w projektach realizowanych w 
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014 – 2020. 
Zamawiający przekaże wykonawcy niezbędne wzory logotypów droga elektroniczną niezwłocznie 
po zawarciu umowy. 

k) Niezwłoczne informowanie koordynatora projektu Pani Aleksandry Stolarskiej lub pracowników 
placówki pracujących z grupą uczestników o wszelkich utrudnieniach w realizacji umowy. 
Informacje można przekazać osobiście lub drogą internetową na adres 
aleksandra.stolarska@mops.mikolow.eu 

 

§2 
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę, o której mowa  w §1 zgodnie z 

postanowieniami niniejszej umowy.  
2. Strony zgodnie ustalają, że Wykonawca zapoznał się z warunkami określonymi w "specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia", zawierającej m.in. istotne postanowienia i zobowiązania Wykonawcy oraz że są 
wprowadzone do niniejszej umowy i są wiążące. 

3. Oferta Wykonawcy stanowi integralną część niniejszej umowy. 
4. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób 

wykonujących następujące czynności przy realizacji zamówienia- usługa lektora o których mowa w § 1. 

mailto:aleksandra.stolarska@mops.mikolow.eu
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5. Wykonawca, nie później niż do 5 dni od podpisania umowy przekaże Zamawiającemu oświadczenie o 
zatrudnianiu w oparciu o umowę o pracę osoby wykonującej czynności, wymienione w ust. 4. 

6. W trakcie realizacji zamówienia zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych wobec 
wykonawcy odnośnie spełniania przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie 
umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 4 czynności. Zamawiający uprawniony jest w 
szczególności do:  

a) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów i dokonywania ich 
oceny z uwzględnieniem przepisów ustawy o ochronie danych osobowych,  

b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów,  
c) wnioskowania o przeprowadzanie kontroli przez uprawnione podmioty (PIP, ZUS).  
7. Z tytułu niespełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o 

pracę osób wykonujących wskazane w ust. 4 czynności zamawiający przewiduje sankcję w postaci 
obowiązku zapłaty przez wykonawcę kary umownej w wysokości ryczałtowej 500 zł za każdego 
zadeklarowanego pracownika, za każdy miesiąc wykonywania zamówienia. Niezłożenie przez wykonawcę w 
wyznaczonym przez zamawiającego terminie żądanych przez zamawiającego dowodów w celu 
potwierdzenia spełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o 
pracę traktowane będzie jako niespełnienie przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na 
podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 4 czynności.  

 
§3 

Termin realizacji zamówienia:  
I okres– styczeń 2017 r– czerwiec 2017 r 

II okres - wrzesień 2017 r- czerwiec 2018 r 

 
§4 

1. Cena jednostkowa za przeprowadzenie 1 godziny lekcyjnej (45 minut)  zajęć języka angielskiego, tj. 
…….. zł będzie niezmienna do końca trwania umowy.  

2. Wysokość wynagrodzenia wykonawcy ustalana będzie w okresach miesięcznych w oparciu o ilość  
faktycznie przeprowadzonych zajęć i ceny jednostkowej o której mowa w ust. 1. 

3. Zamawiający oświadcza, że posiada środki finansowe na realizację przedmiotu umowy. 
4. Wykonawca w terminie do 5 dni od dnia wykonania usługi w danym miesiącu wraz z  fakturą/rachunkiem 

przedstawi Zamawiającemu protokół odbioru usługi oraz oświadczenie o zatrudnieniu lektora na 
podstawie umowy o pracę lub oświadczenie o samo zatrudnieniu. Listy potwierdzające odbiór materiałów 
szkoleniowych, kopie prowadzonej dokumentacji np. dziennik zajęć, lista obecności Wykonawca 
przedstawi Zamawiającemu w czerwcu 2017r. i czerwcu 2018r. 

5. Zmiana stawki podatku VAT w okresie obowiązywania umowy, nie stanowi zmiany do umowy,                               
a Wykonawca będzie uprawniony do naliczania podatku VAT według zmienionych stawek, począwszy od 
daty ich obowiązywania. 

6. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego dokonać przelewu wierzytelności oraz praw i 
obowiązków wynikających z niniejszej umowy na rzecz osoby trzeciej. 

7. Zamawiający wymaga następującego opisu faktury: 
GMINA MIKOŁÓW 
RYNEK 16 
43-190 MIKOŁÓW 
NIP: 635-18-05-347 
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Mikołowie, ul. Kolejowa 2 

8. Zamawiający po sprawdzeniu i zaakceptowaniu prawidłowego wystawionej faktury/rachunku wraz  
z załącznikami dokona zapłaty na konto Wykonawcy w terminie 14 dni roboczych od jej zaakceptowania i 
podpisania bez zastrzeżeń przez obie strony umowy protokołu zdawczo - odbiorczego.  

9. Należność za wykonanie przedmiotu zamówienia będzie płatna z rachunku Zamawiającego na rachunek 
Wykonawcy  wskazany w fakturze. 

 
 



 
 
 
 
 
UMOWA NR PN-47/2016/MOPS        

 
 

 

4 

 

§5 
1. Wykonawca jest zobowiązany do zapłaty Zamawiającemu kar umownych: 
a) za odstąpienie od Umowy przez Zamawiającego lub Wykonawcę z przyczyn, za które odpowiedzialność 

ponosi Wykonawca - w wysokości 15% wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 umowy , 
b) za nieterminową realizację przedmiotu umowy (części zamówienia) – 10% wynagrodzenia ryczałtowego   
należnego za daną część zamówienia realizowanego (procent całości wynagrodzenia)   
c) za inne przypadki nienależytej realizacji umowy – 10% wynagrodzenia należnego za daną część 
zamówienia realizowanego (procent całości wynagrodzenia)   

2. Strony przewidują możliwość dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, jeżeli kary umowne nie 
pokrywają poniesionej szkody. Jeżeli należność z faktury wykonawcy nie pokryje w całości kar umownych 
należnych zamawiającemu, pozostała część kar umownych lub część której nie można potrącić z faktury 
wykonawcy, zostanie zapłacona przelewem na konto zamawiającego. 

3. Należność z tytułu kar umownych Zamawiający potrąci z faktury wystawionej przez Wykonawcę. 
 

§6 
1. Zobowiązania za wykonanie przedmiotu zamówienia będą regulowane w następujący sposób: 

a) w przypadku wystąpienia wzajemnych należności pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą, jako zapłata 
uznane będzie wzajemne potrącenie, 
b) w przypadku złożenia przez Wykonawcę cesji wierzytelności na rzecz podwykonawcy,  Zamawiający 
dokonuje płatności przelewem na konto podwykonawcy wskazane w cesji wierzytelności, 
c) w pozostałych przypadkach płatność realizowana będzie przez Zamawiającego na konto  bankowe 
wskazane przez Wykonawcę na rachunkach*/fakturach*. 

2. Kolejność realizacji płatności wg powyżej wymienionych form ustala się w następujący sposób: jako pierwsze 
potrącenie wzajemnych należności wymienione w pkt a., następnie z cesji wierzytelności, o której mowa w pkt 
b., a po niej płatność, o której mowa w pkt c. 

 
§7 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od Umowy z winy Wykonawcy w przypadku: 
a) gdy Zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy, 
b) gdy Wykonawca nie rozpoczął realizacji usługi lub nie kontynuuje realizacji usługi, pomimo wezwania 
przez Zamawiającego, 
c) nieterminowej realizacji przedmiotu umowy lub innych przypadkach nienależytej realizacji umowy pomimo 
wezwania przez Zamawiającego 

2. Odstąpienie od Umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia 
w terminie do 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o okolicznościach, o których mowa w ust. 1 i powinno 
zawierać uzasadnienie. 

3. W przypadku odstąpienia od Umowy przez Wykonawcę lub Zamawiającego, Wykonawca przy udziale 
Zamawiającego sporządzi szczegółowy protokół wykonanych usług według stanu na dzień odstąpienia.  

4. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności 
powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w 
chwili jej zawarcia. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie miesiąca od powzięcia wiadomości o 
powyższych okolicznościach. W takich przypadkach Wykonawca może żądać jedynie przekazania środków 
finansowych należnych Wykonawcy z tytułu wykonanej części umowy a Zamawiającemu nie przysługuje z 
tego tytułu prawo dochodzenia kar umownych 

 
§ 8 

1. Do współpracy przy realizacji umowy upoważnia się: 
a) ze strony Zamawiającego: Aleksandrę Stolarską, Annę Mendecką 
b) ze strony Wykonawcy: ……………………………. 

2. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1, następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej strony i nie stanowi 
zmiany treści umowy. 

3. Osobą bezpośrednio realizująca zamówienie będące przedmiotem umowy jest ……………………. 
4. Osoba wskazana w ust. 3 jest tożsamą wskazaną w ofercie Wykonawcy. 
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5. W dniu podpisania umowy wykonawca przedstawi dokumenty potwierdzające wykształcenie osoby, która 
będzie prowadziła zajęcia. 

6. Zmiana osoby o której mowa w ust. 3 następuje za zgodą Zamawiającego, poprzez pisemne powiadomienie 
Zamawiającego. Wymaga się, aby osoba ta posiadała doświadczenie i kwalifikacje tożsame z 
doświadczeniem i kwalifikacjami osoby wskazanej w ofercie Wykonawcy. Zmiana ta nie stanowi zmiany treści 
umowy. 

 
§ 9 

Na podstawie art. 31 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych Zamawiający powierza 
Wykonawcy przetwarzanie danych  osobowych podopiecznych. 
 

§ 10 
Przez przetwarzanie danych rozumie się jakiekolwiek operacje wykonywane na danych, takie jak zbieranie, 
utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostępnianie i usuwanie. 

 
§ 11 

Powierzone dane osobowe podopiecznych, o których mowa w § 9, mogą być przetwarzane przez Wykonawcę 
wyłącznie w celu realizacji usługi. 
 

§ 12 
Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy w celu realizacji usługi, stanowi: 
 
1. Imię i nazwisko świadczeniobiorca  
2. Adres zamieszkania świadczeniobiorca  
3. PESEL świadczeniobiorca 
4. Telefon kontaktowy. 

 
§ 13 

Przy przetwarzaniu powierzonych do przetwarzania danych osobowych Wykonawca przestrzega zasad 
wskazanych w niniejszej umowie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w 
rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji 
przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać 
urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024). 

 
 
 

§ 14 
1. Wykonawca, przed rozpoczęciem przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, 

podejmie środki zabezpieczające zbiór danych osobowych, o których mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w rozporządzeniu, o którym mowa w §13.  

2. Do przetwarzania powierzonych danych osobowych mogą być dopuszczone jedynie osoby świadczące pracę 
na rzecz Wykonawcy na podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego, posiadający imienne 
upoważnienie do przetwarzania powierzonych danych osobowych. 

3. Wykonawca prowadzi ewidencję osób upoważnionych do przetwarzania powierzonych danych osobowych w 
związku z wykonywaniem niniejszej umowy. 

4. Wykonawca jest zobowiązany do podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu przez osoby, o których 
mowa w ust. 2, mające dostęp do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, tych danych 
osobowych w poufności.  

 
§ 15 

1. Wykonawca niezwłocznie informuje Zamawiającego o wszelkich przypadkach naruszenia bezpieczeństwa 
powierzonych do przetwarzania danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu, 

2. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu, na każde jego żądanie, informacji na temat 
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przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, a w szczególności niezwłocznego 
przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia przez niego lub osoby, o których mowa w § 14 ust. 
2, obowiązków dotyczących ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych. 

 
§ 16 

Wykonawca odpowiada za wszelkie wyrządzone osobom trzecim szkody, które powstały w związku z 
nienależytym przetwarzaniem przez Wykonawcę powierzonych danych. 

 
§ 17 

Zamawiający jest uprawniony do kontrolowania Wykonawcy w zakresie przetwarzania powierzonych danych 
osobowych, co do zgodności z powszechnie obowiązującymi przepisami o ochronie danych osobowych oraz 
prawidłowości procesów przetwarzania. 

 
§ 18 

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności z 
zastrzeżeniem zapisów art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 
§ 19 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo Zamówień 
Publicznych oraz Kodeksu Cywilnego. 
 

§ 20 
Sprawy sporne wynikające z treści niniejszej umowy strony poddają pod rozstrzygnięcie właściwego miejscowo 
dla Zamawiającego sądu powszechnego. 
 

§ 21 
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy oraz dwa dla 
Zamawiającego. 

Wykonawca          Zamawiający 
*niepotrzebne skreślić 
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Załącznik nr 1 do umowy   

Imię i nazwisko: 

Nazwa usługi: 

Data Godzina 

rozpoczęcia 

Godzina 

zakończenia 

Podpis 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 


