MOPS

MIKOLOW

PN-5/2016/MOPS
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Mikotowie
ul. Kolejowa 2
43-190 Mikotow
Tel. 32 3242660
Fax. 32 3242694 32 3242686
www.mops.mikolow.pl

2. Tryb udzielenia zamdwienia:
Przetarg nieograniczony prowadzony zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych z dnia 29.01.2004
(.t.. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164).

3. Przedmiot zamowienia:

3.1. Czes¢ 1- zakup i sukcesywna dostawa materiatléw biurowych dla MOPS w Mikotowie

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik A do siwz.

CPV:30.19.00.00-7 rozny sprzet i artykuty biurowe
30.19.20.00-1 wyroby biurowe

3.2. Czes¢ 2- zakup i sukcesywna dostawa srodkéw czystosci dla MOPS w Mikotowie

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik B do siwz.

CPV: 39.83.00.0-9 srodki czyszczace
33.76.00.00-5 Papier toaletowy, chusteczki higieniczne, reczniki do ragk i serwety
33.71.19.00-6 Mydio

3.3. Czesc¢ 3- zakup i dostawa materiatdw promocyjnych dla MOPS w Mikotowie.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik C do siwz.
CPV: 39.29.41.00-0 Artykuty informacyjne i promocyjne

4. Oferty czesciowe i podwykonawcy:
Dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych na dowolng ilos¢ czesci, o ktérych mowa w pkt 3.
Dopuszcza sie mozliwo$¢ zatrudnienia podwykonawcow.

5. Przewidywane zamdéwienia uzupetniajace:
Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien uzupetniajgcych.

6. Oferty wariantowe:
Nie dopuszcza sie ofert wariantowych.

7. Termin wykonania zamdéwienia:

Czes¢ 1- zakup i sukcesywna dostawa materiatéw biurowych dla MOPS w Mikotowie - od dnia zawarcia
umowy do 31.12.2016r. Termin realizacji kazdorazowej dostawy jest kryterium oceny ofert: Maksymalny
nieprzekraczalny termin dostaw czgstkowych: do 6 dni od daty przestania zlecenia.

Czes¢ 2- zakup i sukcesywna dostawa srodkédw czystosci dla MOPS w Mikotowie- od dnia zawarcia
umowy do 31.12.2016r. Termin realizacji kazdorazowej dostawy jest kryterium oceny ofert: Maksymalny
nieprzekraczalny termin dostaw czgstkowych: do 6 dni od daty przestania zlecenia.
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Czes¢ 3- zakup i dostawa materialow promocyijnych dla MOPS w Mikotowie- termin realizacji jest
kryterium oceny ofert: Maksymalny nieprzekraczalny termin dostawy do 14 dni od dnia zawarcia umowy.

8. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spefniania tych warunkéw

przez wykonawcow:

8.1. Warunki podmiotowe:

8.1.1. posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci - zamawiajacy nie
dokonuje opisu tego warunku

8.1.2. posiadanie wiedzy i doswiadczenia- zamawiajgcy nie dokonuje opisu tego warunku,

8.1.3. dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym i- zamawiajgcy nie dokonuje opisu tego warunku

8.1.4. dysponowanie odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamowienia- zamawiajgcy nie dokonuje
opisu tego warunku,

8.1.5. znajdowanie sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej niezbednej do wykonania zamodwienia -
zamawiajgcy nie dokonuje opisu tego warunku.

8.2. Brak przestanek do wykluczenia z postepowania.

Zamawiajgcy ocenia spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w oparciu o oferte wykonawcy, ktéra musi
zawiera¢ wszystkie oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkoéw udziatu w postepowaniu,
zgodnie z formutg spetnia — nie spetnia.

9. Wykaz oswiadczen Ilub dokumentdéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

9.1. Dla potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu wykonawca przedstawia oswiadczenie o
spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (wg zatgcznika nr 2).

9.2 W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy wykonawca
winien zlozy¢ oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (wg zatgcznika nr 2a).

9.3. Wykonawca, wraz z ofertg, sktada informacje o przynaleznosci do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art.
26 ust. 2d ustawy (wg zatgcznika nr 2b).

W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia oraz w przypadku innych
podmiotdéw, na zasobach ktérych wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy,
kopie dokumentéw dotyczgcych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za
zgodnosé z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub te podmioty.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym skfadane sg wraz z ttumaczeniem na jezyk Polski

UWAGA:

Wszystkie dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 9 siwz sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnosé z oryginatem przez wykonawce.

Zamawiajgcy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu, gdy
ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwo$ci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

10.Sposéb porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania os$wiadczen
i dokumentéw; osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami:
Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje przekazywane bedg za pomocg faksu, drogg
elektroniczng lub pisemnie.
Na zadanie wykonawcéw lub zamawiajgcego strony potwierdzajg fakt otrzymania faksu.
Nr faksu zamawiajgcego zostat podany w pkt 1 siwz, korespondencje elektroniczng nalezy przesyta¢ na adres
e- mail zamowienia@mops.mikolow.eu Zamawiajacy nie dopuszcza kierowania korespondenc;i
elektronicznej na inny adres e- mail, pod rygorem uznania jej za nie doreczona.
Zamawiajgcy bedzie przesytat korespondencje drogg elektroniczng wytgcznie na adres e- mail wskazany w
ofercie wykonawcy, z wigczong opcjg ,zadaj potwierdzenia przeczytania” dla wszystkich wysytanych
wiadomosci, konsekwencje niedbatego, nieczytelnego lub btednego podania adresu przez wykonawce w
swojej ofercie obcigzajg wytgcznie wykonawce.
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11.

12.

13.

14.

Zamawiajacy jak i wykonawca majg prawo przekazywac korespondencje przy uzyciu dowolnego $rodka (faks,
mail, pisemnie), wskazanego przez zamawiajgcego w siwz, a przez wykonawce w ofercie.
Osoba upowazniona: Katarzyna Wtodarczyk, Aleksandra Stolarska.

Wymagania dotyczgce wadium:
Zamawiajgcy nie wymaga wptacenia wadium

Termin zwigzania oferta:
30 dni od terminu skfadania ofert

Sposéb przygotowania oferty:

13.1. Oferta winna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim i napisana czytelnym pismem. Zamawiajgcy nie
wyraza zgody na skfadanie ofert w postaci elektronicznej. Wszystkie strony oferty, powinny by¢ spiete
(zszyte) w sposob zapobiegajgcy mozliwosci dekompletacii oferty.

13.2. Wszystkie elementy oferty powinny by¢ podpisane przez osobe/osoby/ uprawnionag/e/ do
wystepowania w imieniu Wykonawcy i zaciggania w jego imieniu zobowigzan.

13.3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym przetargu tylko jedng oferte pod rygorem wykluczenia
Z przetargu.

13.4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia w ofercie wtasnych drukéw Wykonawcy, pod warunkiem
zachowania zakresu informacji wymaganych w drukach Zamawiajgcego.

13.5. Oferta winna sie sktadac z:- formularza oferty (zat. nr 1ai 1c do SIWZ)

Dla_czesci 1: Dla kazdej pozycji w formularzu oferty nalezy poda¢ ceny jednostkowe brutto, wymnozyé
przez szacunkowe ilosci i wyliczy¢ sume iloczynéw jako cene oferty ,Razem” oraz informacje o terminie
dostawy czastkowej od dnia przestania zapotrzebowania.

Dla_czesci 2: Dla kazdej pozycji w formularzu oferty nalezy podaé¢ ceny jednostkowe brutto, wymnozyé
przez szacunkowe ilosci i wyliczy¢ sume iloczynéw jako cene oferty ,Razem” oraz informacje o terminie
dostawy czgstkowej od dnia przestania zapotrzebowania.

Dla_czesci 3. w formularzu oferty nalezy podaé¢ cene ryczattowg za wykonanie catosci przedmiotu
zamowienia wraz z informacjg o terminie dostawy od dnia zawarcia umowy.

- oswiadczen i dokumentéw o ktérych mowa w pkt 9 niniejszej SIWZ,

oraz- jesli dotyczy:

- pethomocnictwa do dziatania w imieniu Wykonawcy w przypadku, gdy nie jest to osoba upowazniona do
reprezentowania Wykonawcy z mocy prawa- oryginat lub kopia potwierdzona notarialnie,

- dokumenty potwierdzajgce ustanowienie petnomocnika zgodnie z art. 23 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, w przypadku, gdy Wykonawcy wspélnie ubiegajg sie o udzielenie zaméwienia- oryginat.

Zaleca sie sporzadzenie spisu zawartosci oferty i ponumerowanie stron.

13.6. W przypadku spotki cywilnej wszystkie dokumenty winny by¢ podpisane przez wszystkich wspdlnikow,
chyba, ze z umowy spétki zatgczonej do oferty wynika mozliwo$¢ samodzielnego dziatania.

13.7. Cena ofertowa powinny by¢ podana cyfrowo w PLN. Cena winna by¢ zaokragglona do dwéch miejsc po
przecinku. Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

13.8. Wykonawca, sktadajac oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, wskazuje rodzaj ustugi, ktérej
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz podaje jej wartosé bez kwoty podatku. Informacje
powyzsze wykonawca zamieszcza w formie odrebnego o$wiadczenia wraz z oferta.

13.9. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski.
13.10. Oferte nalezy sktadaé w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie opisane;j:

,,OFERTA- PN-5/2016/MOPS CZESC .............. ; nie otwieraé przed 11.03.2016r. do godz. 10:15”.

Na kopercie mozna zamiesci¢ dane adresowe Wykonawcy.

Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert:
Oferty nalezy sktada¢ na adres: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Mikotowie; ul. Kolejowa 2; 43-190
Mikotéw; do dnia 11.03.2016r. do godz. 10:00, w przypadku przesytek pocztowych nalezy je nada¢ na
adres Zamawiajgcego z odpowiednim wyprzedzeniem - liczy sie data i godz. doreczenia przesytki
Zamawiajgcemu.
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15.

16.

Oferty ztozone po terminie bedg zwrécone Wykonawcy po uptywie terminu na wniesienie odwotania.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 11.03.2016r. o godz. 10:15 w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Mikotowie; ul. Kolejowa 2; 43-190 Mikotow.

Opis sposobu obliczenia ceny:

Czes¢ 1- Dla kazdej pozycji w formularzu oferty nalezy podac¢ ceny jednostkowe brutto, wymnozyé¢ przez
szacunkowe ilo$ci i wyliczy¢ sume iloczyndw jako cene oferty ,Razem”.

W cenach jednostkowych nalezy ujaé wszystkie koszty niezbedne dla realizacji dostawy, w szczegdlnosci
koszty transportu, wniesienia do siedziby zamawiajgcego.

Czes¢ 2- Dla kazdej pozycji w formularzu oferty nalezy poda¢ ceny jednostkowe brutto, wymnozy¢ przez
szacunkowe ilosci i wyliczy¢ sume iloczynéw jako cene oferty ,Razem”

W cenach jednostkowych nalezy ujgé wszystkie koszty niezbedne dla realizacji dostawy, w szczegolnosci
koszty transportu, wniesienia do siedziby zamawiajgcego.

Czesé¢ 3: w formularzu oferty nalezy poda¢ cene ryczattowg za wykonanie catosci przedmiotu zamowienia.
W cenie nalezy ujgé¢ wszystkie koszty niezbedne dla realizacji dostawy, w szczegdlnosci koszty transportu,
whniesienia do siedziby zamawiajgcego.

Cena podana w formularzu ofertowym winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) i zaokraglona do dwdéch
miejsc po przecinku.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wyboér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczyé zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, skfadajgc oferte, informuje zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc rodzaj ustugi, ktérej swiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz podajac jej wartos¢ bez kwoty podatku.

O ile Wykonawca takiej informacji w postaci oswiadczenia nie zalgczy do oferty, Zamawiajgcy uzna, ze nie
ztozono oferty, ktoérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, zgodnie z
przepisami o podatku od towardéw i ustug.

Opis kryteriow wyboru oferty oraz sposob oceny ofert:

Czes¢ 1- zakup i sukcesywna dostawa materiatéw biurowych dla MOPS w Mikotowie i Czes¢ 2- zakup
i sukcesywna dostawa srodkéw czystosci dila MOPS w Mikotowie

Kryteria oceny ofert:

16.1. Cena — 90pkt

16.2. Termin realizacji dostawy czgstkowej liczony od dnia przestania zlecenia- 10 pkt:
5 dni- O pkt
3-4 dni - 5 pkt
2 dni i ponizej 2 dni- 10 pkt

Punktacja wg wzoru:

*

CN
------------- x 90 + ilos¢ punktow za czas realizacji dostawy czgstkowej =...............punktéw
CoO
wyjasnienia: CN - cena z oferty najkorzystniejszej pod wzgledem ceny
CO - cena z oferty badanej

Jezeli wykonawca zadeklaruje termin krétszy niz 2 dni to otrzyma 10 pkt.
Jezeli wykonawca zadeklaruje termin diuzszy niz 5 dni lub gdy Wykonawca nie wskaze zadnego terminu, to
zamawiajacy uzna, ze tresc oferty nie odpowiada tresci siwz i oferte odrzuci.
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Czes$¢ 3- zakup i dostawa materiatéw promocyjnych dla MOPS w Mikotowie
Kryteria oceny ofert:
16.3. Cena — 90pkt
16.4. Termin realizacji dostawy liczony od dnia zawarcia umowy- 10 pkt:
14 dni- O pkt
13-7 dni - 5 pkt
6 dni i ponizej 6 dni- 10 pkt

Punktacja wg wzoru:

*

CN
------------- X 90 + ilos¢ punktdw za czas realizacji dostawy =...............punktow
CO
wyjasnienia: CN - cena z oferty najkorzystniejszej pod wzgledem ceny
CO - cena z oferty badanej

Jezeli wykonawca zadeklaruje termin krétszy niz 6 dni to otrzyma 10 pkt.

Jezeli wykonawca zadeklaruje termin dtuzszy niz 14dni lub gdy Wykonawca nie wskaze zadnego terminu, to
zamawiajacy uzna, ze tresc oferty nie odpowiada tresci siwz i oferte odrzuci

Oferta moze uzyskaé¢ maksymalnie 100 pkt.
llos¢ punktéw zostanie wyliczona i zaokrgglona do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie oferty, ktére nie zostang odrzucone.

17. Formalnosci po wyborze oferty w celu zawarcia umowy:

18.

19.

20.

O wyborze oferty powiadomieni bedg niezwlocznie wszyscy wykonawcy.

Jednoczesnie wyniki zostang umieszczone na tablicy ogtoszeh w siedzibie Zamawiajgcego i na stronie
internetowej Zamawiajgcego www.mops.mikolow.pl/

W terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,
jezeli zawiadomienie zostato przestane w sposéb okreslony w art. 27 ust. 2, albo 10 dni — jezeli zostato
przestane w inny sposéb lub po ostatecznym rozstrzygnieciu odwotania wykonawca zostanie zaproszony
przez zamawiajgcego do siedziby zamawiajgcego w celu podpisania umowy na warunkach podanych
w zatgczonym projekcie umowy.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 pkt. 1a i 3a cyt. ustawy umowa moze
by¢ zawarta przed uptywem terminéw, o ktérych mowa w art. 94 ust 1 cyt. ustawy.

Za termin przestania uznaje sie date nadania faksu, maila lub date nadania przesyiki pocztowe;j.

Jezeli wybrana zostanie oferta wspdlna, przed podpisaniem umowy w sprawie zamdwienia publicznego
zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia umowy, regulujgcej wspoétprace wykonawcow, ktérzy przedstawili
oferte wspdina.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:
Zamawiajgcy nie wymaga wptacenia zabezpieczenia.

Wzér umowy:
Wzdr umowy stanowi zat. do niniejszej specyfikaciji.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zamdwienia:

Srodki ochrony prawnej — odwotanie, skarga okreslone w Dziale VI ustawy Prawo zaméwien publicznych
przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdéwienia oraz
poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy.

Zgodnie z przepisem art. 180 ust. 2 cyt. ustawy odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:
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1) opisu sposobu oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
2) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamdwienia,
3) odrzucenia oferty odwotujgcego.

21. Postanowienia koncowe:
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie przepisy ustawy ,Prawo
zamowien publicznych” i Kodeksu Cywilnego.



