
Z a r z ą d  S z k ó ł  i  P r z e d s z k o l i  M i k o ł o w s k i c h  
4 3 - 1 9 0  M i k o ł ó w ,  u l .  K .  M i a r k i  9 .  T e l . :  + 4 8  3 2  2 2 6 - 0 1 - 6 9  

PN‐1/2016 

 

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA  

 
 

 

dotycząca postępowania o udzielenie zamówienia publicznego poniżej 30.000 euro 

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Przeprowadzenie  warsztatów  merytorycznych,  wykonanie  audytu  organizacyjnego,  analiza 
efektywności  sieci  szkół  prowadzonych  przez  gminę  Mikołów  oraz  przeprowadzenie  badań 
ankietowych wśród uczniów, rodziców i nauczycieli szkół 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Przetarg nieograniczony prowadzony w oparciu o ustawę Kodeks cywilny Dz.U. 1964 nr 16 poz. 93  

z dnia 23 kwietnia 1964 r. 
 
 

 
 
 
 

‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 
Zatwierdzam 
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 
1. Zamawiający: 

Zarząd Szkół i Przedszkoli Mikołowskich 
43‐190 Mikołów 
ul. K. Miarki 9 
tel./fax (32) 226 01 69;      
NIP: 635‐15‐79‐508       
REGON: 271570865 
zsipmikolow@poczta.onet.pl 

 
2. Tryb udzielenia zamówienia: 
Przetarg  nieograniczony  prowadzony w  oparciu  o  ustawę  Kodeks  cywilny  Dz.U.  1964  nr  16  poz.  93  
z dnia 23 kwietnia 1964 r.  
 
3. Przedmiot zamówienia: 
 

Opis przedmiotu zamówienia :  
1. Przedmiotem  umowy  jest:  przeprowadzenie  warsztatów  merytorycznych,  wykonanie  audytu 

organizacyjnego,  analiza  efektywności  sieci  szkół  prowadzonych  przez  gminę  Mikołów  oraz 
przeprowadzenie  badań  ankietowych  wśród  uczniów,  rodziców  i  nauczycieli  szkół,  objętych 
umową. 

2. W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowiązuje się zrealizować: 
a) Warsztaty wprowadzające Zamawiającego w tematykę przygotowania strategii oraz metody  jej 

realizacji  oraz  zgromadzenie  materiału  wyjściowego  wyartykułowanego  przez  środowiska 
zainteresowane oświatą w Mikołowie, niezbędnego do wytyczenia kierunku dalszych prac nad 
opracowaniem  strategii.  Termin  warsztatów  zostanie  uzgodniony  z  Wykonawcą.  Warsztaty 
odbędą się nie później niż do dnia 15.03. 2016 

b) Wykonanie audytu organizacyjnego, celem którego  jest zaproponowanie  rozwiązań w zakresie 
optymalizacji  zatrudnienia  oraz  zaproponowanie  zmian  mających  na  celu  redukcję  kosztów  
bieżących lub poprawę efektywności ich wykorzystania 

c) Opracowanie  analizy  efektywności  stanu  lokalnej  oświaty  z  uwzględnieniem  m.in.  analizy 
organizacji i finansów oświaty w Gminie Mikołów na tle podobnych samorządów w Polsce, sieci 
szkół i przedszkoli, zasobów lokalowych i osobowych, danych demograficznych. 

d) Diagnozę poziomu  zadowolenia  rodziców  i uczniów oraz opinii nauczycieli nt.  funkcjonowania 
oświaty w Mikołowie  –  badania  ankietowe.  Przygotowanie  pytań  ankietowych  i  opracowanie 
wyników. 

 
4. Oferty częściowe i podwykonawcy: 
Nie dopuszcza się częściowego składania ofert. 
Dopuszcza się możliwość  zatrudnienia podwykonawców. 
 
5. Przewidywane zamówienia uzupełniające: 
Nie przewiduje się. 
 
6. Oferty wariantowe: 
Nie dopuszcza się ofert wariantowych. 
 
7. Termin wykonania zamówienia:  

Od dnia podpisania umowy do 25.03.2016r.  
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8. Warunki  udziału    w  postępowaniu  oraz  opis  sposobu  dokonywania  oceny  spełniania  tych 
warunków przez wykonawców:  

8.1. Warunki podmiotowe, o których mowa w art. 22 cyt. ustawy: 
8.1.1. posiadanie uprawnień do wykonywania określonej działalności  lub czynności  ‐   zamawiający nie 
dokonuje opisu tego warunku  
8.1.2. posiadanie wiedzy i doświadczenia  ‐ zamawiający nie dokonuje opisu tego warunku. 
8.1.3.  dysponowanie  odpowiednim  potencjałem  technicznym  i  osobami  zdolnymi  do  wykonania 
zamówienia ‐  zamawiający nie dokonuje opisu tego warunku 
8.1.4.  znajdowanie  się w  sytuacji  ekonomicznej  i  finansowej  niezbędnej  do wykonania  zamówienia  ‐  
Zamawiający nie dokonuje opisu tego warunku. 
8.2. Brak przesłanek do wykluczenia z postępowania, wymienionych w art. 24 ust. 1 cyt. ustawy. 
Zamawiający ocenia spełnianie warunków udziału w postępowaniu w oparciu o ofertę wykonawcy, która 
musi  zawierać  wszystkie  oświadczenia  i  dokumenty  potwierdzające  spełnianie  warunków  udziału  w 
postępowaniu, zgodnie z formułą spełnia – nie spełnia.  
Zamawiający  przy  ocenie  spełniania  warunków  ocenia  łącznie  wiedzę  i  doświadczenie,  potencjał 
techniczny, kadrowy i zdolności finansowe wykonawców, którzy złożyli ofertę wspólną. 
 
9.  Wykaz  oświadczeń  lub  dokumentów,  jakie  mają  dostarczyć  wykonawcy  w  celu  potwierdzenia 

spełniania  warunków udziału w postępowaniu: 
 
9.1.  W  celu  potwierdzenia  spełniania  warunków  podmiotowych  wymienionych  w  pkt  8.1  siwz 
wykonawcy zobowiązani  są przedłożyć oświadczenie o  spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.  
(wg Załącznika nr 3). 
9.2. W celu potwierdzenia spełniania warunku wymienionego w pkt. 8.2. siwz wykonawcy zobowiązani 
są przedłożyć: 
9.2.1. Oświadczenie o braku przesłanek do wykluczenia z postępowania (wg Załącznika nr 2 do siwz)  
9.3.    Informacje  dla  wykonawców  mających  siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania  poza  terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej. 
9.3.1.   zamiast dokumentów, o których mowa w   9.2.2  ‐ składa dokument  lub dokumenty wystawione  
w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że: 
a)  nie  otwarto  jego  likwidacji  ani  nie  ogłoszono  upadłości  (dokument  winien  być  wystawiony  nie 
wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert), 
 
Wykonawca  może  polegać  na    wiedzy  i  doświadczeniu,  potencjale  technicznym  lub  zdolnościach 
finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego   łączących go z nim stosunków.  

 
Jeżeli  w  miejscu  zamieszkania  osoby  lub  w  kraju,  w  którym  wykonawca  ma  siedzibę  lub  miejsce 
zamieszkania, nie wydaje  się dokumentów, o których mowa w pkt. 9.3  zastępuje  się  je dokumentem 
zawierającym  oświadczenie  złożone  przed  notariuszem,  właściwym  organem  sądowym, 
administracyjnym  albo  organem  samorządu  zawodowego  lub  gospodarczego  odpowiednio  miejsca 
zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 
 
UWAGA: 
Wszystkie dokumenty, o których mowa w pkt. 9 siwz składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za 
zgodność z oryginałem przez wykonawcę. 
Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu, gdy 
złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 
Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.   
 
10.  Sposób  porozumiewania  się  zamawiającego  z wykonawcami  oraz  przekazywania  oświadczeń  i 
dokumentów; osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami: 
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Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje przekazywane będą za pomocą faksu, drogą 
elektroniczną lub pisemnie. 
Na żądanie wykonawców i zamawiającego potwierdzają fakt otrzymania faksu. 
Nr faksu zamawiającego został podany w pkt. 1 siwz, korespondencję elektroniczną należy przesyłać na 
adres e‐mail artur.pisarczyk@zsipm.mikolow.eu  
Zamawiający nie dopuszcza kierowania korespondencji elektronicznej na inny adres e‐mail, pod rygorem 
uznania jej za niedoręczoną. 
Zamawiający będzie przesyłał korespondencję drogą elektroniczną wyłącznie na adres e‐mail wskazany 
w  ofercie wykonawcy,  z włączoną  opcją  żądaj  potwierdzania  przeczytania  dla wszystkich wysyłanych 
wiadomości. 
Osoby upoważnione ‐   Artur Pisarczyk 
 
11. Wymagania dotyczące wadium: 
1.   Wykonawca pod rygorem wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wnosi 
wadium w wysokości 1 000 PLN (słownie: tysiąc złotych 00/100)   
2. Wadium może być wnoszone w pieniądzu  (przelewem) na konto Zamawiającego: Mikołowski Bank 
Spółdzielczy nr 05 8436 0003 0000 0000 0332 0034  lub w poręczeniach bankowych  lub poręczeniach 
spółdzielczej kasy oszczędnościowo‐kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem 
pieniężnym,  gwarancjach  bankowych,  gwarancjach  ubezpieczeniowych  lub  poręczeniach  udzielanych 
przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9  listopada 2000 r. o utworzeniu 
Polskiej Agencji Przedsiębiorczości (Dz.U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z pózn. zm.). 
3. Wadium w formie niepieniężnej należy złożyć w oryginale do depozytu w kasie ZSiPM. 
4. Za datę wniesienia wadium w pieniądzu uważa się datę wpływu pieniędzy na konto Zamawiającego.  
Wadium w formie niepieniężnej musi zawierać bezwarunkowe zobowiązanie Gwaranta do zapłaty kwoty 
gwarancji na pierwsze pisemne żądanie zamawiającego.  
 
12. Termin związania ofertą: 
30 dni od  terminu składania ofert  
 
13. Sposób przygotowania oferty: 
Oferta winna składać się z : 
13.1 Oferta winna składać się z: 
‐ formularza oferty (Zał. nr 1 do siwz) 
‐ informacji o części zamówienia, której wykonanie wykonawca powierzy podwykonawcom (Zał. nr 4 do 
siwz) – o ile taka sytuacja zaistnieje 
‐ Wraz  z  ofertą  wykonawca  składa  dokumenty  i  oświadczenia  potwierdzające  spełnianie  warunków 
udziału w  postępowaniu  i  brak  podstaw  do wykluczenia  z  postępowania  (Zał. Nr  2  i  3  do  siwz)  oraz 
dokumenty, o których mowa w pkt 9 siwz. 
Oferta winna być sporządzona w języku polskim i napisana pismem czytelnym.  
Zamawiający nie wyraża zgody na składanie ofert w postaci elektronicznej. 
Wszystkie  elementy  oferty  powinny  być  podpisane  przez  osobę  /osoby/  uprawnioną  /e/  do 
występowania w imieniu wykonawcy i zaciągania w jego imieniu zobowiązań. 
W przypadku  spółki cywilnej wszystkie dokumenty winny być podpisane przez wszystkich wspólników 
lub  winien  być  ustanowiony  pełnomocnik,  o  ile  z  umowy  spółki  nie  wynika  prawo  jednoosobowej 
reprezentacji  spółki.  W  przypadku  oferty  wspólnej  niezbędne  jest  ustanowienie  pełnomocnika  do 
reprezentowania wykonawców w postępowaniu. Pełnomocnictwo winno być  złożone w oryginale  lub 
kopii  poświadczonej  notarialnie.  Zamawiający  dopuszcza  możliwość  złożenia  w  ofercie  własnych 
wydruków    wykonawcy,  pod  warunkiem  zachowania  zakresu  informacji  wymaganych  w drukach 
zamawiającego.  Cena  ofertowa  powinna  być  podana  w  PLN  cyfrowo  z  dokładnością  do  1  grosza. 
Wszystkie strony oferty, powinny być spięte (zszyte) w sposób zapobiegający możliwości dekompletacji  
oferty. Zaleca się sporządzenie spisu zawartości oferty i ponumerowanie stron. Ofertę należy składać w 
nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie opisanej:  
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Przeprowadzenie  warsztatów  merytorycznych,  wykonanie  audytu  organizacyjnego,  analiza 
efektywności  sieci  szkół  prowadzonych  przez  gminę  Mikołów  oraz  przeprowadzenie  badań 
ankietowych wśród uczniów, rodziców i nauczycieli szkół 
PN‐1/2016 
Nie otwierać przed 19.02.2016 r., godz. 14.15.” 
Na kopercie należy zamieścić adres e‐mail oraz dane adresowe wykonawcy. 
 
14. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert: 

Oferty należy składać na adres  
Zarząd Szkół i Przedszkoli Mikołowskich 
43‐190 Mikołów 
ul. K. Miarki 9 

nie później niż do dnia 19.02.2016 r., godz. 14.00 w przypadku przesyłek pocztowych należy  je nadać z 
odpowiednim wyprzedzeniem – liczy się data i godz. doręczenia przesyłki zamawiającemu.  
Oferty złożone po terminie będą zwrócone wykonawcy bez otwierania. 
Otwarcie ofert nastąpi w dniu 19.02.2016 r., godz. 14.15 w siedzibie Zamawiającego 

Zarząd Szkół i Przedszkoli Mikołowskich 
43‐190 Mikołów 
ul. K. Miarki 9 

 
15. Opis sposobu obliczenia ceny: 

1. Wykonawca może  podać  tylko  jedną  cenę  ryczałtową  brutto,  jaką  chce  uzyskać  za wykonanie 
zamówienia. 

2. W  załączniku  nr  1  do  SIWZ  ‐  „Oferta”,  należy  podać wyliczoną  cenę  za  całość  zamówienia    za 
wykonane usługi oraz cenę za osobodzień i podatku VAT. 

3. Cena musi  być  podana w  złotych  polskich  cyfrowo  i  słownie,  z  dokładnością  do  dwóch miejsc                  
po  przecinku.  Jeżeli wystąpi  rozbieżność    pomiędzy   wartością   wyrażoną    cyfrowo,  a  podaną  
słownie,  to jako  właściwa  zostanie  przyjęta  wartość  podana  słownie. 

 
16. Opis kryteriów wyboru oferty oraz sposób oceny ofert: 
Zamawiający oceni i porówna jedynie oferty, które nie zostaną odrzucone. 
Punktacja wg wzoru: 
 
   CN 
‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐    x  90  =...............punktów 
    CO    
 
   DO 
‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐    x  10  =...............punktów 
    DN    
 
 
*  wyjaśnienia:     CN  ‐ cena oferty najkorzystniejszej 
                               CO  ‐ cena oferty badanej  
                               DN – doświadczenie wykonawcy z oferty badanej 
                               DO ‐ doświadczenie wykonawcy  z oferty najkorzystniejszej 
Przez doświadczenie wykonawcy Zamawiający  rozumie  liczbę przeprowadzonych  i zakończonych usług 
odpowiadających rodzajem przedmiotowi zamówienia niniejszego postępowania w okresie ostatnich 3 
lat  na  rzecz  zespołów  administracyjnych  oświaty  lub  jednostek  samorządu  terytorialnego  liczoną  w 
sztukach umieszczonych w wykazie. 
Oferta może uzyskać maksymalnie 100 pkt.  
Ilość punktów zostanie wyliczona i zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku. 
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17. Formalności po wyborze oferty w celu zawarcia umowy: 
O wyborze oferty powiadomieni będą  niezwłocznie wszyscy wykonawcy.  
Jednocześnie wyniki zostaną  umieszczone na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego i na stronie 
internetowej Urzędu Miasta Mikołowa. W terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania 
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie zostało przesłane w sposób 
określony w art. 27 ust. 2, albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób lub po ostatecznym 
rozstrzygnięciu odwołania wykonawca zostanie zaproszony przez zamawiającego do siedziby 
zamawiającego w celu podpisania umowy na warunkach podanych w załączonym projekcie umowy.  
W przypadku zaistnienia okoliczności, o których mowa w art.  94 ust. 2 pkt. 1a i 3a cyt. ustawy umowa  
może być zawarta przed upływem terminów, o których mowa w   art. 94 ust 1 cyt. ustawy. 
Za termin przesłania uznaje się datę nadania faksu, maila lub datę nadania przesyłki pocztowej. 
Jeżeli wybrana zostanie oferta wspólna, przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego 
zamawiający  może  żądać  przedstawienia  umowy,  regulującej  współpracę  wykonawców,  którzy 
przedstawili  ofertę  wspólną.  Wykonawca  przedstawi  przed  podpisaniem  umowy  do  akceptacji 
Zamawiającego harmonogram, który będzie stanowił integralny załącznik do umowy.  
 
18. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy: 
  1.  Zamawiający      wymaga      wniesienia      zabezpieczenia      należytego      wykonania   umowy   w   
wysokości   4%  ceny całkowitej podanej w ofercie , w pieniądzu, poręczeniach bankowych,  gwarancjach  
bankowych,  gwarancjach  ubezpieczeniowych  lub  poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których 
mowa  w  art.  6b  ust.  5  pkt  2  ustawy  z  9.11.2000  r.  o  utworzeniu    Polskiej    Agencji    Rozwoju  
Przedsiębiorczości ‐  należy złożyć  w  oryginale  do depozytu w kasie ZSIPM przed podpisaniem umowy.  
  2. W przypadku wniesienia zabezpieczenia w pieniądzu należy wpłacić  je przelewem  na  konto ZSIPM, 
Mikołowski Bank Spółdzielczy nr 05 8436 0003 0000 0000 0332 0034  
  3.   W   przypadku   wniesienia    zabezpieczenia   należytego   wykonania umowy   w    formie  gwarancji  
ubezpieczeniowej  lub  bankowej,  należy  treść  gwarancji  przed  oficjalnym  jej złożeniem  przedłożyć  
do  akceptacji  Zamawiającemu.  Gwarancja  bankowa  lub ubezpieczeniowa winna być bezwarunkowa, 
nieodwołalna, płatna na pierwsze żądanie.  
Gwarancja musi zawierać:  
1) nazwę Wykonawcy z adresem,  
2) nazwę Beneficjenta (Zamawiającego),  
3) nazwę Gwaranta lub Poręczyciela,  
4) określenie wierzytelności zabezpieczonej gwarancją,  
5) zobowiązanie  Gwaranta  do  nieodwołalnego  i  bezwarunkowego  zapłacenia  kwoty    zobowiązania 
na pierwsze żądanie zapłat w przypadku, gdy wykonawca:  
     a) nie wykonał przedmiotu zamówienia w terminie wynikającym z umowy,  
     b) wykonał przedmiot zamówienia objęty umową z nienależytą starannością.  
Gwarant nie może uzależniać dokonywania zapłaty od spełnienia jakichkolwiek dodatkowych warunków 
lub  też  przedłożenia  jakichkolwiek  dokumentów.   W      przypadku      przedłożenia      gwarancji      nie   
odpowiadającej      w/w  wymaganiom  zamawiający  uzna,  że  wykonawca  nie  wniósł  zabezpieczenia 
należytego wykonania umowy.  
 
19. Wzór umowy: 
Wzór umowy stanowi zał.  do niniejszej specyfikacji. 
 
20. Postanowienia końcowe: 
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. 
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                                                                                                                   Załącznik nr 1 
                   

 
OFERTA 

 
   

Nazwa wykonawcy .............................................................................................................................. 

...............................................................................................................................................................  

w ........................................................................ kod ........................................................................... 

ul. ..................................................................................... nr ............................................................... 

Regon ................................................................ NIP ........................................................................... 

telefon .............................................................. e‐mail ....................................................................... 

 
Niniejszym zgłaszamy przystąpienie do przetargu nieograniczonego na: 

 
Przeprowadzenie warsztatów merytorycznych, wykonanie audytu organizacyjnego, analiza efektywności 
sieci  szkół  prowadzonych  przez  gminę  Mikołów  oraz  przeprowadzenie  badań  ankietowych  wśród 
uczniów, rodziców i nauczycieli szkół 
 
oferujemy wykonanie zamówienia za cenę ryczałtową: 
 
brutto: ...............................................................................................zł 

Przez doświadczenie wykonawcy Zamawiający rozumie liczbę przeprowadzonych i zakończonych usług 
odpowiadających rodzajem przedmiotowi zamówienia niniejszego postępowania w okresie ostatnich 3 lat 
na rzecz zespołów administracyjnych oświaty lub jednostek samorządu terytorialnego liczoną w sztukach. 
 
 
……………………………………………………………………………………………………………. sztuk 
 
1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i nie wnosimy do niej 

zastrzeżeń  oraz,  że  zdobyliśmy  konieczne  informacje  do  przygotowania  oferty,  a  także  podpiszemy 
umowę zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik do niniejszej specyfikacji. 

 
2. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w specyfikacji  istotnych 

warunków zamówienia tj. 30 dni. 
 
 
 
 
 
 
Miejsce i data: ............................................................ 

 
 

                                                                     
  ……………………………………………………………. 

/czytelne podpisy osób uprawnionych 
do występowania w obrocie  prawnym, 

reprezentowania Wykonawcy i składania 
oświadczeń woli w jego imieniu/ 
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Załącznik nr 2 
OŚWIADCZENIE 

 o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 
 
 
Wykonawca (*)  ........................................................................................................... 

 ................................................................................................................................. 

Przeprowadzenie warsztatów merytorycznych, wykonanie audytu organizacyjnego, analiza efektywności 
sieci  szkół  prowadzonych  przez  gminę  Mikołów  oraz  przeprowadzenie  badań  ankietowych  wśród 
uczniów, rodziców i nauczycieli szkół 
 
1.  Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu. 
 
2.  Brak przesłanek do wykluczenia mnie z postępowania, oświadczam ,że w stosunku do mnie nie otwarto 

likwidacji  lub  nie  ogłoszono  upadłości,  chyba,  że  po  ogłoszeniu  upadłości  zawarłem  układ 
zatwierdzony  prawomocnym  postanowieniem  sądu,  jeżeli  układ  nie  przewiduje  zaspokojenia 
wierzycieli przez likwidacje majątku upadłego. 

 
 
 
 

.................................................                              …………..………………………… 
       miejscowość i data                                                         pieczątka i podpis wykonawcy 

 
 
 
 
 
 

*)    W  przypadku  oferty  wspólnej  wymienić  wszystkich  wykonawców  tworzących  konsorcjum, 
oświadczenie podpisuje pełnomocnik wykonawców. 



PN‐1/2016 

                                                                                                                          Załącznik  nr  3 do SIWZ                      
 
 

‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 
pieczęć adresowa firmy Wykonawcy 
 
 
 
 

Wykaz usług 
przeprowadzonych i zakończonych usług odpowiadających rodzajem przedmiotowi zamówienia niniejszego 
postępowania  w  okresie  ostatnich  3  lat  na  rzecz  zespołów  administracyjnych  oświaty  lub  jednostek 
samorządu terytorialnego. 
 

 
Lp. 

 
Usługa 

 
Termin realizacji 

 
Miejsce realizacji 

 
Zamawiający 

Wartość 
usługi 
PLN 

           

 
 
 
 
 
Uwaga: 
 
Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi 
stosunków.  Wykonawca  w  takiej  sytuacji  zobowiązany  jest  udowodnić  zamawiającemu,  iż  będzie  dysponował  zasobami 
niezbędnymi  do  realizacji  zamówienia, w  szczególności  przedstawiając w  tym  celu  pisemne  zobowiązanie  tych  podmiotów  do 
oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. 

 
 
Miejsce i data: ................................................                                   ……………………………………………………………. 

(podpis osoby uprawnionej do złożenia oferty) 
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UMOWA nr  …………………………. 
 
Zawarta w dniu  …………………………. w Mikołowie  pomiędzy: 
Zarządem Szkół i Przedszkoli Mikołowskich z siedzibą w: 43‐190 Mikołów, ul. K. Miarki 9 
NIP: 635‐15‐79‐508, REGON: 271570865 reprezentowanym przez: 
mgr Elżbietę Muszyńską ‐ Dyrektor ZSiPM 
zwanym dalej ZAMAWIAJĄCYM 
a  
 
zwaną w dalszej części umowy Wykonawcą  

 
§ 1  

Przedmiotem  umowy  jest  przeprowadzenie  warsztatów  merytorycznych,  wykonanie  audytu  organizacyjnego, 
analiza efektywności sieci szkół prowadzonych przez gminę Mikołów oraz przeprowadzenie badań ankietowych 
wśród uczniów, rodziców i nauczycieli szkół, objętych umową. 
W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowiązuje się zrealizować: 

a) Warsztaty wprowadzające  Zamawiającego w  tematykę przygotowania  strategii oraz metody  jej  realizacji 
oraz zgromadzenie materiału wyjściowego wyartykułowanego przez środowiska zainteresowane oświatą w 
Mikołowie,  niezbędnego  do  wytyczenia  kierunku  dalszych  prac  nad  opracowaniem  strategii.  Termin 
warsztatów zostanie uzgodniony z Wykonawcą. Warsztaty odbędą się nie później niż do dnia 15.03. 2016 

b) Wykonanie  audytu  organizacyjnego,  celem  którego  jest  zaproponowanie  rozwiązań  w  zakresie 
optymalizacji zatrudnienia oraz zaproponowanie zmian mających na celu redukcję kosztów   bieżących  lub 
poprawę efektywności ich wykorzystania 

c) Opracowanie  analizy  efektywności  stanu  lokalnej  oświaty  z  uwzględnieniem  m.in.  analizy  organizacji  i 
finansów  oświaty w Gminie Mikołów  na  tle  podobnych  samorządów w  Polsce,  sieci  szkół  i  przedszkoli, 
zasobów lokalowych i osobowych, danych demograficznych. 

d) Diagnozę poziomu  zadowolenia  rodziców  i uczniów oraz opinii nauczycieli nt.  funkcjonowania oświaty w 
Mikołowie – badania  ankietowe. Przygotowanie pytań  ankietowych  i opracowanie Wykaz  szkół objętych 
analizą stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy 

 
§ 2  

W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowiązuje się do: 
1. Wykonania    opracowania  zawierającego  wszystkie  elementy  opracowania  w  formacie  PDF    a  dane 

liczbowe w formie elektronicznej (bez formatów obliczeniowych). 
2. Przeprowadzenia,  w  uzgodnionym  miejscu  i  terminie,  prezentacji,  której  przedmiotem  będzie 

przedstawienie wyników analizy , o których mowa w § 1  oraz przedstawienie proponowanych rozwiązań 
mających na celu usprawnienie organizacyjne i ekonomiczne  szkół prowadzonych przez gminę Mikołów. 

 
§ 3  

Strony ustalają, że: 
1. Opracowanie, o którym mowa w §2 pkt 2, zostanie przesłane Zamawiającemu w terminie do 25 marca 

2016  r. 
2. Prezentacja, o  której mowa w § 2 pkt. 2,  zostanie przeprowadzona po  zakończeniu wszystkich prac w 

terminie dogodnym dla obu stron.  
3. W celu umożliwienia realizacji niniejszej umowy Zamawiający zobowiązuje się do:  

a) Przekazania Wykonawcy, do 10 dni od podpisania umowy., arkuszy organizacyjnych, sprawozdań Rb 
28S, metryczek subwencji na rok 2015, 2016 wraz z komentarzami, informacji o zasobach lokalowych, 
danych  o  liczbie  urodzeń  w  obwodach  szkół,  itp.  niezbędnych  do  zrealizowania  zakresu  umowy 
zgodnie z § 1.  



Z a r z ą d  S z k ó ł  i  P r z e d s z k o l i  M i k o ł o w s k i c h  
4 3 - 1 9 0  M i k o ł ó w ,  u l .  K .  M i a r k i  9 .  T e l . :  + 4 8  3 2  2 2 6 - 0 1 - 6 9  

PN‐1/2016 

 

2/3 
 

 

b) Przekazywania,  w  odpowiedzi  na  zapytania  koordynatora  Wykonawcy,  dodatkowych  informacji  i 
wyjaśnień. Odpowiedzi na pytania będą udzielane przed upływem trzech dni roboczych. Pod pojęciem 
dni  roboczych  strony  rozumieją  dni  od  poniedziałku  do  piątku  godz.  7.00‐15.00.  Opóźnienie  w 
odpowiedzi  na  zapytanie  będzie  skutkowało  automatycznym  przesunięciem  terminu  realizacji 
wskazanego w § 3 pkt 1 o  liczbę dni  równą  liczbie dni  tego opóźnienia, na  co Zamawiający wyraża 
zgodę.  

c) Zorganizowania warsztatów, o których mowa w § 1 pkt 1.  
d) Zorganizowania w szkołach badania ankietowego  i dostarczenie wypełnionych ankiet Wykonawcy do 

dnia 15.03.2016r.. Formularz ankiety zostanie dostarczony przez Wykonawcę do 29.02.2016r.  
e) Zorganizowania prezentacji, o której mowa w § 2 pkt 2.  

 
§ 4  

Wykonawca  nie  ponosi  odpowiedzialności  za  ewentualne  błędy  w  opracowaniu,  jeśli  wynikną  one  z  błędów  
w danych lub wyjaśnieniach dostarczonych przez Zamawiającego. 
 

§ 5  
1. Do koordynowania prac związanych z realizacją umowy, Strony wyznaczają koordynatorów:  

a) Po stronie Wykonawcy:…………………………………… 
b) Po stronie Zamawiającego – Kierownik Zamawiającego 

2. Do zadań koordynatora Wykonawcy należy ścisła współpraca z koordynatorem Zamawiającego. 
3. Do  zadań  koordynatora  Wykonawcy  należy  wizytacja  placówek  oświatowych  Gminy  Mikołów  zgodnie  

z załącznikiem nr 1, który stanowi integralną część umowy. Termin wizyty na placówce oświatowej zostanie 
uzgodniony z koordynatorem Zamawiającego,  

4. Koordynator Wykonawcy po wizytacji sporządzi notatkę, która zostanie wykorzystana do analizy placówki  
z dostarczonymi dokumentami. 

5. Do  zadań  koordynatora  Zamawiającego  należy  ścisła  współpraca  z  koordynatorem  Wykonawcy.  
W przypadku nieobecności, wyznaczenia pracownika,  którego  zadaniem będzie utrzymywanie  roboczych 
kontaktów  z  Wykonawcą,  a w  szczególności  odbieranie  zapytań,  o  których  mowa  w  § 4  pkt 2 
i przekazywanie odpowiedzi na te zapytania. 

 
§ 6  

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w wysokości  
………………………….. zł brutto, (słownie: ……………………….) z uwzględnieniem obowiązującej stawki podatku VAT. 

2. Wykonawca ma prawo do wystawienia faktury po przekazaniu Zamawiającemu opracowania, o którym mowa 
w §2 pkt 1. 

3. Wynagrodzenie zostanie przekazane przez Zamawiającego w formie przelewu na konto bankowe Wykonawcy 
wskazane  na  fakturze  w  terminie  14  (słownie:  czternastu)  dni  od  daty  otrzymania  faktury  przez 
Zamawiającego.  

4. W przypadku nieterminowej zapłaty, Wykonawcy przysługuje prawo naliczania odsetek ustawowych. 
5. Zamawiający oświadcza, że odbiorcą i płatnikiem faktury VAT będzie:  

(nazwa płatnika, adres, NIP)……………………………….. 
 

§ 7  
Majątkowe prawa autorskie do wszelkich narzędzi i materiałów wykorzystanych w celu realizacji niniejszej umowy 
i w  związku  z  nią,  pozostają  przy  Wykonawcy,  a  Gmina  Mikołów  może  swobodnie  wykorzystywać  wyniki 
niniejszego opracowania do swoich bieżących potrzeb oraz powoływać się na nie bez dalszego udostępniania. 

 
§ 8  

Ochrona danych osobowych 
1. Administratorem  danych  osobowych  przetwarzanych  w  związku  z  realizacją  niniejszej  umowy  jest 

Zamawiający. 
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2. Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych zawartych w arkuszach organizacyjnych, 
w celu prawidłowej realizacji postanowień niniejszej umowy. 

3. Wykonawca  jest zobowiązany do ochrony powierzonych mu danych zgodnie z przepisami Ustawy o ochronie 
danych osobowych. 

4. Wykonawca ma prawo przetwarzać przekazane dane w celach statystycznych  lub naukowo‐badawczych, przy 
czym w momencie utrwalenia, w  jakikolwiek  sposób,  efekty  tego przetwarzania nie mogą  zawierać danych 
osobowych  lub  dane  osobowe muszą  niezwłocznie  zostać  poddane  trwałej  i  nieodwracalnej  anonimizacji. 
Wszelkie działania, o których mowa w niniejszym ustępie Wykonawca podejmuje na własny koszt. 
 

§ 9  
Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieunormowanych umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz Ustawy o prawie 
autorskim i prawach pokrewnych z 4 lutego 1994 r. 

2. Spory mogące wyniknąć w związku z realizacją umowy podlegają orzecznictwu sądów powszechnych zgodnie z 
ich właściwością, rzeczową i miejscową dla siedziby Zamawiającego. 

3. Przed  wystąpieniem  na  drogę  sądową,  Strony  ustalają  obligatoryjny  tryb  postępowania  reklamacyjnego. 
Postępowanie reklamacyjne polega na pisemnym wystąpieniu do drugiej strony z konkretnym żądaniem, które 
winno zawierać podstawę oraz uzasadnienie. Druga strona powinna w terminie do 14 dni od dnia otrzymania 
reklamacji  udzielić  pisemnej  odpowiedzi.  Brak  reakcji  w  podanym  terminie  oznacza  odmowę  uznania 
roszczenia, co otwiera możliwość drogi postępowania sądowego. 

4. Wszelkie zmiany lub uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  
5. Umowę  sporządzono  w  trzech  jednobrzmiących  egzemplarzach,  dwa  dla  Zamawiającego  i  jeden  dla 

Wykonawcy. 
 
 
 

 
Zamawiający 

 
 
 

……………………………………. 
 

 
Wykonawca 

 
 
 

……………………………………. 
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