Zarzgd Szko6t i Przedszkoli Mikotowskich
43-190 Mikotow, ul. K. Miarki 9. Tel.: +48 32 226-01-69

PN-1/2016

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dotyczaca postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ponizej 30.000 euro

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego:

Przeprowadzenie warsztatow merytorycznych, wykonanie audytu organizacyjnego, analiza
efektywnosci sieci szkét prowadzonych przez gmine Mikotéw oraz przeprowadzenie badan
ankietowych wsrdd ucznidw, rodzicow i nauczycieli szkot

Przetarg nieograniczony prowadzony w oparciu o ustawe Kodeks cywilny Dz.U. 1964 nr 16 poz. 93
z dnia 23 kwietnia 1964 r.

Zatwierdzam



Zarzgd Szko6t i Przedszkoli Mikotowskich
43-190 Mikotow, ul. K. Miarki 9. Tel.: +48 32 226-01-69

PN-1/2016

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Zamawiajgcy:
Zarzqd Szkot i Przedszkoli Mikofowskich
43-190 Mikotow
ul. K. Miarki 9
tel./fax (32) 226 01 69;
NIP: 635-15-79-508
REGON: 271570865
zsipmikolow@poczta.onet.pl

2. Tryb udzielenia zamdwienia:
Przetarg nieograniczony prowadzony w oparciu o ustawe Kodeks cywilny Dz.U. 1964 nr 16 poz. 93
z dnia 23 kwietnia 1964 r.

3. Przedmiot zamowienia:

a)

b)

c)

d)

Opis przedmiotu zaméwienia :

Przedmiotem umowy jest: przeprowadzenie warsztatéw merytorycznych, wykonanie audytu
organizacyjnego, analiza efektywnosci sieci szkét prowadzonych przez gmine Mikotéw oraz
przeprowadzenie badan ankietowych wsrdd ucznidéw, rodzicdw i nauczycieli szkét, objetych
umowa.

W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowac:

Warsztaty wprowadzajgce Zamawiajgcego w tematyke przygotowania strategii oraz metody jej
realizacji oraz zgromadzenie materiatu wyjSciowego wyartykutowanego przez S$rodowiska
zainteresowane osSwiatg w Mikotowie, niezbednego do wytyczenia kierunku dalszych prac nad
opracowaniem strategii. Termin warsztatéw zostanie uzgodniony z Wykonawcy. Warsztaty
odbedgs sie nie pdzniej niz do dnia 15.03. 2016

Wykonanie audytu organizacyjnego, celem ktdrego jest zaproponowanie rozwigzan w zakresie
optymalizacji zatrudnienia oraz zaproponowanie zmian majacych na celu redukcje kosztéow
biezgcych lub poprawe efektywnosci ich wykorzystania

Opracowanie analizy efektywnosci stanu lokalnej oswiaty z uwzglednieniem m.in. analizy
organizacji i finansow oswiaty w Gminie Mikotéw na tle podobnych samorzadéw w Polsce, sieci
szkét i przedszkoli, zasobow lokalowych i osobowych, danych demograficznych.

Diagnoze poziomu zadowolenia rodzicdw i ucznidw oraz opinii nauczycieli nt. funkcjonowania
oswiaty w Mikotowie — badania ankietowe. Przygotowanie pytan ankietowych i opracowanie
wynikéw.

4. Oferty czesciowe i podwykonawcy:
Nie dopuszcza sie czeSciowego sktadania ofert.
Dopuszcza sie mozliwo$¢ zatrudnienia podwykonawcow.

5. Przewidywane zamdwienia uzupetniajgce:
Nie przewiduje sie.

6. Oferty wariantowe:
Nie dopuszcza sie ofert wariantowych.

7. Termin wykonania zamdwienia:
Od dnia podpisania umowy do 25.03.2016r.
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8. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow przez wykonawcéw:

8.1. Warunki podmiotowe, o ktdrych mowa w art. 22 cyt. ustawy:

8.1.1. posiadanie uprawnienn do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci - zamawiajgcy nie

dokonuje opisu tego warunku

8.1.2. posiadanie wiedzy i doswiadczenia - zamawiajacy nie dokonuje opisu tego warunku.

8.1.3. dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania

zamdéwienia - zamawiajgcy nie dokonuje opisu tego warunku

8.1.4. znajdowanie sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej niezbednej do wykonania zamdwienia -

Zamawiajacy nie dokonuje opisu tego warunku.

8.2. Brak przestanek do wykluczenia z postepowania, wymienionych w art. 24 ust. 1 cyt. ustawy.

Zamawiajgcy ocenia spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w oparciu o oferte wykonawcy, ktéra

musi zawiera¢ wszystkie oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w

postepowaniu, zgodnie z formutg spetnia — nie spetnia.

Zamawiajgcy przy ocenie spetniania warunkéw ocenia tgcznie wiedze i doswiadczenie, potencjat

techniczny, kadrowy i zdolno$ci finansowe wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferte wspding.

9. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

9.1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw podmiotowych wymienionych w pkt 8.1 siwz
wykonawcy zobowigzani sg przedtozy¢ os$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu.
(wg Zatacznika nr 3).

9.2. W celu potwierdzenia spetniania warunku wymienionego w pkt. 8.2. siwz wykonawcy zobowigzani
sg przedtozyc¢:

9.2.1. Oswiadczenie o braku przestanek do wykluczenia z postepowania (wg Zatacznika nr 2 do siwz)

9.3. Informacje dla wykonawcédw majgcych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

9.3.1. zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w 9.2.2 - sktada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci (dokument winien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert),

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i dos$wiadczeniu, potencjale technicznym lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nim stosunkodw.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktédrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktorych mowa w pkt. 9.3 zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym  oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub w kraju, w ktédrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

UWAGA:

Wszystkie dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 9 siwz sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce.

Zamawiajgcy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu, gdy
ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

10. Sposob porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen i
dokumentow; osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami:
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Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje przekazywane bedg za pomocg faksu, droga
elektroniczng lub pisemnie.

Na zgdanie wykonawcow i zamawiajgcego potwierdzajg fakt otrzymania faksu.

Nr faksu zamawiajgcego zostat podany w pkt. 1 siwz, korespondencje elektroniczng nalezy przesytaé na
adres e-mail artur.pisarczyk@zsipm.mikolow.eu

Zamawiajacy nie dopuszcza kierowania korespondencji elektronicznej na inny adres e-mail, pod rygorem
uznania jej za niedoreczona.

Zamawiajgcy bedzie przesytat korespondencje drogg elektroniczng wytgcznie na adres e-mail wskazany
w ofercie wykonawcy, z wigczong opcjg zgdaj potwierdzania przeczytania dla wszystkich wysytanych
wiadomosci.

Osoby upowaznione - Artur Pisarczyk

11. Wymagania dotyczqgce wadium:

1. Wykonawca pod rygorem wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wnosi
wadium w wysokosci 1 000 PLN (stownie: tysigc ztotych 00/100)

2. Wadium moze by¢ wnoszone w pienigdzu (przelewem) na konto Zamawiajgcego: Mikotowski Bank
Spoétdzielczy nr 05 8436 0003 0000 0000 0332 0034 lub w poreczeniach bankowych lub poreczeniach
spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem
pienieznym, gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych lub poreczeniach udzielanych
przez podmioty, o ktéorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu
Polskiej Agencji Przedsiebiorczosci (Dz.U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z pdzn. zm.).

3. Wadium w formie niepienieznej nalezy ztozy¢ w oryginale do depozytu w kasie ZSiPM.

4. Za date wniesienia wadium w pienigdzu uwaza sie date wptywu pieniedzy na konto Zamawiajgcego.
Wadium w formie niepienieznej musi zawieraé¢ bezwarunkowe zobowigzanie Gwaranta do zaptaty kwoty
gwarancji na pierwsze pisemne zgdanie zamawiajgcego.

12. Termin zwiqzania ofertq:
30 dni od terminu sktadania ofert

13. Sposob przygotowania oferty:

Oferta winna sktadac sie z :

13.1 Oferta winna sktadac sie z:

- formularza oferty (Zat. nr 1 do siwz)

- informacji o czesci zamoéwienia, ktérej wykonanie wykonawca powierzy podwykonawcom (Zat. nr 4 do
siwz) — o ile taka sytuacja zaistnieje

- Wraz z ofertg wykonawca sktada dokumenty i oswiadczenia potwierdzajgce spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu i brak podstaw do wykluczenia z postepowania (Zat. Nr 2 i 3 do siwz) oraz
dokumenty, o ktérych mowa w pkt 9 siwz.

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i napisana pismem czytelnym.

Zamawiajgcy nie wyraza zgody na sktadanie ofert w postaci elektroniczne;.

Wszystkie elementy oferty powinny by¢ podpisane przez osobe /osoby/ uprawniong /e/ do
wystepowania w imieniu wykonawcy i zaciggania w jego imieniu zobowigzan.

W przypadku spétki cywilnej wszystkie dokumenty winny by¢ podpisane przez wszystkich wspdlnikéw
lub winien by¢ ustanowiony petnomocnik, o ile z umowy spétki nie wynika prawo jednoosobowe;j
reprezentacji spotki. W przypadku oferty wspdlnej niezbedne jest ustanowienie petnomocnika do
reprezentowania wykonawcéw w postepowaniu. Petnomocnictwo winno by¢ ztozone w oryginale lub
kopii poswiadczonej notarialnie. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia w ofercie wtasnych
wydrukéow  wykonawcy, pod warunkiem zachowania zakresu informacji wymaganych w drukach
zamawiajgcego. Cena ofertowa powinna by¢ podana w PLN cyfrowo z dokfadnoscia do 1 grosza.
Wszystkie strony oferty, powinny by¢ spiete (zszyte) w sposdb zapobiegajgcy mozliwosci dekompletacji
oferty. Zaleca sie sporzadzenie spisu zawartosci oferty i ponumerowanie stron. Oferte nalezy sktadaé¢ w
nieprzejrzystej, zamknietej kopercie opisanej:
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Przeprowadzenie warsztatObw merytorycznych, wykonanie audytu organizacyjnego, analiza
efektywnosci sieci szkot prowadzonych przez gmine Mikotow oraz przeprowadzenie badan
ankietowych wsrdd ucznidw, rodzicédw i nauczycieli szké6t
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Nie otwierac¢ przed 19.02.2016 r., godz. 14.15.”

Na kopercie nalezy zamiesci¢ adres e-mail oraz dane adresowe wykonawcy.

14. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:
Oferty nalezy sktadac na adres
Zarzqd Szkot i Przedszkoli Mikotowskich
43-190 Mikotow
ul. K. Miarki 9
nie pdzniej niz do dnia 19.02.2016 r., godz. 14.00 w przypadku przesytek pocztowych nalezy je nadac z
odpowiednim wyprzedzeniem — liczy sie data i godz. doreczenia przesytki zamawiajgcemu.
Oferty ztozone po terminie bedg zwrdcone wykonawcy bez otwierania.
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 19.02.2016 r., godz. 14.15 w siedzibie Zamawiajgcego
Zarzad Szkét i Przedszkoli Mikotowskich
43-190 Mikotow
ul. K. Miarki 9

15. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Wykonawca moze podac¢ tylko jedng cene ryczattowg brutto, jakg chce uzyskaé¢ za wykonanie
zamowienia.

2. W zatgczniku nr 1 do SIWZ - ,Oferta”, nalezy poda¢ wyliczong cene za catos¢ zamdwienia za
wykonane ustugi oraz cene za osobodzien i podatku VAT.

3. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie, z doktadnosciag do dwdch miejsc
po przecinku. Jezeli wystgpi rozbiezno$¢ pomiedzy wartoscia wyrazong cyfrowo, a podang
stownie, to jako wtasciwa zostanie przyjeta wartos¢ podana stownie.

16. Opis kryteriow wyboru oferty oraz sposéb oceny ofert:
Zamawiajgcy oceni i porowna jedynie oferty, ktére nie zostang odrzucone.
Punktacja wg wzoru:

CN

--------------- x 90 =...............punktow
co
DO

——————————————— x 10 =...............punktow
DN

* wyjasnienia: CN - cena oferty najkorzystniejszej

CO - cena oferty badanej

DN — doswiadczenie wykonawcy z oferty badanej

DO - doswiadczenie wykonawcy z oferty najkorzystniejszej
Przez doswiadczenie wykonawcy Zamawiajgcy rozumie liczbe przeprowadzonych i zakonczonych ustug
odpowiadajgcych rodzajem przedmiotowi zamowienia niniejszego postepowania w okresie ostatnich 3
lat na rzecz zespotdw administracyjnych oswiaty lub jednostek samorzadu terytorialnego liczong w
sztukach umieszczonych w wykazie.
Oferta moze uzyskaé¢ maksymalnie 100 pkt.
llos¢ punktédw zostanie wyliczona i zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.
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17. Formalnosci po wyborze oferty w celu zawarcia umowy:

O wyborze oferty powiadomieni bedg niezwtocznie wszyscy wykonawcy.

Jednoczesnie wyniki zostang umieszczone na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego i na stronie
internetowej Urzedu Miasta Mikotowa. W terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie zostato przestane w sposéb
okreslony w art. 27 ust. 2, albo 10 dni — jezeli zostato przestane w inny sposéb lub po ostatecznym
rozstrzygnieciu odwotania wykonawca zostanie zaproszony przez zamawiajgcego do siedziby
zamawiajgcego w celu podpisania umowy na warunkach podanych w zatgczonym projekcie umowy.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 pkt. 1a i 3a cyt. ustawy umowa
moze by¢ zawarta przed uptywem termindw, o ktédrych mowa w art. 94 ust 1 cyt. ustawy.

Za termin przestania uznaje sie date nadania faksu, maila lub date nadania przesytki pocztowej.

Jezeli wybrana zostanie oferta wspdlna, przed podpisaniem umowy w sprawie zamdwienia publicznego
zamawiajgcy moze zgda¢ przedstawienia umowy, regulujgcej wspodtprace wykonawcow, ktérzy
przedstawili oferte wspdlng. Wykonawca przedstawi przed podpisaniem umowy do akceptacji
Zamawiajgcego harmonogram, ktdry bedzie stanowit integralny zatgcznik do umowy.

18. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:

1. Zamawiajgcy wymaga  wniesienia  zabezpieczenia  nalezytego  wykonania umowy w
wysokosci 4% ceny catkowitej podanej w ofercie , w pienigdzu, poreczeniach bankowych, gwarancjach
bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych lub poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych
mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z 9.11.2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci - nalezy ztozy¢ w oryginale do depozytu w kasie ZSIPM przed podpisaniem umowy.

2. W przypadku wniesienia zabezpieczenia w pienigdzu nalezy wptaci¢ je przelewem na konto ZSIPM,
Mikotowski Bank Spotdzielczy nr 05 8436 0003 0000 0000 0332 0034

3. W przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie gwarancji
ubezpieczeniowej lub bankowej, nalezy tres¢ gwarancji przed oficjalnym jej ztozeniem przedtozyc
do akceptacji Zamawiajgcemu. Gwarancja bankowa lub ubezpieczeniowa winna by¢é bezwarunkowa,
nieodwotalna, ptatna na pierwsze zgdanie.

Gwarancja musi zawierac:
1) nazwe Wykonawcy z adresem,
2) nazwe Beneficjenta (Zamawiajgcego),
3) nazwe Gwaranta lub Poreczyciela,
4) okreslenie wierzytelnosci zabezpieczonej gwarancjg,
5) zobowigzanie Gwaranta do nieodwofalnego i bezwarunkowego zapfacenia kwoty zobowigzania
na pierwsze zgdanie zaptat w przypadku, gdy wykonawca:

a) nie wykonat przedmiotu zamowienia w terminie wynikajgcym z umowy,

b) wykonat przedmiot zamoéwienia objety umowa z nienalezytg starannoscia.
Gwarant nie moze uzaleznia¢ dokonywania zaptaty od spetnienia jakichkolwiek dodatkowych warunkéw
lub tez przedfozenia jakichkolwiek dokumentéw. W  przypadku przedtozenia gwarancji nie
odpowiadajagcej w/w wymaganiom zamawiajgcy uzna, ze wykonawca nie wnidst zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

19. Wzor umowy:
Wzd6r umowy stanowi zat. do niniejszej specyfikacji.

20. Postanowienia koricowe:
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.



Zarzagd Szkot i Przedszkoli Mikotowskich
43-190 Mikotow, ul. K. Miarki 9. Tel.: +48 32 226-01-69

PN-1/2016
Zatacznik nr1
OFERTA

NAZWA WYKONAWCY ......ooiiiiiiiiiiiiiiie ettt e ettt e e e et e e e e st ae e e sastaeeesanssaeeeeaasseeeeeasssaeeesnssreeeenansreeens
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telefon ......oooveeiii e, €-MAIl .o

Niniejszym zgtaszamy przystgpienie do przetargu nieograniczonego na:

Przeprowadzenie warsztatow merytorycznych, wykonanie audytu organizacyjnego, analiza efektywnosci
sieci szkét prowadzonych przez gmine Mikotow oraz przeprowadzenie badan ankietowych wsréod
uczniow, rodzicéw i nauczycieli szké6t

oferujemy wykonanie zamodwienia za cene ryczattowa:
DU 1ot zt

Przez doswiadczenie wykonawcy Zamawiajacy rozumie liczbe przeprowadzonych i zakonczonych ustug
odpowiadajgcych rodzajem przedmiotowi zamdwienia niniejszego postepowania w okresie ostatnich 3 lat
na rzecz zespotdw administracyjnych oswiaty lub jednostek samorzgdu terytorialnego liczong w sztukach.

1. Oswiadczamy, ze zapoznali$my sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia i nie wnosimy do niej
zastrzezen oraz, ze zdobyliémy konieczne informacje do przygotowania oferty, a takze podpiszemy
umowe zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik do niniejszej specyfikacji.

2. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w specyfikacji istotnych
warunkow zamodwienia tj. 30 dni.

Miejsceidata: ..o,

/czytelne podpisy 0séb uprawnionych

do wystepowania w obrocie prawnym,
reprezentowania Wykonawcy i sktadania
oswiadczeri woli w jego imieniu/
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Zatacznik nr 2
OSWIADCZENIE
o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu

Przeprowadzenie warsztatow merytorycznych, wykonanie audytu organizacyjnego, analiza efektywnosci
sieci szkét prowadzonych przez gmine Mikotéw oraz przeprowadzenie badan ankietowych wsréd
ucznioéw, rodzicéw i nauczycieli szkoét

1. Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu.

2. Brak przestanek do wykluczenia mnie z postepowania, oswiadczam ,ze w stosunku do mnie nie otwarto
likwidacji lub nie ogtoszono upadtosci, chyba, ze po ogloszeniu upadtosci zawartem uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majgtku upadtego.

miejscowosc i data pieczatka i podpis wykonawcy

*) W przypadku oferty wspdlnej wymieni¢ wszystkich wykonawcéw tworzgcych konsorcjum,
oswiadczenie podpisuje petnomocnik wykonawcéw.
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

piecze¢ adresowa firmy Wykonawcy

Wykaz ustug
przeprowadzonych i zakonczonych ustug odpowiadajgcych rodzajem przedmiotowi zamdwienia niniejszego
postepowania w okresie ostatnich 3 lat na rzecz zespotdw administracyjnych oswiaty lub jednostek
samorzadu terytorialnego.

Wartos¢
Lp. Ustuga Termin realizacji Miejsce realizacji Zamawiajacy ustugi
PLN

Uwaga:

Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi
stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamédwienia.

MIEJSCE 1 At civiiei it s ————————————— e ae e enns
(podpis osoby uprawnionej do ztozenia oferty)
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UMOWA NI .cceeveeneenereeeeeeneeeee

Zawarta W dniu ...cceeeeeeeeeccecceeceenenns w Mikotowie pomiedzy:

Zarzadem Szkét i Przedszkoli Mikotowskich z siedzibg w: 43-190 Mikotéw, ul. K. Miarki 9
NIP: 635-15-79-508, REGON: 271570865 reprezentowanym przez:

mgr Elzbiete Muszyriska - Dyrektor ZSiPM

zwanym dalej ZAMAWIAJACYM

a

zwang w dalszej czesci umowy Wykonawca

§1

Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie warsztatdw merytorycznych, wykonanie audytu organizacyjnego,
analiza efektywnosci sieci szkét prowadzonych przez gmine Mikotdw oraz przeprowadzenie badan ankietowych
wsrdd ucznidw, rodzicdw i nauczycieli szkét, objetych umowa.

W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowac:

a) Warsztaty wprowadzajgce Zamawiajgcego w tematyke przygotowania strategii oraz metody jej realizacji

oraz zgromadzenie materiatu wyjsciowego wyartykutowanego przez srodowiska zainteresowane oswiatg w
Mikotowie, niezbednego do wytyczenia kierunku dalszych prac nad opracowaniem strategii. Termin
warsztatow zostanie uzgodniony z Wykonawcgy. Warsztaty odbedg sie nie pdzniej niz do dnia 15.03. 2016

b) Wykonanie audytu organizacyjnego, celem ktérego jest zaproponowanie rozwigzan w zakresie

optymalizacji zatrudnienia oraz zaproponowanie zmian majgcych na celu redukcje kosztéw biezgcych lub
poprawe efektywnosci ich wykorzystania

c) Opracowanie analizy efektywnosci stanu lokalnej oswiaty z uwzglednieniem m.in. analizy organizacji i

finanséw oswiaty w Gminie Mikotéw na tle podobnych samorzadéw w Polsce, sieci szkét i przedszkoli,
zasobow lokalowych i osobowych, danych demograficznych.

d) Diagnoze poziomu zadowolenia rodzicdw i ucznidw oraz opinii nauczycieli nt. funkcjonowania oswiaty w

Mikotowie — badania ankietowe. Przygotowanie pytan ankietowych i opracowanie Wykaz szkét objetych
analizg stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy

§2

W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowigzuje sie do:

1. Wykonania opracowania zawierajacego wszystkie elementy opracowania w formacie PDF a dane
liczcbowe w formie elektronicznej (bez formatéw obliczeniowych).

2. Przeprowadzenia, w uzgodnionym miejscu i terminie, prezentacji, ktdorej przedmiotem bedzie
przedstawienie wynikéw analizy , o ktérych mowa w § 1 oraz przedstawienie proponowanych rozwigzan
majacych na celu usprawnienie organizacyjne i ekonomiczne szkdét prowadzonych przez gmine Mikotéw.

§3

Strony ustalajg, ze:

1. Opracowanie, o ktérym mowa w §2 pkt 2, zostanie przestane Zamawiajgcemu w terminie do 25 marca

2016 r.

2. Prezentacja, o ktérej mowa w § 2 pkt. 2, zostanie przeprowadzona po zakornczeniu wszystkich prac w
terminie dogodnym dla obu stron.
3. W celu umozliwienia realizacji niniejszej umowy Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

a) Przekazania Wykonawcy, do 10 dni od podpisania umowy., arkuszy organizacyjnych, sprawozdan Rb
28S, metryczek subwencji na rok 2015, 2016 wraz z komentarzami, informacji o zasobach lokalowych,
danych o liczbie urodzen w obwodach szkét, itp. niezbednych do zrealizowania zakresu umowy
zgodnie z § 1.
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b) Przekazywania, w odpowiedzi na zapytania koordynatora Wykonawcy, dodatkowych informacji i
wyjasnien. Odpowiedzi na pytania bedg udzielane przed uptywem trzech dni roboczych. Pod pojeciem
dni roboczych strony rozumiejg dni od poniedziatku do pigtku godz. 7.00-15.00. Opdznienie w
odpowiedzi na zapytanie bedzie skutkowato automatycznym przesunieciem terminu realizacji
wskazanego w § 3 pkt 1 o liczbe dni réowng liczbie dni tego opdznienia, na co Zamawiajgcy wyraza
zgode.

c) Zorganizowania warsztatéw, o ktérych mowa w § 1 pkt 1.

d) Zorganizowania w szkotach badania ankietowego i dostarczenie wypetnionych ankiet Wykonawcy do
dnia 15.03.2016r.. Formularz ankiety zostanie dostarczony przez Wykonawce do 29.02.2016r.

e) Zorganizowania prezentacji, o ktérej mowa w § 2 pkt 2.

§4
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialno$ci za ewentualne btedy w opracowaniu, jesli wynikng one z btedéw
w danych lub wyjasnieniach dostarczonych przez Zamawiajacego.

§5
1. Do koordynowania prac zwigzanych z realizacjg umowy, Strony wyznaczajg koordynatoréw:

b) Po stronie Zamawiajgcego — Kierownik Zamawiajgcego

2. Do zadan koordynatora Wykonawcy nalezy $cista wspétpraca z koordynatorem Zamawiajgcego.

3. Do zadan koordynatora Wykonawcy nalezy wizytacja placowek oswiatowych Gminy Mikotéw zgodnie
z zatgcznikiem nr 1, ktory stanowi integralng cze$¢ umowy. Termin wizyty na placéwce oswiatowe]j zostanie
uzgodniony z koordynatorem Zamawiajgcego,

4. Koordynator Wykonawcy po wizytacji sporzadzi notatke, ktéra zostanie wykorzystana do analizy placéwki
z dostarczonymi dokumentami.

5. Do zadan koordynatora Zamawiajgcego nalezy Scista wspodtpraca z koordynatorem Wykonawcy.
W przypadku nieobecnosci, wyznaczenia pracownika, ktérego zadaniem bedzie utrzymywanie roboczych
kontaktéw z Wykonawcg, aw szczegdlnosci odbieranie zapytan, o ktérych mowa w §4 pkt2
i przekazywanie odpowiedzi na te zapytania.

§6

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w wysokosci
................................ zt brutto, (stownie: ............................) Z uwzglednieniem obowigzujgcej stawki podatku VAT.

2. Wykonawca ma prawo do wystawienia faktury po przekazaniu Zamawiajgcemu opracowania, o ktérym mowa
w §2 pkt 1.

3. Wynagrodzenie zostanie przekazane przez Zamawiajgcego w formie przelewu na konto bankowe Wykonawcy
wskazane na fakturze w terminie 14 (stownie: czternastu) dni od daty otrzymania faktury przez
Zamawiajgcego.

4. W przypadku nieterminowej zaptaty, Wykonawcy przystuguje prawo naliczania odsetek ustawowych.

5. Zamawiajgcy oswiadcza, ze odbiorcg i ptatnikiem faktury VAT bedzie:

(nazwa ptatnika, adres, NIP).......c.ccccoeeveeeeeeerenrernee.

§7
Majatkowe prawa autorskie do wszelkich narzedzi i materiatéw wykorzystanych w celu realizacji niniejszej umowy
iw zwigzku z nig, pozostajg przy Wykonawcy, a Gmina Mikotow moze swobodnie wykorzystywaé wyniki
niniejszego opracowania do swoich biezgcych potrzeb oraz powotywac sie na nie bez dalszego udostepniania.

§8
Ochrona danych osobowych
1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy jest
Zamawiajacy.

2/3



Zarzgd Szko6t i Przedszkoli Mikotowskich
43-190 Mikotow, ul. K. Miarki 9. Tel.: +48 32 226-01-69

PN-1/2016

. Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych zawartych w arkuszach organizacyjnych,
w celu prawidtowej realizacji postanowien niniejszej umowy.

. Wykonawca jest zobowigzany do ochrony powierzonych mu danych zgodnie z przepisami Ustawy o ochronie
danych osobowych.

. Wykonawca ma prawo przetwarza¢ przekazane dane w celach statystycznych lub naukowo-badawczych, przy
czym w momencie utrwalenia, w jakikolwiek sposdb, efekty tego przetwarzania nie mogg zawiera¢ danych
osobowych lub dane osobowe muszg niezwtocznie zosta¢ poddane trwatej i nieodwracalnej anonimizacji.
Wszelkie dziatania, o ktédrych mowa w niniejszym ustepie Wykonawca podejmuje na witasny koszt.

§9
Postanowienia koricowe
. W sprawach nieunormowanych umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz Ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych z 4 lutego 1994 r.
. Spory moggce wynikng¢ w zwigzku z realizacjg umowy podlegajg orzecznictwu sadéw powszechnych zgodnie z
ich wiasciwoscia, rzeczowg i miejscowq dla siedziby Zamawiajgcego.
. Przed wystgpieniem na droge sadowg, Strony ustalajg obligatoryjny tryb postepowania reklamacyjnego.
Postepowanie reklamacyjne polega na pisemnym wystgpieniu do drugiej strony z konkretnym zgdaniem, ktére
winno zawiera¢ podstawe oraz uzasadnienie. Druga strona powinna w terminie do 14 dni od dnia otrzymania
reklamacji udzieli¢ pisemnej odpowiedzi. Brak reakcji w podanym terminie oznacza odmowe uznania
roszczenia, co otwiera mozliwo$¢ drogi postepowania sgdowego.
. Wszelkie zmiany lub uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego i jeden dla
Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca

Zatgcznik nr 1 do umowy — lista placéwek oswiatowych objetych analizg
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